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Giris

Arsivler ve kitlphaneler basvuruya yonelik materyalleri toplamak, korumak ve erisilir kilmak igin
kurulan kuruluslardir.

Arsiv ve kittiphane koleksiyonlari her nerede depolanirsa depolansinlar genellikle ¢ok cesitli
materyal ve formatlari ihtiva ederler. Bunlar ¢cogunlukla kagit, parsdmen, palmiye yapragi,
papirls Gzerindeki dokiimanlardir ve ayrica fotografik, gérsel-isitsel doklimanlar ve farkli tasiyici
turlerindeki (mekanik, foto, manyetik, optik) dijital formatlari da icerebilir. Tim bu materyallerin
uzun slreli saklanmasi ve erisimini saglamak onlarin ideal olarak kendine 6zgii depolama
kosullarini gerektirir.

NOT Ozel materyallerin depolanmasi hakkinda ISO standartlari icin Kaynakcaya bakiniz.

Bu uluslararasi standartta verilen rakam ve miktarlar genel uluslararasi rehberlik amacglidir. Bu
Uluslararasi Standart belli amacli insa edilen bir depo tasarlandiginda, orijinal olarak baska
kullanim amaci igin tasarlanan yeni bir bina donustiirildiglinde veya hali hazirda kullanimdaki bir
bina enerji verimliligi ve slirdirilebilir gelisimle ilgili depo olarak yenilendiginde dikkate alinmasi
icin bazi gergekleri ve genel kurallari ortaya koyar.

Bu Uluslararasi Standart arsiv ve kiitiiphane materyallerinin yasam siireleri boyunca onlarin uzun
streli depolanmasina uygundur. Materyallerin depolanmasini dikkate alir ve hem de mevcut
kullanima izin verir.

Birbirinden ayri llkelerin iklim ve ekonomik durumlarina bagli olarak, arsiv ve kiitiphane
materyallerinin uzun siireli depolanmasina yonelik ideal kosullari olusturmak ve siirdiirmek zor
olabilir.



Bilgi ve dokiimantasyon — Arsiv ve kiitiiphane materyallerine yonelik dokiiman
depolama gereksinimleri

1 Kapsam

Bu Uluslararasi Standart arsiv ve kiitiiphane materyallerinin uzun sireli depolanmasina yonelik
kullanilan depolarin 6zelliklerini belirler. Binanin yerlesimi, insasi ve yenilenmesini ve hem bina
icinde hem de etrafinda kullanilacak tesisat ve ekipmani igerir.

Karisik medya tirlerinin kagit tabanli materyallerle birlikte depolanabildigi, depolarda tutulan
tim arsiv ve kitliphane materyallerine uygulanir. Belli arsiv materyallerinin ihtiyaglarina uygun
kosullari yaratmak icin ortamin kontrol edilebildigi, bireysel depolar icinde ayri alanlar veya
kompartimanlarin kurulmasini engellemez.

Bazi alanlarda, ulusal veya yerel bina diizenlemeleri kamu binalari ve degerli objelerin
depolandigi binalara yonelik insaat, giivenlik ve koruma gibi bu tir hususlari (yangin tedbirleri,
acil cikislar, deprem, hirsizlik, soygun, teror eylemlerine karsi koruma vb.) hem de mesleki
kullanimdaki hizmet ve ekipmanlari kapsayabilir. Bu Uluslararasi Standart bu nedenle, bu
gereksinimlere katki olabilecek seyler tavsiye edildigi zaman harig, bu alanlarda detayh kural ve
dizenlemelerden kaginir.

2 Terim ve tanimlar
Bu dokiimanin amacina uygun olarak, asagidaki terim ve tanimlar uygulanir.
2.1 arsiv ve kitliiphane materyalleri

fiziki formatlarina bakmaksizin arsiv ve kitiiphanelerde tutulan her tirli dokiiman, cogunlukla
kitaplar, elyazmalari, dosyalar, haritalar, grafik koleksiyonlar ve kagittan olusan diger materyaller,
bundan baska parséomen, papiris, filmler, fotografik materyaller, gorsel isitsel kayitlar, manyetik
ve optik ortam, ayrica ciltler ve koruyucu materyaller.

2.2 dokiiman

bir dokiimantasyon isleminde bir birim olarak muamele gorebilen kayith bilgi veya materyal
objesi

2.3 uzun siireli depolama
daimi saklamaya yonelik tutulan materyalin, belirsiz bir stire uzunlugu boyunca depolanmasi
2.4 bakim

depolarin ve onu destekleyen sistemlerin uzun sireli fonksiyonelligini destekleyen koruma ve
1slah eylemleri

[KAYNAK: EN 13306:2010]
2.5 depo

arsiv ve kiitiiphane materyallerinin uzun sireli depolanmasina yonelik 6zel olarak ve miinhasiran
tasarlanan ya da diizenlenen ve kullanilan bina veya oda

3 Risk yonetimi

Ozellikle olasi tehlikeleri dikkate alarak ihtiyag ve risklerin bir degerlendirmesinin yer almasi
gerektigini iceren kapsamli bir degerlendirme

Arsiv ve/veya kiitiphane depo binasina yonelik mevki asagidaki riskleri dikkate almalidir:



- su baskini;

- ¢6kme veya toprak kaymasi;

- tsunamiler, devamli volkanik hareket veya depremler;

- yangin veya bitisik yer faaliyetlerine baglh patlamalar;

- yakin hava pistleri veya tren raylarindaki kazalar;

- silahli bir catisma, terorist saldiri veya sivil bir kargasada bir hedef olacak stratejik Uslere
yakinlik;

- zararh gazlar, duman, toz vb. yayan bir fabrika, tesis veya dogal kaynaga yakinlk;

- kemirgenler, boécekler ve diger zararllari ceken bir yer veya binaya yakinlk.

Bina koleksiyon varliklarini asagidakileri iceren tehlikeler yliziinden hafifleterek korumak igin
tasarlanmalidir.

- kasti zarar;

- yangin

- sy

- zararhlar;

- atiklar;

- sk, UV (ultraviyole), IR (kizilotesi);

- asiri sicakliklar veya zararli dalgalanmalar;
- asiri nem veya zararli dalgalanmalar.

Harici iklim degisikliklerinin zararh etkilerini asgariye indirmek icin, binanin ¢cevre uyumu, peyzaji,
tiim konum sartlari ve bina insaatina bliyik itina gosterilmelidir.

Bina koleksiyon varliklarinin glivenli hareketini kolaylastirmaya uygun olmaldir ve dikkate deger
tehditlerden kurtarmaya yardim etmelidir, yani duman kapaklari, déseme siizgecleri ve rampa
faktorleri.

Kullanim sonrasi bir degerlendirme amacglarin karsilandigini ve istenilen sonuglarin
gerceklestirildigini dogrulayacaktir.

4 Binainsaati
4.1 Giivenlik

Depo hirsizlik, soygun, vandallik ve terérizme karsi glivenli olmalidir. Kundakgiliga karsi tedbirler
alinmalidir. Depo ya 6zel amacli ayri bir bina ya da bina icinde mdstakil bir olmalidir. Yetkisiz
insanlar tarafindan yapilan girislere karsi énlemler alinmalidir. Bina tasarimi izlemeyi
kolaylastirmalidir.

NOT 1 Kundakgiliga karsi 6nlemler hakkinda daha fazla bilgi icin, Kaynakca [8]’e bakiniz.
NOT 2 Arsivler ve kitliphanelerde glvenlik hakkinda daha fazla bilgi icin Kaynakca [14]’e bakiniz.

Acil ¢cikislar icerden kolayca acilabilir ve yangin midahalesi hari¢ disardan agilamaz sekilde insa
edilmelidir.

Guvenlik yararina, depolama alanlarinin higbir pencere veya ¢ati penceresine sahip olmamasi ya
da onlarin yeterli givenlik saglamasi icin uygun duruma getirilmesi tavsiye edilmektedir (ayrica
5.5’e bakiniz)

4.2 i¢ mekan iklim dengesi

Sicakhk ve bagil nem koleksiyon varliklari Gizerinde bir etkiye sahiptir. Bu nedenle depolama
alanlari materyallerin saklanmasina uygun stabil bir i¢ ortam saglamak i¢in tasarlanmalidir (Ek
C'ye bakiniz).



Bu kismen icerisini mimkin olabildigince hem koleksiyon depolama hem de insan isgali
nedeniyle gerekli hava kaynagi ve sirkiilasyonunu icermesi olmaksizin harici iklim
degisikliklerinden izole eden materyallerden olusan dis duvarlar, bina c¢atisi ve zemininin insasiyla
gerceklestirilebilir. Depo icindeki duvarlar, zeminler ve tavanlar yiksek bir termal atalet ve nem
tamponlamasina sahip materyallerden yapilmalidir.

Depolarda uygun, iyi durumda ortam saglamak ve tozun, kirleticilerin ve k6t durumdaki havanin
odaya girmesini engellemek icin pozitif ya da en azindan nétr hava basinci 6nerilir.

NOT Daha fazla bilgi i¢in, Kaynakga [15]’e bakiniz.
4.3 igyapi ve yiik gereksinimleri

Etkili iklim kontroll, yangin glivenligi ve yangin oldugunda varliklarin zararini sinirlandirma
nedenlerinden dolayi, depo boéliimlere ayrilmalidir.

Duvarlar (kapilar da dahil), tekil oda ve kompartimanlar arasindaki ile depolama ve binanin diger
alanlari arasindaki zemin ve tavanlar yangini (ve suyu) bitisik bir birime yayilmasini engelleyecek
sekilde insa edilmelidir.

Zemin yuku belli hacim ve tirdeki arsivsel belgeyi, kutuyu ve sabit ve hareketli raf, dolap ve/veya
kasa icerdigi hesap edilmelidir.

Genis kapsamli veya daha 6nemli belli alanlarda yapisal destekler saglanmahdir.

Raf yapisal destegi, koridor genisligi ve materyallerin tiri ve depolandigi kaplar icin uygun olan
malzemelerin hareketini saglamak icin raf diizeninin tasarim esnasinda distnilmesi tavsiye
edilmektedir.

Bocek ve su girisine karsi tedbir nedeniyle, sayet yangin korunmasi igin su kullanilacaksa borular
onerilir. Drenaj, suyu tamamen binadan uzaklastirmak igin ayarlanmalidir.

Koleksiyon varliklarinin giivenli ve verimli hareketi igin alan sagla. Dahili yapisal destekler ve kapi
araliklari mevcut tiim tagima araglari vasitasiyla materyal yiginlarinin glivenli, engelsiz hareketine
imkan vermek igin tasarlanmasi gerekecektir.

Tim i¢ yapisal sistemler, varliklar igin gokme veya baska zararla sonuglanacak hareket ya da
egilmeye karsi koymasi icin payandayla birlikte yapiimalidir.

5 Tesisat ve ekipman
5.1 Servisler

Elektrik, gaz ve sivi ve drenaj besleme sistemleri depo icindeki bir odanin icinde, lizerinde veya
yakininda olmamalidir, belli bir fonksiyona yonelik depolara dogrudan bagh oldugu icin gerek
duyulmasi harig.

Bina yonetim sistemi kontrolii depodan baska bir yangin kompartimanda bulunmalidir.

5.2 Yangin 6nleme

Amag depo iginde yangindan korunmaktir ve distan gelen yangina yénelik dayanikh kilmaktir.
NOT Daha fazla bilgi i¢in, Ek A’ya bakiniz

5.3 Yangin tespiti

Binanin tiim boélimlerinde merkezi bir izleme paneline bagli bir yangin tespit sistemi koyulmalidir.
Boyle bir sistem yangin karsisinda duman veya yanma sonuglarini tespit ederek otomatik olarak



karsilik verecektir. Isi tespit araglari sadece diger tir detektorlerin uygunsuz oldugu alanlarda tek
tespit yontemi olarak kurulacaktir.

Ek olarak, binanin tim kisimlarina yangini bildirmesi i¢cin oradakiler tarafindan kullanilabilecek el
ile (manuel) galisan yangin alarm ¢agri noktalari koyulmalidir.

Merkezi yangin alarm kontrol paneli sistemin tim bilesenlerini izleme yetenegi saglamalidir ve
sistemin durumunu gorsel olarak gostermelidir.

Depo mesgul veya agikken, paneller siirekli olarak izlenen kullanisli, merkezi bir konumda
bulunmalidir. Panelin olasi itfaiye giris noktasinda veya yakinina konulmadigi yerde, ilave veya
tekrarlayan panel itfaiyenin kullanimi icin temin edilmelidir.

5.4 Yangin sondiirme

Depo yangin sonddiriiciilerle donatilmalidir. Dikkat otomatik yangin séndiirme sistemlerinin
sundugu faydalara verilmelidir. Depolarda katkisiz gaz veya su tabanli yangin sondiirme sistemleri
onerilmektedir.

Yangin sondirme tedbirleri depolanan materyalle, binanin tasarimiyla uyumlu olarak, yangin
bolmelerinin blyukligiini, daha yiksek yogunluklu yapiyi, raf tiiri vb. dikkate alinarak
tasarlanmalidir.

NOT Daha fazla bilgi i¢in, Ek B’ye bakiniz.
5.5 Depolama ortami
5.5.1 Aydinlatma

Isigin neden oldugu zarar yigisimlidir. Yogunluk, siire ve depodaki herhangi aydinligin spektral
dagihimi zarari asgariye indirmek igin kontrol edilmelidir. Farkli materyaller 1sikla farkh bir sekilde
tepkimeye girer. Bazisi etkilenmeye digerlerinden daha fazla meyillidir. Genel olarak 1sik zararlidir
ve minimum dizeyde tutulmalidir. Direkt glinisigi iceri alinmamalidir.

Aslinda bir depo olarak tasarlanmayan fakat bu amacg i¢in uyarlanan binadaki pencereler
engellenmelidir ya da perde veya jaluziler ve/veya pencere cami Ustiinde giines filtreleme
tarafindan minimum deger olarak gegirilmelidir (IR, UV, gorinir radyasyon).

Benzer perdeleme tedbirleri ofisler, kamusal okuma salonlari ve dokiimanlarin sergilendigi diger
yerler icin de tavsiye edilmektedir. Depo disinda kolayca erisilebilir bir yerde, depodaki tim isiklar
ve diger elektrik devrelerinin kapatilip kapatilmadigini gésteren merkezi bir salter olmalidir. Isigin
kapatilmasi belge kontrolleri yoluyla, hareket tespit ve diger araclar vasitasiyla saglanmaldir.

Depo odasi dokiimanlari bulup ¢ikarma ve yerlestirme, oda kontroll ve temizlemek igin gerekli
olandan daha fazla aydinlatiimamaldir.

Son iki amag igin, zemin seviyesinde yaklasik 100 liksliik bir aydinlatma yeterlidir. Lamba ve en
yakin korunmasiz materyal arasindaki mesafe lambanin Urettigi 1si bakimindan dikkate
alinmalidir.

5.5.2 Nem ve sicaklik

Arsiv ve kitiiphane materyallerine yonelik depolar mikrobiyolojik eylemlerin gerceklestigi
noktanin altinda bir bagil nemde tutulmalidir.

Arsiv ve kitlphane materyallerine yonelik depolar serin bir sicaklikta tutulmalidir, ideal olarak
ylksek termal ve hidrik ataletli bir binada kontrol edilen (4.2’ye bakiniz).



NOT Mevcut bilgi durumuna goére, %60 bagil nemin Ustiinde artan bir mikrobiyolojik eylem,
duslik bagil nemde artan kirilganlik riski vardir. Arsiv ve kiitiphane materyalinin uzun sireli
depolamasina yonelik kabul edilebilir en distik nem gorusiilmektedir. Farkli tiir materyaller igin
farkh kisitlar 6nerilmektedir, fakat ne sicaklik ne de nem hakkinda hi¢bir genel mutabakat yoktur.

Genel olarak materyaller daha disuk sicakliklarda ve daha diisiik bagil nem de daha uzun siire
dayanir. Rehberlik olarak, Ek C’'deki veri kullanilabilir.

5.5.3 Havalandirma ve hava kalitesi
5.5.3.1 Genel

Havalandirmanin amaci arsiv deposundaki belgeleri temiz ve kuru tutmak icin hem de
mikroorganizmalari engellemek, kif salginini 6nleyerek sagligi korumak icin ve belgelere zarari
onlemek icin uygun bir hava kalitesi saglamaktir.

5.5.3.2 Havalandirma

Havalandirma arsivsel bir depolama alaninda hem hava degisimi hem de hava sirkiilasyonunu
icine alir. Hava sirkillasyonu kiif gelismesine neden olan mikro iklimlerin gelisme riskini asgariye
indirmek icin tim konumlar ve tiim seviyelerde gereklidir. Hava degisimi koleksiyon varliklarindan
¢ikan gaz birikimi engellemek igin gereklidir, yani asetik ve formik asitler.

5.5.3.3 Partikiiller

Partikullerin birikimi mikroorganizmalarin gelisimini destekleyebilir. Bazi partikiller
koleksiyonlara zarar veren yanmis hidrokarbonlar, silflir ve diger bilesenleri icerir. Gerekirse,
partikdl filtrasyon sistemi hem hava ikmali hem de dénisline yénelik hava kanal sistemi
tasarlanmalidir.

Dahili partikiil kaynagini 6nlemek icin tiim beton blok duvarlarin astarlanmasi ve boyanmasi hem
de depo alaninda partikil birikimini 6nlemek i¢in beton zeminleri dolgu macunuyla
glclendirilmelidir.

5.5.3.4 Gaz kirleticiler

Gaz kirleticiler koleksiyon varliklarina geri alinamaz zararlara neden olabilir (yani glimis tabanli
fotografik varliklarin solmasi ve artan asidite nedeniyle plastik filmlerin bozulmasi). Gaz
kirleticileriyle iliskili zarar yigisimlidir ve diger cevresel faktorler tarafindan etkilenir (yani bagil
nem ve sicaklik), (daha fazla bilgi icin Ek D’ye bakiniz).

NOT 1 Arsiv depolarinda bulunan dis kaynakl en yaygin kirleticiler hidrokarbonlarin yanmasindan
kaynaklanan NO(x) SO(x) formundadir. Dis kaynakli ozon; sehir alanlarindaki daha ylksek
yogunlasmalar; kolayca pasif bir forma déniismektedir ve ¢ogu arsiv depolama tesislerinde
ylksek yogunlasmalar bulunmamaktadir.

Arsivler ve kitUphaneler VOCs (ugucu organik bilesenler) ve partikil kaynaklarinin kullanimini
sinirlamahdir.

NOT 2 Yaygin kaynak 6rnekleri: lamine tahtalar, hali, boya ve yag tabanli veya poliliretan iceren
vernikler; asit kurutucu silikon dolgular ve tutkallar; seliiloz nitrat lake esyalar ve tutkallar; vinil;
basinca duyarli VOC yayan tutkallar, degisken klor polimerler (PVC); silflir iceren materyaller.

5.6 Mobilya ve ekipman

Koleksiyon varliklarini depolamak i¢in kullanilan mobilya ve ekipman varliklarin agirlik ve
blyukliklerini desteklemelidir.



Dokimanlarin depolanmasi ve ambalajlanmasina yonelik olanlar hari¢ bir depoda hicbir mobilya
ve ekipman kullaniimamahdir.

Mobilya veya ekipman icin kullanilan materyaller kimyasal olarak eylemsiz olmalidir, yanici
olmamalidir ve toz yaymamalidir, cekmemelidir veya tutmamalidir. Ne de yangin durumunda
bozulma yoluyla veya dogal yaslanma gibi diger nedenlerden dolayi, asidik gazlar gibi depolanan
materyallere karsi zararli madde yayanlara duyarl olmalidir. Yangin durumunda, materyal se¢imi
zararli maddelerin emisyonunu, dumanini ve kurumunu asgariye indirmelidir.

Dengeli cevresel kosullari olusturma prensiplerinin dogru ¢alismasi igin (5.2’ye bakiniz), higbir
koleksiyon varligi dis bir duvara ¢ok yakin olarak depolanmamalidir. Esyalar ve duvar arasinda en
azindan 200 mm’lik bir mesafe olmalidir.

Kompakt raf icinde hava sirkiilasyonuna yardim etmesi icin, ¢calisma saatleri disinda esyalar
arasindaki bosluk 25 mm’den daha az olmamalidir.

Su basmasi riski bakimindan belgelerin depolanmasi déseme ylizeyinden itibaren en azindan 100
mm’de tutulmahdir.

Normal ve acil kullanimlar icin ve hava dolasimina imkan vermek icin raflar (raf bloklar) arasinda
ve raflar (raf bloklari) ile duvarlar arasinda yeterli alan birakilmalidir.

6 Bakim

Kurum bina ve ¢evresindeki degisiklikleri stirekli izlemelidir. Eger degisiklikler arsiv ve kiitiphane
arazi koruma seviyesini zayiflatirsa muhafazayi eskine haline getirmek uygun adimlar derhal
atilmahdir.

Depolardaki tiim tesisat dogru diirtist hizmet icin bakimli tutulmalh ve kontrol edilmelidir ve tim
kusurlar giderilmelidir. Gorev kontrolleri ve atilan adimlar belgelendirilmelidir.

NOT Gorev kontrol 6rnekleri depolarda hava sicakligi ve bagil nemin diizenli kontroli, yangin
alarmlari, yangin sondiriicl, duman tahliye fanlari, duman ¢ati kapaklari, yangin sondiirme
ekipmanlari, nem alarmlari, hirsizlik alarmlari, otomatik kapi kapaticisi ve aydinlatma sisteminin
muayenesidir.

Kurumlar depolarin kullanimina yonelik dahili prosediir ve kurallari gelistirmeli ve kabul etmelidir.

Deponun denetimi ve isleyisini kolaylastirmak i¢in kurum; bina ve arazi, yangin koruma ve
mekandaki mevcut veya arazi fonksiyonu etkileyebilen teknik tesisatla ilgili doklimantasyonu
toplamali ve derlemelidir.



Ek A
(bilgilendirici)

Yangin 6nleme sistemleri

Hipoksik bir sistem, oksijen yogunlugunu % 15’in altinda tutacak sekilde bir depoya sirekli
nitrojen girisine dayanir. Bu, bir yanginin fiziksel olarak baslamasi ve yayilmasinin imkansiz olmasi
demektir. Bu, sondiiriici maddelerin salinmasini tetiklemek igin yeterli 1si, duman veya alev
Ureten yangina bel baglayan diger tim sistemlerden farkhdir. Bu oldukga yeni bir teknolojidir,
fakat kompakt veya yiksek yogunluklu raflamaya yonelik en etkileyicisidir. Bu sistemlerin
dezavantaji binalarin ¢ok yiliksek bir hava sizdirmazlik standardina goére insa edilmesidir.



Ek B
(bilgilendirici)

Yangin sondiirme sistemleri

Muhtemel yangin sondiirme sistemleri (fakat bunlarla sinirli degil): su yagmurlama sistemleri, su
buhari ve soy gaz (6r. helyum, neon, radon). Bir sistemin uygunlugu, biyuklik faktord, insa
metodu ve materyaller, durum, depolanan koleksiyonun yapisi ve kullanilan raflama tiiri de dahil
degisik depo baglaminda ele alinmalidir.

Su plskirticu sistemler (hem 1slak hem de kuru boru sistemleri) bilindik ve iyi anlasilir olmasi
nedeniyle avantaja sahiptir. Kompakt veya yiiksek yogunluklu raflamada atesin merkezine
yeterince suyun ulasabilmesini garantilemek zor olsa bile, cogu durumda etkilidir.

Su buhari sistemleri, yanginin merkezine bitisik koleksiyonlara zararin miktarini asgariye indirecek
sekilde ¢ok klgiik miktarlarda suyu kullanma yiuziinden avantaji vardir. Teknoloji geleneksel
piskirticiilerden daha yeni oldugu igin, kuranlar ve kullanicilar daha az bilinmektedir.
Piskurtiiclilerde oldugu gibi, kompakt veya yiiksek yogunluklu raflamada su buhari sistemlerinin
etkinligini garantilemek zordur.

Bosaltim esnasinda, soy gaz sistemi oksijen yogunlugunu yanginin yayilamadigi bir seviye olan
%15 altina indirmek icin depo alanina yeterli gazi piskirtir (¢ogunlukla argon veya nitrojen). Bu
sistemler sadece kii¢lik depolar i¢in uygundur, muhtemelen en degerli varliklari veya su hasarina
karsi en hassas olanlari iceren. Bu sistemlerin dezavantaji binanin ¢ok yliksek bir hava sizdirmazlk
standardina gore insa edilmesidir.

NOT Uygun sekilde tasarlanmis, kurulmus ve destelenen su buhari veya puskirtme sistemleri bir
yangini otomatik bir yangin séndiirme sistemi tarafindan kontrol edilmeyen elle sondiirmeden
daha az zarar verir.

Su bazli yangin koruma sistemlerinin kurulacagi yerde, tamamen korunmus alanlar nedeniyle
cabuk drenaja yonelik 6nlemler alinmalidir. Tedbir, drenaj kuyu pompalari ve ilave bir koruma
tedbirini de iceren yeterli zemin drenaji saglamalidir. Hava bacalari, merdivenler ve drenajlar dyle
diizenlenmelidir ki bir yeri terk eden su bir digerine girmemelidir. Cok katli depolarda orta katlar
su gecirmez olmalidir.

Otomatik yangin sondirme sistemi saglansa bile, yerlestirilmesi tavsiye edilenler:

- Seyyar yangin sonddriciler;

- Hortum makaralari veya askilari;
- Yangin muslugu sistemleri;

- Kuru borular.



Ek C
(Bilgilendirici)

Arsiv ve kitiiphane materyallerinin uzun siireli depolanmasina yonelik tavsiye
edilen iklim kosullari

Genelde, sicakhgi azaltma ve/veya bagil nemi azaltma dokimanlarin 6mrini uzatacaktir. Yiksek
bagil nem ve sicaklik bozulma siireclerini ve hem de kif yénetimine yonelik riski artirir.

Modern materyallerdeki bazi dokiiman gruplarina yonelik, uzun dénemli depolama standartlari
vardir, or. farkl tiirdeki fotografik doklimanlar, gorsel isitsel ve ses kayitlarina yonelik. Palmiye
yapraklari, kagit, papiris, parsomen ve diinya genelindeki belgelere yonelik kullanilan bircok diger
materyal gibi daha geleneksel materyallerden yapilan dokiimanlara yénelik onlarin depolanmasi
hakkinda hicbir Uluslararasi Standart yoktur.

Arsiv kiitiphanesi veya organizasyonu igin kendi varliklarini degerlendirmesi, ihtiyaglarini kapsayan
depolama ortaminin ne olacagini anlamak igin gereklidir. Kendine 6zgi bolgede dis ortam da ayrica
hesaba katilmalidir.

Bagil nem ve sicakligi kontrol etmek i¢in en yaygin yaklasim enerjiye dayali makine kullanma yoluyla
ortamin aktif kontrollidir. Alternatif olarak, i¢ ortam pasif kontrolli denilen iklimi arzulanan seviyede
tutmak ve ig iklimdeki 6nemli degisiklikleri nlemek igin bina materyallerinin ve yapisinin katkida
bulundugu bir depo insa etme yoluyla gerceklestirilebilir.

Asagidaki tablo ISO 18934:2011’e dayanmaktadir.

Bu, genel bir kilavuz olarak kullanilabilir, fakat bu konudaki yayinlara kullanim alanlari, farkh amaclar,
cografi degisiklikler, vb.’ye yonelik alternatif depolama kosullari hakkinda daha fazla detay icin
basvurulmasi siddetle 6nerilir.

Tablo C.1- iklim kosullari

Kosul? Sicaklik arahigi °C Uygunluk
Oda 16ila 23 Makul
Serin 8ila16 Iyi
Soguk Oila8 Cok iyi
Sifirin altinda -20ila0 Renkli fotolar ve film gibi bazi
materyaller igin gerekli

1 Her bir kosul icin % 30 ila %40 BN farz ederek




Ek D
(Bilgilendirici)

Hava kirleticileri kilavuzu

Pozitif hava basingh bir oda filtrelenmis bir kaynakla icindeki havanin yerini degistirerek odanin disina
daimi bir hava akisini tastyan fanlari kullanir. Fanlar icerden havayi itebilir veya ¢evreleyen kapali
lokasyonlarda negatif hava basinci olusturarak odanin disindan hava gekebilir.

Belge depolamada pozitif hava basincina yonelik tercih edilen hava sistemleri asagidakilere gore
tanimlanmaktadir:

- Belge depolamasina yonelik ayri hava dagitim sistemleri;

- Kirleticilere ait kaynaklardan izolasyon (yani ylikleme antreposu, makine odasi veya gida
servisi);

- Toz ve kirleticilerin girmesini engelleyen ve filtreli yerlesik agik hava girisleri ve oda
degisikligine bagh olarak hava kalitesini koruyan hava degisimi (Sicaklik, Bagil Nem ve kirletici
seviyeleri), belge hacmi ve tiri (yani asetat film gibi, vb. ugucu organik bilesikler yayan
belgeler).

Gaz hava kirleticilerinin etkisini azaltmak igin, bir hava filtre sisteminin kullanimi énerilir.



