DONER SERMAYE BUTCE VE MUHASEBE iISLEMLERI DAIRE BASKANLIGI

Gelen Evrak Takibi

1. Daire Bagkanliginin gorev alanina iligskin yaziy1 sistem tizerinden gonderir ya da fiziki ise
hem sistem hem de elden verir.

2. Daire Bagkani gelen yazinin igerigini degerlendirir.

3. Daire Bagkanlig1 ile ilgili olmayan gelen yazinin kaydini diizenler, ilgili Birime iletilmek
tizere sistem tlizerinden ve elden teslim eder.

4, Daire Bagkanlig ile ilgili olan gelen yaziyi ilgili birime sistem tiizerinden ve elden teslim
eder.

Giden Evrak Takibi

1. Kurum i¢i ve kurum digina gonderilecek yazilar1 hazirlar ve Sistem iizerinden gonderir.
Gelen yazinin igerigini degerlendirir.
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3. Daire Bagkan1 giden yaziy: inceler ve Genel Miidiir/Genel Miidiir Yardimcili§i’na imza
icin sistemden paraflar/imzalar.
4. Genel Miidiir/Genel Miidiir Yardimcilig1 giden yaziy inceler ve imzalar.

Daire Baskanhg1 Web Sayfasi

1. Daire Bagskanligt Web Sayfasinda yayimlanacak olan bilgi ve belgeler ilgili web sayfasi
sorumlusuna iletilir.

Web sayfasi sorumlusu gelen bilgilerin icerigini degerlendirir.

Sayfada yayimlanmasi onay1 i¢in Daire Bagkanina gonderir.

Daire Baskan1 yayimlanmak i¢in gelen bilgi ve belgeleri degerlendirir.

Web Sayfasinda yayimlanmasi istenen bilgi/belgeleri Web sayfasi sorumlusuna gonderir.
Onaylanan bilgi/ belgeler web sayfasi uygulamasma girilerek Daire Baskanligi web
Sayfasinda yayimlanir.
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Mevzuat Birimi
Icra Takibi
1. Haciz ihbarnamesine iligskin yaziy1 sistem {izerinden gonderir.

2. TDMS iizerinden ilgili firmanin alacak sorgulamasi yapilir.

3. Firma alacag1 varsa TDMS {izerinden ilgili firmaya bloke konulmasi i¢in yaz1 Tek Diizen
Muhasebe Islemleri Birimi’ne havale edilir.

4. Firma alacagi yoksa sorgu sonucunu igeren Ust yazi hazirlanir ve imza i¢in Daire
Bagkanina EBYS iizerinden gonderilir.

5. Yaziy1 inceler, imzalar ve yazi EBYS tizerinden ilgili birime otomatik iletilir.

Sayistay On inceleme Raporuna Savunma Hazirlama

1. Sayistay tarafindan hazirlanan 6n inceleme raporu Genel Miidiir tarafindan Sayistay
tarafindan gelen 6n inceleme raporunu Genel Miidiir Yardimeiligi’na gonderir.



6.

Sayistay on inceleme raporunu Doner Sermaye Biitce Ve Muhasebe Islemleri Daire
Bagkanligina gonderir.

Sayistay On inceleme raporunu inceler, Mevzuat Birimine gonderir.

Rapordaki Daire Bagkanligimiz ile ilgili bulgular incelenir.

Rapordaki Daire Baskanligimiz ile ilgili bulgulara iligkin Daire Baskanlimiz
degerlendirmesi hazirlanir ve Genel Mudiir Yardimciligina gonderilir.

Genel Miidiir Yrd. giden yaziy1 inceler ve imzalar.

Sayistay Kesin Raporu

1.

6.
7.

Sayistay tarafindan hazirlanan Sayistay kesin raporu Genel Miidiir tarafindan Sayistay
tarafindan gelen Sayistay kesin raporunu Genel Miidiir Yardimciligi’na gonderir.

. Sayistay kesin raporunu Déner Sermaye Biitce Ve Muhasebe Islemleri Daire Baskanligina

gonderir.

Sayistay kesin raporunu inceler, Mevzuat Birimine gonderir.

Rapordaki Daire Baskanligimiz ile ilgili bulgular incelenir.

Rapordaki Daire Baskanligimiz ile ilgili bulgulara iliskin Daire Baskanlimiz
degerlendirmesi hazirlanir ve Genel Midiir Yardimciligina gonderilir.

Genel Miidiir Yrd. giden yaziy1 inceler ve raporu Genel Miidiire gonderir.

Genel Miidiir raporu inceler ve Strateji Gelistirme Baskanligina gonderir.

Déner Sermaye Uygulamalar ile Ilgili Soru Onergesii BIMER/SBN’ den Gelen
Sorularin Cevaplandirilmasi

1
2
3
4
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Sistemden gelen soru/yazilar1 inceler.

Daire Baskanligi ile ilgili olmayan soru/yazilari sistemden gerekge ile iade eder.
Soruyu cevaplar ve Daire Bagkanina iletir.

Cevabi Cevabi yaziy1, basvuru sahibine iletilmek tlizere sisteme gonderir.
Inceler ve imza i¢in Gene Miidiir Yardimcisina gonderir.

Déner Sermaye Mevzuat ile Ilgili Goriis Taleplerine Cevap Verilmesi

1.
2.
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Saglik tesisleri, doner sermaye uygulamalarina iliskin goriis talep eder.

Daire Baskan1 Goriis yazisimi inceler ve yaziya cevap verilmek iizere sistem iizerinden
Mevzuat Birimine gonderir.

Goriis talebine iliskin yaziyr degerlendirir. Goriis talebiyle ilgili konu hakkinda; mevzuat
taramasin, fiili uygulamalar1 v.b aragtirmalar1 yapar.

Goriis yazisini hazirlar ve paraf/imza i¢in Daire Bagkanina gonderir.

Yaziy1 inceler, paraflar/imza i¢in Genel Miidiir Yardimcisina gonderir.

Genel Miidiir Yardimcis1 goriis yazisina iliskin yaziyr inceler ve imzalar. Goriis yazisini
ilgili birime sistem tizerinden gonderilir.

Doner Sermaye Mevzuati ile Tlgili Kanun- Yénetmelik v.b. Konular hk. Goriis
Bildirmek

1.

Daire Baskan1 Goriis yazisini inceler ve yaziya cevap verilmek iizere sistem iizerinden
Mevzuat Birimine gonderir.
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Goriis talebine iliskin yaziyr degerlendirir. Goriis talebiyle ilgili konu hakkinda; mevzuat
taramasini, fiili uygulamalar1 v.b aragtirmalar1 yapar.

Goriis yazisini hazirlar ve paraf/imza i¢in Daire Baskanina gonderir.

Yaziy1 inceler, paraflar/imza i¢in Genel Miidiir Yardimcisina gonderir.

Genel Miidiir Yardimcis1 goriis yazisina iliskin yaziyir inceler ve imzalar. Gorlis yazisini
ilgili birime sistem tizerinden gonderilir.

Déner Sermaye Islemleri ile Tlgili Genel Yazi/Genelge Hazirlamak

1.
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Daire Bagkan1 Doner Sermaye uygulamalarina yonelik genelge/genel yazi hazirlanmasi
talimatin1 verir.

Genelge/genel yaziya iliskin mevzuat taramasini, fiili uygulamalari v.b. arastirmalar
yapar.

Dagitimli genelge ve genel yaziy1 hazirlar ve Daire Bagkanina iletir.

Hazirlanan genelge ve genel yaziy1 inceler Genel Miidiir Yardimcisina iletir.

Genelge ve genel yaziy1 inceler ve Genel Miidiire iletir.

Genelge ve genel yaziy1 inceler ve yayimlanmasi i¢in imzalar.

Doner Sermaye Biitce Birimi

2. ve 3. Basamak Saglik Tesisleri I1k Biitcesinin Hazirlanmasi

. Analitik Biit¢e Sistemi lizerinden Saglik Miidirliiglinden gelen Saglik Tesisleri biitgeleri

incelenir.

. Uygun olan biitce 11 Saglik Miidiirliigiine konsolide edilmek iizere sistem iizerinden

gonderilir.

. ve 3. Basamak Saghk Tesisleri Ek Biitcesinin Hazirlanmasi

. Saglik tesisleri gerekgeleriyle birlikte ek biit¢e talebinde bulunur. Saglik Miidiirliigi talebi

inceler ve onay i¢in Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigline gonderir.

. Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigii sisteme girilen biit¢eyi kontrol eder, KHGM Uzman

onay1 verir ve E-onay i¢in gonderir.

. Ek biitce talebinin uygunlugunu incelenir. Uygun olan ek biitgeye e-onay verilir ve saglik

Midiirliigiine gonderilir.

2.ve 3. Basamak Saghk Tesisleri Boliimler Arasi Biitce Aktarmasi

1.
2.
3.

Saglik Miidiirliigii tarafindan sistemden onay verilerek gonderilen aktarma talebi incelenir.
Aktarma talebini sistem {izerinden e-onay vererek onaylar.
Aktarma talebi onayindan sonra sistemi kullanima hazir hale getirir.

Tek Diizen Muhasebe islemleri Birimi

Isletmeler Adina Yapilan Muhasebe Kayitlarinin TDMS’de Kontrol Edilmesi

1.
2.

Il Saglhik Miidiirliigii Muhasebe Birimi Muhasebe Verilerini TDMS’ ye girer.
TDMS Birimi Giinliik verilerin mevzuata uygunlugunu kontrol eder.



3.

Veriler uygun degilse, Il Saghk Miidiirliigii Muhasebe Birimi ile iletisime gecerek,
kayitlarin diizeltilmesini iletir. Diizeltilen veriler kontrol edilir.

Isletmelerin TDMS Sisteminde Yil Sonunda Hesaplarimn Kapatilmasi-Yeni Yila
Acilislarinin Yapilmasi

1.

i1 Saglik Miidiirliigii Muhasebe Birimi Hesap kapatma islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in
hesap kapama talebini iletir.

TDMS Birimi tiim y1la ait verileri inceler.

Noksan yada hatali veriler i¢in il Saglik Miidiirliigii Muhasebe Birimi ile iletisime gecerek,
kayitlarin diizeltilmesini iletir. Diizeltilen veriler kontrol edilir.

. Veriler uygunsa TDMS Birimi {lgili y1l hesap kapatimi talimatin1 verir ve yeni yil hesap

aciligini yapar.

TDMS Sistemine Yeni Saghk Tesisi Tanimlanmasi

1.

2.
3.
4.

Il Saghik Miidiirliigii Muhasebe Birimi Sistemde tanimlanmak iizere talebini Kamu
Hastaneleri Genel Midiirliigiine iletir.

TDMS Birimi agilig evraklarin tamligini inceler.

Yeni saglik tesisi TDMS’ de lgili Muhasebe Biriminin altina tanimlanur.

Yeni saglik tesisinde TDMS’ ne veri girisi yapacak olan kullanicilara yetki verir.

TDMS iizerinde Kurum Birlestirilmesi Yapilmasi

5.
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Il Saghik Miidiirliigii Muhasebe Birimi Saglk tesisinin birlestirilmesi onaymn1 Kamu
Hastaneleri Genel Midiirliigiine iletir.

TDMS Birimi Saglik tesisinin evraklarinin tamligini inceler.

Il Saglik Miidiirliigii Muhasebe Birimi ile iletisime gecerek, kayitlarm incelenmesini ister.
Mali yonden faaliyeti durdurulan saglik tesisinin kayitlarinin tam ve dogru oldugunu
sistem ve ilgili evraklar {izerinden kontrol eder.

TDMS Birimi Mali yonden faaliyeti durdurulan saglik tesisinin kayitlarini inceler.
Uygunsa hesaplar1 kapatir.

Devam edecek olan isletmeye, Mali yonden faaliyeti durdurulan saglik tesisinin hesaplarini
aktarir.

TDMS’den Mali Raporlarin Alinmasi

1.
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Kurum i¢inden veya Kurum disindan iletilen, sistemden ek mali rapor veya mevcut mali
raporlarda revizyon talebi inceler. Onay i¢in Daire Baskanina iletir.

Uygun olmayan talepler gerekgeleri ile birlikte ilgili birime iletilir.

Uygun talebi geregi icin TDMS Birimine iletir.

Rapor talep eden kuruma raporun hazirlandigi bilgisini yazi ile bildirir.

Odenek Planlama Birimi

2. ve 3. basamak Saglik Tesisleri Doner Sermaye Kaynakh Odenek Planlama Yapma



Daire Baskani Gétiirii bedelden KHGMye diisen payin planlanmasi icin Odenek Planlama
Birimine gonderir.

. Saglik tesislerinin gelir (tedavi bedeli) tahakkukuna ve mali durum ve Saglik Tesislerinden

gelen talepleri degerlendirilerek gétiirii bedelin planlamasini yapar ve Daire Bagkanina
iletir.

Saglik tesisleri i¢in hazirlanan plani kontrol eder ve Genel Miidiire imza i¢in iletir.

Genel Midiir imzaladigr plan1 Saglik Tesislerine iletilmek iizere Strateji Gelistirme
Baskanligi’na gonderir.

Genel Biitce Kaynakli Odenek Planlama Yapma

>

Saglik Tesisleri 6denek talebini ABS’ye girer.

Daire Baskan1 Odenek ihtiyaci olan saglik tesisine ddenek planlamasimin yapilmasi igin
Odenek Planlama Birimine talimat verir.

Odenek talebine uygun planlamay: hazirlar ve Daire Bagkanma iletir.

Saglik tesisleri i¢in hazirlanan plani kontrol eder ve Genel Miidiire onay i¢in iletir.

Genel Miidiir uygun talebi ABS’de onaylar.

01'li Ekonomik Kodlu Odenek Kalemleri

6.

Saglik Tesisleri 6denek talebini ABS’ye girer.

Daire Baskan1 Odenek ihtiyaci olan saglik tesisine ddenek planlamasimin yapilmasi igin
Odenek Planlama Birimine talimat verir.

Odenek talebine uygun planlamay: hazirlar ve Daire Bagkanma iletir.

Saglik tesisleri i¢in hazirlanan plani kontrol eder ve Genel Miidiire imza i¢in iletir.

Genel Miidiir imzaladigi plan1 onaylanmak {iizere Strateji Gelistirme Bagkanligi’na
gonderir.

Strateji Gelistirme Bagkanlig1 plan1 onaylar ve e-biitge enformasyon sistemine gonderir.

03'lii Ekonomik Kodlu Odenek Kalemleri

6.

Saglik Tesisleri 6denek talebini ABS’ye girer.

Daire Baskan1 Odenek Ihtiyact olan saglik tesisine ddenek planlamasmin yapilmasi igin
Odenek Planlama Birimine talimat verir.

Odenek talebine uygun planlamayi hazirlar ve Daire Baskanina iletir.

Saglik tesisleri i¢in hazirlanan plani kontrol eder ve Genel Miidiire imza i¢in iletir.

Genel Miidiir imzaladigr plani onaylanmak {izere Strateji Gelistirme Bagskanligi’na
gonderir.

Strateji Gelistirme Bagkanlig1 plani onaylar ve e-biitge enformasyon sistemine gonderir.

06'lh Ekonomik Kodlu Odenek Kalemleri

1.
2.

Saglik Tesisleri 6denek talebini ABS’ye girer.
Daire Bagkan1 Odenek Ihtiyaci olan saglik tesisine 6denek planlamasinin yapilmasi igin
Odenek Planlama Birimine talimat verir.



3. Odenek talebine uygun planlamay1 hazirlar ve Daire Baskanina iletir.
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Saglik tesisleri i¢in hazirlanan plani kontrol eder ve Genel Miidiire imza igin iletir.

5. Genel Miidiir imzaladigr plant onaylanmak iizere Strateji Gelistirme Baskanligi’na
gonderir.

6. Strateji Gelistirme Baskanlig1 plani onaylar ve e-biitce enformasyon sistemine gonderir.

(AFAD) Suriyeli vatandaslara verilen saglhk hizmetlerinin Odenek Planlama Yapma

1. Daire Baskam1 (AFAD) Suriyeli vatandaslara verilen saghik hizmetlerinin Odeneklerin
KHGM’ye diisen paym planlanmasi icin Odenek Planlama Birimine gonderir.

2. Saglik tesislerinin gelir (tedavi bedeli) tahakkukuna gore degerlendirilerek AFAD Suriyeli
vatandaglara verilen saglik hizmetlerinin planlamasini yapar ve Daire Bagkanina iletir.

3. AFAD’a gonderilmek i¢in hazirlanan 6denek planini kontrol eder ve Genel Miidiire imza
i¢in iletir.

4. AFAD’a gonderilmek i¢in hazirlanan 6denek planini onaylanmak iizere Strateji Gelistirme
Bagkanligi’na gonderir.



