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Sağlık Tesisleri Yatırım Planlama ve Takip Dairesi Başkanlığı 

Görev Tanımları 

 

 

Yatırım Takip ve Koordinasyon Birimi 

 

1. Genel Müdürlüğümüze bağlı yatırım programına alınan sağlık yatırımlarının tıbbi 

cihaz hariç ihtiyaç programlarının hazırlanmasını komisyon marifetiyle yapmak. 

2. Genel Müdürlüğümüze bağlı yatırımların açılışa kadar olan sürecini takip etmek, 

değerlendirmek ve WEB tabanlı olarak ilerleme durumlarına ait takibini yapmak. 

3. Genel Müdürlüğümüze bağlı yeni sağlık tesisi ihtiyaç taleplerinin SHGM ile 

koordineli çalışmak. 

4. Tadilat Onarım Birimine gelen inşaat, bakım onarım taleplerinden ilgili birimce 

gerekli görülen talepler için görüş bildirmek. 

5. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık hizmeti sunumunda kullanılmak üzere (ADSM, 

TRSM, AMATEM, ÇİM, ek bina, vb.) bina kiralamalarında ilgili birimce gerekli 

görülen talepler için görüş bildirmek.  

6. Genel Müdürlüğümüze bağlı tüm sağlık tesislerinden gelen yeni yatırım taleplerini 

ilgili birimlere koordine etmek, SHGM ve SYGM ile ilgili iş ve işlemlere ait 

yazışmaları yapmak. 

7. Yapım aşamasında olan yeni sağlık tesislerinin açılışa hazırlık iş ve işlemlerinde 

Donanım planlaması yapılmasının sağlanması için yatırımların fiziki gerçekleşme 

oranlarının düzenli takibi ve güncel durumlarının Tıbbi Cihaz ve Tıbbi Hizmet 

Alımları Planlama Daire Başkanlığına bildirmek. 

8. Yapımı devam eden sağlık tesislerinin proje revizyon, yatak/ünit artış taleplerinin 

değerlendirilmesi, ilgili dairelere konsolidesi ile SYGM/SHGM ile yapılacak 

yazışmalara ait iş ve işlemleri yapmak. 

9. Bakanlığımıza devri gerçekleşen/gerçekleşecek özel/kamu hastane, bina ve arsaların 

tespiti konusunda taşınmazlar birimine destek vermek, ilgili kurum, müdürlük ve 

birimlerle konsolideleri yaparak taşınmazlar biriminin envanterine kayıt edilmesine 

katkıda bulunmak. 

10. Genel Müdürlüğümüz diğer daire başkanlıklarından gelen yatırım konulu koordinelere 

cevap oluşturmak iş ve işlemleri yürütmek. 

11. Daire Başkanlığının, haftalık, aylık (gerekiyorsa), yıllık faaliyet raporlarını hazırlamak 

düzenlemek ve SABİM, BİMER, SBNET, CİMER ile bilgi edinme biriminden gelen 

iş ve işlemleri yürütmek. 

12. Daire Başkanlığına ait İç Kontrol Sisteminin Oluşturulması, Stratejik Eylem Planları 

ile Bütçe ve performans çalışmalarını yürütülmesinden, 

Sorumludur. 
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İnşaat, Tadilat ve Onarım Birimi 

 

1. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerimizden gelen tüm İnşaat Bakım, Onarım 

ve Tadilat işlerine ait her türlü ödenek (06.07 büyük onarım kalemi) ve izin 

taleplerinin ilgili Genelge kapsamında değerlendirilmesini sağlamak ve çalışmalara ait 

iş ve işlemleri yürütmek. 

2. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerimizden gelen inşaat, tadilat onarım 

ihtiyaçlarına yönelik, ön izin ve/veya planlanan işin aciliyeti doğrultusunda izin ve 

ödenek taleplerine ait varsa proje, pursantaj, mahal listesi v.b. dokümanların 

değerlendirilerek, gerekli görülmesi halinde Yatırım Takip Birimi ile koordineli 

çalışmak. 

3. Sağlık Tesisleri Dairesi Başkanlığı koordinesinde AMATEM, ÇEMATEM, TRSM, 

ÇİM, Palyatif ve Evde Sağlık Hizmetleri, ÜYTE, Kemik İliği Nakil Merkezi, Diyaliz 

Ünitesi, Radyoaktif İyot Tedavi vb. oluşumlarına yönelik tadilat onarım işlemlerinin 

değerlendirilmesini yapmak. 

4. Sağlık Bakım ve Hasta Hizmetleri Daire Başkanlığı koordinesinde Sağlık Oteli, Anne 

Misafirhanesi, Atık yönetimi vb. hizmet oluşumlarına yönelik tadilat onarım 

işlemlerinin değerlendirilmesini yapmak. 

5. Hasta, Çalışan Hakları ve Güvenliği Dairesi Başkanlığı koordinesinde Engelli 

Bireylere yönelik düzenlemelere ait tadilat onarım işlemlerinin değerlendirilmesini 

yapmak. 

6. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerinin hizmet binaları güçlendirme ve Yangın 

Yönetmeliği ve ilgili mevzuatlara/standartlara uygun hale getirilmesi taleplerini 

değerlendirmek, güçlendirme ve tahkik işlemlerine yönelik SYGM ile koordinasyonu 

sağlamak. 

7. Bağlı sağlık tesislerimiz taleplerine ilişkin gerektiğinde SYGM ve SHGM ile 

koordinasyonlu çalışma yapmak, görüş alış verişinde bulunmaktan, 

Sorumludur. 

 

Taşınmaz Birimi 

 

1. Bakanlığımıza devri gerçekleşen/gerçekleşecek özel/kamu hastane, bina ve arsaların tespiti 

için gerektiğinde yatırım takip biriminden destek alarak, ilgili kurum, müdürlük ve 

birimlerle yazışmaları yapmak taşınmazlar envanterine kayıt edilmesini sağlamak ve 

mevzuatlar doğrultusunda iş ve işlemleri yürütmek. 

2. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık hizmeti sunumunda kullanılmak üzere (ADSM, 

TRSM, AMATEM, ÇİM, ek bina, vb.) bedelli/bedelsiz bina kiralamalarında gelen 

taleplerin gerek görüldüğünde ilgili kurum, müdürlük ve birimlerle konsolideleri yaparak 

mevzuatlar doğrultusunda iş ve işlemleri yürütmek. 

3. Bakanlığımızca yapılan kamulaştırmasız el atma işlemlerine ilişkin Dairemize intikal eden 

dava konularının Hukuk Müşavirliği vb. birimlerle/kurumlarla yazışmaların yapılmasını 

sağlamak. 

4. Genel Müdürlüğümüz kullanımında olan tüm taşınmazların (kiralık binalar dahil) ÇKYS 

Taşınmaz Bilgi Sistemi üzerinden envanter kayıtlarının sağlanması ve takibi. 
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5. Kamuya ait olan taşınmazların (arsa, tarla, bina) sağlık tesislerimizin ihtiyaçları 

doğrultusunda Bakanlığımıza (Genel Müdürlüğümüz kullanımında olan) tahsis edilmesi, 

devir, takas, tahsis süresinin uzatılması, tahsis değişikliklerinin yapılması konusunda 

SHGM ve SYGM ile ilgili iş ve işlemlere ait yazışmaları yapmak. KHK ile Bakanlığımıza 

devredilen/devredilecek kamu/özel taşınmazların tahsis ve devir işlemlerinin ilgili kurum, 

müdürlük ve birimlerle yürütülmesini sağlamak. 

6. Büyükşehir, İl ve İlçe Belediyeleri tarafından hazırlanmakta olan İmar Planı çalışmalarında 

Sağlık Müdürlükleri, Sağlık Yatırımları ve Sağlık Hizmetleri Genel Müdürlükleri ile 

gerekli koordinasyonun sağlanarak Sağlık Tesis Alanlarının tespiti konusunda iş ve 

işlemlerin yürütülmesinden, 

Sorumludur. 

 

Hastane Açılış Takımı Birimi 

 

1. 10.04.2014 tarihli ve 203 sayılı yazı ile iletilen HAT Görev tanımında yer alan geçici kabul 

aşamasında olan Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerinin açılış sürecinde 

gecikmeye mahal vermeyecek şekilde ilgili tedbirlerin alınması ve gerekli teknik raporların 

düzenlenmesi. 

2. Genel Müdürlüğümüze ait yapımı devam eden yatırımların ilerleme durumlarının 

değerlendirilmesinde tespit edilen aksaklıkların çözümüne yönelik yerinde inceleme ve 

değerlendirme yapılması konusunda yatırım takip birimine bildirimde bulunmak. 

3. Yerinde yapılan incelemeler neticesinde teknik rapor hazırlanması, raporun incelemesi ve 

değerlendirmesi, gerektiğinde görüş bildirerek onaylatılması, onaylı raporların üst 

makamlara sunulması. 

4. Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerinin yakıt dönüşümleri, aydınlatma sistemleri, 

güneş enerjisi sistemleri, ısı yalıtımı v.b. taleplere ait ödenek ve izin taleplerinin ilgili 

Genelge kapsamında değerlendirilmesini sağlamak ve çalışmalara ait iş ve işlemleri 

yürütmek. 

5. Yatırım Takip Birimi veya İnşaat, Tadilat ve Onarım Birimi tarafından uygun görülmesi 

halinde Genel Müdürlüğümüze bağlı sağlık tesislerinin inşaat, tadilat onarım taleplerini 

yerinde incelemek, raporlamak ve görüş bildirmek.Taşınmazlar Birimi tarafından uygun 

görülmesi halinde kiralama taleplerini yerinde incelemek, raporlamak ve görüş 

bildirmekten, Sorumludur. 


