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Tanımlama:  İnsan Gücü Planlama  Daire Başkanlığı
Hazırlayan ve  Onaylayan:  İnsan Gücü Planlama  Daire Başkanlığı
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Tanımlama:  İnsan Gücü planlama Dairesi Başkanlığı

2.9.2.

Sürekli İşçi Planlama 

Birimi

2.9.1

İnsan Gücü Planlama 

Birimi

2.9.3

İnsan Gücü Planlama 

Bilgi Sistemleri Birimi

 İnsan Gücü Planlama Dairesi Başkanlığü

2.9

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan Gücü planlama Dairesi Başkanlığı
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Tanımlama: Tabip/Uzman Tabip DHY Olan Kuralarına Yönelik 
Planlama İşlemleri.
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.1
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama  Daire 
Başkanlığı

2.9.1.1.5

Daire başkanlığınca oluşturulan 

komisyon tarafından Sağlık tesislerinin 

sağlık hizmet sunum analizini (insan 

gücü, malzeme durumu, fiziksel 

kapasite, nüfus v.b. Kritirler)  

gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.1.2

Bağlı sağlık tesislerinden 

hekim ihtiyacı taleplerini 

toplar ve ihtiyaç,  kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.1.4

Kurumlar hakkında gerekli 

verileri toplar ve uygun tabloyu 

oluşturur.

İGPB

İGPBS/TSİM/ÇKYS/

AKTİF TABLO

2.9.1.1.6

Kuraya girecek personel için 

münhal yerleri ve kadroları 

belirler  ve yazı ekinde iletir.

İGPB

2.9.1.1.4

Kuraya dahil olacak 

personel sayısını 

bildirir..

YHGM

2.9.1.1.7

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.1.1.8

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.1.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

Kurumlar hakkında gerekli 

verileri toplar ve uygun 

tabloyu ilgili birim ile birlikte 

oluşturur.

İGPBSB

2.9.1.1.3

Kuraya girecek tabip/uzman tabipler için İGPBS  

üzerinden bağlı sağlık tesislerine talep açar ve 

sağlık tesisleri sisteme talep girişini yapar

İGPB
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l M
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2.9.1.1.1

Kura takvimini 

belirler ve web 

sitesinde duyurusu 

yapılır..

YHGM
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Tanımlama: Tabip/Uzman Tabip Kurum İçi Naklen Atama Kuralarına 
Yönelik Planlama İşlemleri.
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.2
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Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü  Planlama Daire 
Başkanlığı

2.9.1.2.3

Kuraya girecek tabip/uzman tabipler 

için İGPBS  üzerinden bağlı sağlık 

tesislerine talep açar.

İGPB

2.9.1.2.5

Daire başkanlığınca oluşturulan komisyon 

tarafından Sağlık tesislerinin sağlık hizmet 

sunum analizini (insan gücü, malzeme durumu, 

fiziksel kapasite, nüfus v.b. Kritirler)  

gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.2.2

Genel müdürlüğe bağlı sağlık 

tesislerinde; ne kadar, hangi 

unvanda ve nerede görev 

yapacak personelin kura/

kadro bilgisini oluşturur.

TPB

İGPBS

2.9.1.2.4

Kurumlar hakkında Gerekli 

veriler elde edilir uygun 

tablolar hazırlanır.

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİF TABLOLAR

2.9.1.2.6

Kuraya girecek personel için 

münhal yerleri belirler  ve yazı 

ekinde iletir.

İGPB

2.9.1.2.7

Yazıyı inceler ve 

iletir.

DB

2.9.1.2.8

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.2.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan 

verilerin sağlanması için 

gerekli işlemler yapılır

İGPBSB

2.9.1.1.1

Kura takvimini 

belirler ve web 

sitesinde duyurusu 

yapılır..

YHGM
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Tanımlama: Tabip/Uzman Tabip İçin İstifa Sonrası  ve Yeniden Atama 
Kuralarına Yönelik Planlama İşlemleri.
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.3
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücüı Planlama 
Daire Başkanlığı

2.9.1.3.4

Kuraya girecek tabip/uzman 

tabipler için talep toplanır.

İGPB

2.9.1.3.6

Daire başkanlığınca oluşturulan 

komisyon tarafından Sağlık 

tesislerinin sağlık hizmet sunum 

analizini (insan gücü, malzeme 

durumu, fiziksel kapasite, nüfus 

v.b. Kritirler)  gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.3.2

Bağlı sağlık tesislerinde ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro bilgisini 

oluşturur.

İGPB

İGPBS/ PBS

2.9.1.3.5

Kurumlar hakkında gerekli 

verileri toplayarak uygun tablolar 

oluşturulur ve resmi yazı 

hazırlanır.

İGPB

İGPBS/TSİM/ÇKYS/

AKTİF TABLOLAR

2.9.1.3.3

İstifa sonrası ve yeniden 

atama pozisyonunda olan 

hekimlerden PBS üzerinden 

veri alır.  

İGPB

2.9.1.3.7

Kuraya girecek personel için 

münhal yerleri belirler  ve 

yazı ekinde iletir.

İGPB

2.9.1.3.8

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.1.3.9

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.3.10

Yazııy inceler ve 

değerlendirir.

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB

2.9.1.1.1

Kura takvimini belirler ve web 

sitesinde duyurusu yapılır..

YHGM
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Tanımlama: DHY’ye Başlayacak olan Tabip/Uzman Tabip İçin Eş Durumu/Sağlık Durumu 
Atama Kuralarına Yönelik Planlama İşlemleri.
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.4
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.4.1

Kura takvimini belirler ve 

web sitesinde paylaşır.

YHGM

2.9.1.4.3

Kuraya girecek tabip/

uzman tabipler için  talep 

açar.

İGPB

1.9.1.4.5

Daire başkanlığınca oluşturulan 

komisyon tarafından Sağlık 

tesislerinin sağlık hizmet sunum 

analizini (insan gücü, malzeme 

durumu, fiziksel kapasite, nüfus v.b. 

Kritirler)  gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.4.2

Sağlık tesislerinde  ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.4.4

Kurumlar hakkında Bilgi 

sistemlerinden gerekli 

veriyi toplayarak uygun 

tablolar ve resmi yazı 

oluşturulur..

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.4.6

Mazeret kurasına girecek 

personel için münhal yerleri 

belirler ve yazı ekinde iletir. 

İGPB

2.9.1.4.7

Yazıyı inceler ve 

iletir.

DB

2.9.1.4.8

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.4.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB

2.9.1.4.4

Kuraya dahil olacak 

personel sayısını 

bildirir..

YHGM
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Tanımlama: Kurumlar Arası Yer Değiştirme Tabip/Uzman Tabip Atama Kuralarına 
Yönelik Planlama İşlemleri.
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.5
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.5.1

Kura takvimini belirler ve 

web sitesinde paylaşır.

YHGM

2.9.1.5.3

Kuraya girecek tabip/

uzman tabipler için  talep 

açar.

İGPB

2.9.1.5.5

Daire başkanlığınca oluşturulan 

komisyon tarafından Sağlık tesislerinin 

sağlık hizmet sunum analizini (insan 

gücü, malzeme durumu, fiziksel 

kapasite, nüfus v.b. Kritirler)  

gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.5.2

Sağlık tesislerinde  ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.5.4

Kurumlar hakkında Bilgi 

sistemlerinden gerekli 

veriyi toplayarak uygun 

tablolar ve resmi yazı 

oluşturulur..

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.5.6

kuraya girecek personel için 

münhal yerleri belirler ve yazı 

ekinde iletir. 

İGPB

2.9.1.5.7

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.1.5.8

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.5.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli işlemler 

yapılır

İGPBSB
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Tanımlama: Diğer Sağlık Personeli Açıktan Atama Planlama 
İşlemleri

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.6
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü  Planlama Daire 
Başkanlığı

2.9.1.9.3

Kuraya girecek İGPBS  

talep açar.

İGPB

2.9.1.9.5

Daire başkanlığınca oluşturulan 

komisyon tarafından Sağlık 

tesislerinin sağlık hizmet sunum 

analizini (insan gücü, malzeme 

durumu, fiziksel kapasite, nüfus v.b. 

Kritirler)  gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.6.2

Sağlık tesislerinde  ne kadar, 

hangi unvanda ve nerede 

görev yapacak personelin 

kura/kadro bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.9.4

Kurumlar hakkında gerekli 

verileri toplayarak uygun tablo 

ve resmi yazı hazırlanır.

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/AKTİF 

TABLOLAR

2.9.1.9.6

Kuraya girecek 

personel için münhal 

yerleri belirler  ve yazı 

ekinde iletir.

İGPB

2.9.1.9.7

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.1.9.8

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.9.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB

2.9.1.6

Kura takvimini belirler ve 

web sitesinde paylaşır.

YHGM
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Tanımlama: Diğer Sağlık Personeli dönem tayini  planlama işlemleri
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No :2.9.1.7
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.7.1

Kura takvimini belirler ve 

web sitesinde paylaşır.

YHGM

2.9.1.7.3

Talep yapacak sağlık 

tesisleri için bilgi 

sisteminde talep açar.

İGPB

2.9.1.7.5

Daire başkanlığınca oluşturulan komisyon 

tarafından Sağlık tesislerinin sağlık hizmet 

sunum analizini (insan gücü, malzeme 

durumu, fiziksel kapasite, nüfus v.b. Kritirler)  

gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.7.2

Sağlık tesislerinde  ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.7.4

Kurumlar hakkında Bilgi 

sistemlerinden gerekli 

veriyi toplayarak uygun 

tablolar ve resmi yazı 

oluşturulur..

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.7.9

kuraya girecek personel 

için münhal yerleri belirler 

ve yazı ekinde iletir. 

İGPB

2.9.1.7.7

Yazıyı inceler ve 

iletir.

DB

2.9.1.7.8

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.8.10

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir.

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB
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Tanımlama: Genel İdari Hizmetler Atamalarına Dair Kura/Planlama İşlemleri
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.8
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Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.8.1

Kura takvimini belirler ve 

web sitesinde paylaşır.

YHGM

2.9.1.8.3

Talep yapacak sağlık 

tesisleri için talep açar

İGPB

2.9.1.8.5

 Sağlık tesislerinin sağlık hizmet 

sunumu analizini (insan gücü, 

malzeme durumu, fiziksel kapasite, 

nüfus v.b. Kritirler)  gerçekleştirir.

İGPB

2.9.1.8.2

Sağlık tesislerinde  ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

İGPB

İGPBS

2.9.1.8.4

Kurumlar hakkında Bilgi 

sistemlerinden gerekli 

veriyi toplayarak uygun 

tablolar ve resmi yazı 

oluşturulur..

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.8.6

kuraya girecek personel 

için münhal yerleri 

belirler ve yazı ekinde 

iletir. 

İGPB

2.9.1.8.7

Yazıyı inceler ve 

iletir.

DB

2.9.1.8.8

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.1.8.9

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir

YHGM

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB
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Tanımlama: : CİMER, BİMER, SBN, SABİM Ve Bilgi Edinme
Portallerinden Gelen Talepleri Değerlendirme İşlemleri                    

İnsan gücü planlama birimi
Süreç Adı-No.:2.9.1.9
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.9.1

Kişiler veya 

kurumlardan gelen 

daire başkanlığı görev 

alanındaki soru veya 

şikayetler iletilir

SABİM/BİMER/CİMER

2.9.1.9.3

Konu ile ilgili verileri 

toplar

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.9.5

Cevabı inceler onaylar 

ve ilgili sisteme 

yönlendirir.

DB

Süreç Sonu

2.9.1.9.6

Talebe cevap verillir.

SABİM/BİMER/CİMER/

SBN

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan 

verilerin sağlanması 

için gerekli işlemler 

yapılır

İGPBSB

2.9.1.9.2

Yazıyı inceler ve iletir.

DB
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Tanımlama: Soru Önergelerinin Cevaplanması İşlemleri
                   

İnsan Gücü Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.1.10
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.1.10.1

KHGM görev alanına giren 

yazılıveya sözlü soru önergesini 

cevaplandırılması için 

yönlendirir.

KHGM hukuk ve mevzuat 

daire başkanlığı

2.9.1.10.3

Konu ile ilgili verileri toplar 

daire adına verilecek 

cevabı oluşturur.

İGPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.1.10.4

Cevabı inceler onaylar 

ve ilgili sisteme 

yönlendirir.i

DB

Süreç Sonu

2.9.1.10.5

İlgili soru önergesine 

cevap hazırlanır.

KHGM hukuk ve mevzuat 

daire başkanlığı

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan verilerin 

sağlanması için gerekli 

işlemler yapılır

İGPBSB

2.9.1.10.2

Yazıyı inceler ve iletir.

DB
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Tanımlama: Sürekli İşçi Planlama İşlemleri Süreci
                   

Sürekli İşçi Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.2.1
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.2.1.1

Kadroya geçiş süreci 

ve takvimi belirler ve 

duyurur

YHGM

2.9.2.1.3

Kuraya girecek tabip/

uzman tabipler için  

talep açar.

2.9.2.1.5

 Sağlık tesislerinin sağlık 

hizmet sunumu analizini 

(insan gücü, malzeme 

durumu, fiziksel kapasite, 

nüfus v.b. Kritirler)  

gerçekleştirir.

SİPB

2.9.2.1.2

Sağlık tesislerinde  ne 

kadar, hangi unvanda ve 

nerede görev yapacak 

personelin kura/kadro 

bilgisini oluşturur.

SİPB

İGPBS

2.9.2.1.4

Kurumlar hakkında Bilgi 

sistemlerinden gerekli 

veriyi toplayarak uygun 

tablolar ve resmi yazı 

oluşturulur..

SİPB

İGPBS/ TSİM/ÇKYS/

AKTİFTABLOLAR

2.9.2.1.6

kuraya girecek 

personel için münhal 

yerleri belirler ve yazı 

ekinde iletir. 

SİPB

2.9.2.1.7

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.2.1.8

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.2.1.9

Yazıyı YHGM’ ye iletir.

KHGMEB

2.9.3

İGPB ihtiyacı olan 

verilerin sağlanması 

için gerekli işlemler 

yapılır

İGPBSBSİPB
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Tanımlama: İl Özel Güvenlik Komisyonu İzni İçin Onayı Verilmesi İşlemleri
                   

Sürekli İşçi Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.2.2
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.2.2.1

Özel güvenlik 

çalıştırılması izin talebi

İl Sağlık Müdürlüğü

2.9.2.2.3

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir.

SİPB

2.9.2.2.4

Değerlendirme 

sonucunda gerekli izn 

verildiğine dair resmi 

yazı hazırlanır.

SİPB

2.9.2.2.5

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.2.2.6

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.2.2.7

Yazıyı değerlendiriir.

İl Sağlık Müdürlüğü

2.9.2.2.2

Yazıyı inceler ve iletir.

DB
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Tanımlama: Şahıs Dilekçelerine Cevap Verme Veya Yönlendirme İşlemleri
                   

Sürekli İşçi Planlama Birimi
Süreç No : 2.9.2.3
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Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.2.3.1

İnsangücü planlama ile 

ilgili resmi dilkçe verirler.

Şahıslar veya kurumlar

2.9.2.3.3

Yazıyı inceler ve 

değerlendirir.

SİPB

2.9.2.3.4

Değerlendirme sonucunda kişiye 

veya ilgili valil iğe cavabi yazı 

hazırlanır.

SİPB

2.9.2.3.5

Yazıyı inceler ve iletir.

DB

2.9.2.3.6

Yazıyı imzalar ve iletir.

GMY

Süreç Sonu

2.9.2.3.7

Yazıyı değerlendiriir.

İlgili kişi veya kurum

2.9.2.3.2

Yazıyı inceler ve iletir.

DB
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Tanımlama: İnsan Gücü Planlama Bilgi Sistemlerinin Aktifleştirilmesi İşlemleri
                   

İnsan Gücü Planlama Bilgi Sistemleri Birimi    
Süreç No: 2.9.3.1
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Hazırlama Tarihi: 10.04.2018
 

Hazırlayan ve  Onaylayan: İnsan gücü Planlama 
Dairesi Başkanlığı

2.9.3.1.2

Talep edilen verilerin hangi 

sistemlerden çekilebileceği 

araştırılır ve gerekirse yetki 

talebinde bulunulur.

İGPBSB

Süreç Sonu

2.9.3.1.1

Daire Başkanı “İnsan 

Gücü Planlama Bilgi 

Sistemi” ile ilgili 

taleplerini birime iletirr.

DB

İGPBS TEST SAYFASI

2.9.3.1.3

İGPBS test çalışması 

yapılır.

İGPBSB/ İGPB/SİPB

2.9.3.1.3

İGPBS test çalışması 

yapılır.

DB

İGPBS Kullanıma 

Açılır ve güncellemeler 

sürekli yapılır

Uygun mu?

EVET
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