Insan Giicii Planlama Birimi

Tabip/Uzman Tabip Devlet Hizmet Yiikiimliiliigii (DHY) Kuralaria Yonelik Planlama
Islemlerinin Yapilmasi

1.

10.
11.

Yonetim Hizmetleri Genel Mudiirliigii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagli saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiyac taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan kuraya dahil olacak personel sayisi
bildirilir.

Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giici, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek tizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere Daire Baskanina iletilir.

Daire bagkani yaziy1r ve ekleri inceleyerek imzalanmak {izere Kamu Hastaneleri Genel
Midiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimeisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiire sunulur.

Genel Midiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigline degerlendirilmek iizere iletilir.

Tabip/Uzman Tabip Kurum ici Naklen Atama Kuralarina Yénelik Planlama
Islemlerinin Yapilmasi

1.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigline bagli saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiya¢ taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giicii, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek tizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere Daire Baskanina iletilir.

Daire baskani yaziy1 ve ekleri inceler, uygun bulursa imzalanmak {izere Kamu Hastaneleri
Genel Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiire sunulur.



10.

Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Ydnetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine degerlendirilmek {izere iletilir.

Tabip/Uzman Tabip Icin istifa Sonrasi Ve Yeniden Atama Kuralarina Yénelik
Planlama islemlerinin Yapilmasi

1.

9.
10.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigl tarafindan kura takvimi belirlenir ve web
sitesinden duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagh saglik tesislerine konu hakkinda genel
duyuru yapilir ve ihtiyag taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Baskanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giicii, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yaz1 ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek iizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere Daire Baskanina iletilir.

Daire bagkani yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak iizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Midiir Yardimcisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiire sunulur.

Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Midiirligiine degerlendirilmek iizere iletilir.

DHY’ ye Baslayacak Olan Tabip/Uzman Tabip i¢in Es Durumu/Saghk Durumu Atama
Kuralaria Yonelik Planlama islemlerinin Yapilmasi

1.

Yonetim Hizmetleri Genel Midiirliigii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu hastaneleri genel miidiirliigiine bagh saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiyag taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmast istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.

Yonetim Hizmetleri Genel Miudiirliigii tarafindan kuraya dahil olacak personel sayisi
bildirilir.

Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giicii, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigline iletilmek {izere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere Daire Bagkanina iletilir.

Daire bagkani yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak tlizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.



10.
11.

Genel Miidiir Yardimecisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiire sunulur.
Genel miudiirlik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yaz1 ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine degerlendirilmek {izere iletilir.

Kurumlar Arasi Yer Degistirme Tabip/Uzman Tabip Atama Kuralarima Yoénelik
Planlama Islemlerinin Yapilmasi

1.

10.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirligii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagli saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiyac taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslart hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giici, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek tizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere daire baskanina iletilir.

Daire Bagkani yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak iizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimecisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiirliikk makamina sunulur.
Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Midiirligline degerlendirilmek iizere iletilir.

Diger Saghk Personeli Aciktan Atama Planlama islemlerinin Yapilmasi

1.

Yonetim Hizmetleri Genel Midiirliigii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigline bagli saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiyag taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmast istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giicii, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek {izere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere daire baskanina iletilir.

Daire Baskan1 yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak iizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiirliik makamina sunulur.



10. Genel Miidiirlilk makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim

Hizmetleri Genel Miidiirliigiine degerlendirilmek tizere iletilir.

Diger Saghk Personeli Donem Tayini Planlama Islemlerinin Yapilmasi

1.

w

10.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirligii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagl saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiya¢ taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslart hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giici, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Yonetim
Hizmetleri Genel Midiirliigiine iletilmek tizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere daire baskanina iletilir.

Daire Bagkani yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak tizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimecisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiirliik makamina sunulur.
Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Midiirligiine degerlendirilmek iizere iletilir.

Genel Idari Hizmetler Atamalarina Dair Kura/Planlama Islemlerinin Yapilmasi

1.

w

10.

Yonetim Hizmetleri Genel Midiirliigii tarafindan kura takvimi belirlenir ve web sitesinden
duyurusu yapilir.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigline bagli saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiyag taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmast istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artisi, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giici, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Y6netim
Hizmetleri Genel Miidiirliigline iletilmek {izere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere daire bagskanina iletilir.

Daire Baskan1 yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak iizere Kamu Hastaneleri Genel
Midiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiirliik makamina sunulur.
Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yazi ve ekleri Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigline degerlendirilmek iizere iletilir.



CIMER, BIMER, SBN, SABIiM ve Bilgi Edinme Portallerinden Gelen Talepleri
Degerlendirme Islemlerinin Yapilmasi

1.

4.
5.

Cimer, BIMER, SBN, SABIM ve Bilgi Edinme Portallerine Kisiler veya kurumlardan
gelen Daire Baskanlig1 gorev alanindaki soru veya sikayetler Daire Baskanligina iletilir.
Daire baskan1 gelen soru veya sikayeti degerlendirerek ilgili birime yonlendirir.

Insan Giicii Planlama Birimi veya Siirekli Is¢i Planlama birimine iletilen konu birim
calisanlan tarafindan degerlendirilir ve Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile birlikte
konu ile ilgili veriler toplanir.

Toplanan bilgiler degerlendirilerek Daire Baskanligi adina verilecek cevap olusturulur.
Daire baskan1 hazirlanan cevabi inceler ve uygun bulursa ilgili sisteme yonlendirir.

Soru Onergelerinin Cevaplanmasi Islemlerinin Yapilmasi

1.

Kamu Hastaneleri Genel Miidirliigii Hukuk ve Mevzuat Dairesi tarafindan gonderilen
Daire Baskanligi gorev alanindaki soru énergeleri Daire Baskanligina Iletilir.

Daire bagkan1 gelen soru 6nergesini degerlendirerek ilgili birime yonlendirir.

Insan Giicii Planlama Birimi veya Siirekli Is¢i Planlama birimine iletilen konu birim
caliganlari tarafindan degerlendirilir ve Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile birlikte
konu ile ilgili veriler toplanir.

Toplanan bilgiler birlikte degerlendirilerek Daire Baskanligi adina verilecek cevap
olusturulur.

Daire bagkani hazirlanan cevabi yaziy1 inceler ve uygun bulursa imzalayarak Hukuk ve
Mevzuat Dairesi bagkanligina iletir.

Siirekli Isci Planlama Birimi

Siirekli isci Planlama islemlerinin Yapilmasi

1.

Yonetim Hizmetleri Genel Miidirligii tarafindan yeni personel alim siire¢ takvimi
belirlenir ve duyurulur.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagh saglik tesislerine konu hakkinda genel duyuru
yapilir ve ihtiya¢ taleplerinin “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ne girislerinin
yapilmasi istenir.

Insan Giicii Bilgi Sistemleri Birimi ile koordineli olarak talep girisleri takip edilir.
Toplanan talepler tablo haline getirilir, TSIM/CKYS gibi bilgi sistemlerinden de saglik
kuruluslar1 hakkinda ihtiya¢ duyulan diger bilgiler (yatak sayisi, niifus, niifus artis1, yatak
doluluk orani, poliklinik sayisi, vb...) de alinarak mevcut durum ile birlikte talepler
degerlendirmeye alinir.

Daire Bagkanliginca olusturulan komisyon tarafindan Saglik tesislerinin saglik hizmet
sunum analizi (insan giicii, malzeme durumu, fiziksel kapasite, niifus v.b. Kriterler)
yapilir.

. Kuraya girecek personel i¢in miinhal yerler ve kadrolar belirlenir, resmi yazi ile Y&netim

Hizmetleri Genel Miidiirliigiine iletilmek tizere hazirlanir.

Hazirlanan resmi yazi ve ekleri imzaya sunulmak iizere Daire Baskanina iletilir.

Daire Baskan1 yaziy1 ve ekleri inceleyerek imzalanmak iizere Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan uygun bulunursa Genel Miidiirliik makamina sunulur.



10. Genel Miidiirliik makami tarafindan uygun bulunursa imzalanan yaz1 ve ekleri Yonetim

Hizmetleri Genel Miidiirliigiine degerlendirilmek {izere iletilir.

Ozel Giivenlik Gorevlisi Calistirilabilmesi i¢in i1 Ozel Giivenlik Komisyonu izni icin
Onay Verilmesi Islemlerinin Yapilmasi

1.

Kamu Hastaneleri Genel Miidiirliigiine bagl saglik tesisleri tarafindan Ozel giivenlik
calistirilmasina gerek duyulmasi halinde i1 Ozel Giivenlik Komisyonuna basvurulur ve
komisyon tarafindan Genel Miidiirliikk onay1 istenir.

i1 Saglik Miidiirliikleri resmi yazi ile 6zel giivenlik galistirma talebini Genel Miidiirliige
iletir.

Yazi Daire Bagkanligina gelir, Daire Bagkani ilgili birime yonlendirir.

Degerlendirme sonucunda gerekli iznin verilmesi ve Miistesarlik Makam Onay1 alinmasi
icin Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigline resmi yaz1 hazirlanir.

Daire Baskan1 yaziy1 inceler uygun bulursa Genel Miidiir Yardimcisina iletir.

Genel Miidiir Yardimcisi yaziyr inceler uygun bulursa imzalar ve Yonetim Hizmetleri
Genel Miidiirliigiine iletilir.

Sahis Dilekcelerine Cevap Verme Veya Yonlendirme Islemlerinin Yapilmasi

1.

Sahislar veya kurumlar Saglik Bakanligmma hitaben sorunlarma yonelik resmi dilekge
verirler.

Saglik Bakanligi Ozel Kalemi tarafindan dilekgeler degerlendirilerek konular ile ilgili
birimlere yonlendirilir.

Insan Giicii Planlama ile ilgili Daire Bagkanligimiza yénlendirilen dilekgeler Daire Bagkani
tarafindan ilgili birime yonlendirilir.

Ilgili birimde, bilgi sistemleri kullanilarak yapilan degerlendirme sonucunda kisiye veya
Bakanlik Ozel Kalem Miidiirliigiine cevabi yazi hazirlanir veya konuya muhatap Il Saglik
Miidiirliiglinden bilgi istenir.

Hazirlanan cevabi yazi Daire Baskanina iletilir uygun bulunursa Kamu Hastaneleri Genel
Miidiir Yardimcisina sunulur.

Genel Miidiir Yardimecisi tarafindan uygun bulunursa imzalanir.

Cevabi yazi ilgili yere yonlendirilir.

Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemleri Birimi

Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemlerinin Aktiflestirilmesi Islemleri

1.
2.

Daire Bagkani “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” ile ilgili taleplerini birime iletir.

Talep edilen verilerin hangi sistemlerden cekilebilece§i arastirilir ve gerekirse yetki
talebinde bulunulur.

Bakanligimiz Web Uygulamalarindan olan “Insan Giicii Planlama Bilgi Sistemi” analiz
altyapisinin olusturulabilmesi i¢in tasarim, veritabani, yazilim yapilarak bir 6n ¢aligma ve
test sayfasi hazirlanir.

Hazirlanan test sayfast Daire Bagkani1 ve diger birimlerin ¢alisanlar ile birlikte ihtiyaca
cevap verip vermedigi, kullanim kolayligi, tasarim vb... konularinda degerlendirilir.

Degerlendirme sonucunda uygun bulunursa kullanima agilir.



