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Bakanligimizin yiritmekte oldugu Saglikta Donlsim Programi ile halkimiza daha iyi bir
saglik hizmeti sunumu amacglanmis olup bu amaca yonelik calismalar kesintisiz olarak devam
etmektedir. Saglik hizmeti sunumunun saglanmasinda ihtiya¢ duyulan kaynaklarin yeterince ve
zamaninda karsilanmasi, yiksek maliyetli saghk hizmeti girdilerine karsilik, kit kaynaklarin
ekonomik, etkin ve verimli kullanilmasi hayati énemi haizdir.

Bu dogrultuda Bakanligimizca 2009 yilindan bu yana yayimlanan genelgeler ile stok
yOnetimi ve tasinir mal uygulamalarina yonelik bir takim dizenlemeler yapilarak,
Bakanligimiza bagli kurum ve kuruluslarda “Azami Stok Miktari Uygulamasi” baslatiimis ve
stok fazlasi ve ihtiya¢ fazlasi Grunlerin ihtiyaci olan kurumlara devredilmesi zorunlu hale
getirilmisti.

Diger taraftan 663 sayili Saglik Bakanhgi ve Bagli Kuruluslarinin Teskilat ve Goérevleri
Hakkinda Kanun Hukminde Kararname dogrultusunda devam eden sirecte Kamu Hastaneleri
Birlikleri (bundan sonra Birlik olarak ifade edilecektir) kurularak faaliyetlerine baslamislardir.

Bu dogrultuda daha 6nce yayimlanan Genelgeler ile baslatilan uygulamalarin Bakanlik
Teskilatinin yeni yetki ve gorev dagilimlari ve yurirlige konulan yeni mevzuat gercevesinde
Birlik 6lceginde yorumlanmasi ve isbu genelge ile yeniden diizenlenmesi ihtiyaci dogmustur.

1-STOK YONETIMi UYGULAMALARI

1.1.  Stok Kontrol Sureci ile ilgili Kavramlar

Kamu Hastaneleri Birliklerinde, stok yénetiminin bir bileseni olan stok kontrol sireci
cercevesinde uygulama birligini saglamak ve terim karmasasini engellemek adina bazi
kavramlara asagida yer verilmistir.

a) Birlik Stok Havuzu: Birlige bagh saglik tesislerinin ambarlarinda bulunan ve
gerekli hallerde ortak kullanima sunulan ilag, Tibbi Sarf, Kirtasiye, Tibbi Cihaz, Demirbas
vb. mal ve malzemeler birlik stok havuzu olarak degerlendirilecektir. Birlige bagh saglik
tesisleri arasinda ayrim olmaksizin bu mal ve malzemeler (6ncelikle acil ihtiyac ve kapasite
fazlasi durumlarinda olmak tzere) ortak kullanilacaktir. Birlik Stok Havuzunun yénetimi,
dagihimi ve kullanimi, ilgili mevzuat ve bu genelge hikimlerine aykiri olmamak uzere,
kaynak israfina yol agmadan Genel Sekreterlikge belirlenecektir.
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b) Fiili Stok Duzeyi: Stok yonetim performansi degerlendirilmek istenen Birlik,
birlige bagh herhangi bir saglik tesisi veya saglik tesisinin herhangi bir ambarinda (Or: A
Saglik Tesisi ilagc Ambari gibi) bulunan fiili stok miktarini giin cinsinden gésteren degerdir.
incelemenin yapildi§i andaki fiili stok tutarinin, giinlik ortalama tiiketim tutarina bélumi
ile hesaplanir.

C) Ginluk Ortalama Talep Hizi: ilgili ambardan belirli bir siirede tiiketime verilen
toplam birim miktarin gtinliik ortalamasidir. Ornegin A ilaci igin 12 adet/gtin’ dr.

d) Azami Stok Miktari: Tiketime dénik mal ve malzemeler icin Kurumumuzca
belirlenerek saglik tesislerimizde bulundurulmasina izin verilen st sinir stok miktaridir.

e) Stok Fazlasi Miktar: ilgili malzeme igin Azami Stok Miktarini asan stok
miktaridir. Stok Fazlasi Miktar = Fiili Stok Miktari - Azami Stok Miktari formuld ile
hesaplanarak bulunur. Stok fazlasi malzemeler oncelikle Birlige bagh diger saglik
tesislerine devredilerek tuketilmelidir.

1j)] Ihtiyac Fazlasi Miktar: ihtiyaca déniik olarak temin edildigi halde, cesitli
nedenlerle saglik tesisinde ihtiya¢c duyulmayan veya ihtiyaci asan miktarda bulunan, elden
citkarilmadigi takdirde atil kalan veya tesisin elinde kullanilamaz hale gelerek kamu
zararina yol acacadl oOngorilen ve Malzeme Kaynaklari Yodnetim Sistemi (MKYS)
ekranlarinda ilgili alana kayit edilerek bildirimi yapilacak mal ve malzemelere iliskin
miktarlari gésteren degerdir. ihtiyag fazlasi malzemeler de stok fazlasi malzemeler gibi
oncelikle birlige bagh diger saghk tesislerine devredilerek tiketilmelidir.

1.2. Azami Stok Miktarinin Belirlenmesi

a) Isbu Genelge ile Birlikler ve bagh Saglik Tesisleri icin Azami Stok Miktari 60
(altmis) glin yetecek stok miktari olarak yeniden belirlenmistir.

b)  Azami Stok Miktari ilgili malzeme icin glinliik ortalama talep hizinin 60 (altmis) ile
carpimi suretiyle elde edilir.

c) Tasinirlara ait yilhik ihtiyac miktarlari Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri
tarafindan MKYS’de yer alan “Yillik ihtiya¢ Giris Islemleri Ekrani” iizerinden sisteme
girilecek veya bazi malzemeler i¢in otomatik olarak belirlenmesi saglanacaktir.

d)  Yilhk ihtiyag miktarlart bir onceki yil ve yil icindeki tuketimler ile hizmet
kapasitesindeki artis ve azalislar da goz dnune alinarak gercekgi bir sekilde belirlenecektir.

e) MKYS'de yillik ihtiyact girilmeyen malzemelerin yillik ihtiya¢c miktarlari sistem
tarafindan otomatik olarak 1 (bir) olarak kabul edilecektir. Dolayisiyla fiili stok, stok fazlasi
moduline sistem tarafindan otomatik olarak yansitilacaktir.

f) Farmasotik esdeger kabul edilen jenerik ilaglara bagli ticari mistahzarlar bir arada
degerlendirilerek yillik ihtiya¢g miktarlari belirlenecektir.

1.3. Stok Yénetim islemleri ve Gorev Dagihimlari

Tirkiye Kamu Hastaneleri Kurumu Tasra Teskilatt Calisma Usul Ve Esaslari
Hakkinda Yoénerge’ nin (bundan boyle “Ydnerge” olarak ifade edilecektir) 13 dncl
maddesinde Mali Hizmetler Baskam’mn gorevleri belirtilmis ve bu gorevler arasinda;
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“Birlik genelinde tiketime yonelik ihtiyaclarin  hizmet sunumu icin  hazir
bulundurulabilmesi amaciyla etkin stok yonetimini yurutmek, stok kayitlarinin Kurumca
belirlenen sekilde giincel tutulmasini saglamak ve

“Tasinir mal mevzuatina iliskin is ve islemleriyiritmekf’ gbrevleri de yer almistir.

Mezkar yénergenin 19 uncu maddesinde ise idari ve Mali Hizmetler Mudiiriniin gérevleri
siralanmis ve bu gorevler arasinda;

“Saglik tesisinin tiketime yonelik ihtiyaclarinin hizmet sunumu icin hazir bulundurulmasi
amaclyla etkin stok yonetimini saglamak, tasinir mal mevzuatina gdre stok kayitlarinin
ilgili sistemlerden gunlik dizenli olarak takibini yapmak ve verilerin guncel tutulmasini
saglamak"’ gorevi de yer almistir.

Anilan hikimler dogrultusunda;

a) Tasinir mal mevzuatina iliskin is ve islemlerin yogunlugu, sdrekliligi, yonetim
donemine iliskin hesap verme sorumlulugu gibi hususlar dikkate alinarak Birlik genelinde
Stok Yonetim Uygulamalarinin etkin, verimli bir bicimde yurutilmesini saglamak Uzere
Genel Sekreterlikler bunyesinde Stok Yénetim Birimleri kurulacaktir.

b)  Saghk Tesisleri dlceginde ise stok ydnetimi uygulamalari Hastane Ydneticisinin
baskanliginda, Bashekim, idari ve Mali Hizmetler Mudird, Saglik Bakim Hizmetleri
Midard ile ambarlardan sorumlu Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkililerinin koordinasyonu ile
yuratulecektir.

) Genel Sekreterlikler blinyesinde kurulacak Stok Y onetim Birimlerince temel olarak
asagidaki islemler yuratulecektir.

> Birlige bagli saghk tesisleri arasinda ve birlikler arasinda gerceklestirilecek stok
devirlerinin koordine edilmesi,

> Siparislerin yénetimi veya kontroli,

y Birlik Saglik Tesislerinin stoklarinin yerinde denetlenmesi,

> Birlik binyesinde yer alan Saglik Tesislerinin stoklarinin éncelikle MKY S-Karar
Destek Sistemleri ve sonra diger bilgi sistemleri verilerine dayanilarak analiz edilmesi,

> Birlik stokunda yer alan ilag ve tibbi malzemelerin fiili stok durumu ve
tiketimlerine iliskin brans dagilimlarinin takibi,

> Hareket gdrmeyen malzemelerin takibi,

> Hasta basi ilag, tibbi malzeme, laboratuar maliyetleri ve tiketimlerinin takibi,
raporlanmasi ve maliyet kontroliine dénik calismalarin koordinesi (siire¢ yonetimi, akilci
ilac kullanimi vb.)

> Stok Yonetim biriminde calisan personeller bunlarin haricinde Genel Sekreterlikge
kendilerine verilen diger gorevleri de yurutar.

2009/45 sira nolu Genelge ile il Sadlik Mudirliikleri biinyesinde veya yetki devri ile il
Saghk Muddrligince uygun gorilen hastanelerde kurulmus olan “Stok Koordinasyon
Birimlerinin® gorevleri bu genelgenin yurirluge girdigi tarih itibari ile sona erer.
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1.4. Stok Yoénetimi Hedeflerine Uygun ihale Dokiimanlarinin Olusturulmasi

Stok yonetimi kapsaminda getirilen diizenlemelere uygun olarak hareket etmenin en énemli
unsuru; ihtiyac tespitinin gergekgi yapilarak zamaninda ve ilgili mevzuat dogrultusunda uygun
satin almalarin yapilmasidir. Baska bir ifadeyle ihtiyacin uygun zamanda ve uygun kosullarda
karsilanmasidir. Bu baglamda stok yonetimine katki sadlayan en uygun (idareye alim yapma
yukumlulugd getirmemesi ve munferit alim soézlesmeleri ile peyderpey alim yapmaya imkan
verdigi icin) alim yontemi olarak mevcut mevzuat hitkkiimlerine gore Cergceve Anlagsma ihaleleri
one ¢ctkmaktadir.

Diger taraftan stok yénetimi kapsaminda getirilen dizenlemeler; 6rnegdin azami stok miktari
kadar (60 gun ihtiyaci karsilayacak miktar kadar) ihaleye c¢ikilacakmis gibi yanhis yorumlar ile
ihale streclerinin yurataldigu gorilmektedir.

Birlikler ve bagli saglik tesislerince ihaleye ¢ikilacak miktar belirlenirken; gecmis yillar
tuketim miktarlari, tiketim miktarlarinin hangi aylarda artti§i veya azaldigi, hizmet sunumunda
meydana gelebilecek eksilis veya artislar, ihalenin sonuglanma siresi, ihalenin usuli, peyderpey
yapilacak mal teslimatlar veya kisa sireli ihtiyaglari karsilayacak kadar ihale yapmanin
getirebilecegi ek maliyetler, merkeze uzak illere yapilacak teslimatlarda yasanabilecek zorluklar,
sozlesme imzalandiktan sonra yapilacak is artislari veya is eksilisleri gibi hususlar mutlaka
dikkate alinmalidir.

Bu analizler sonucunda ihaleye cikilacak miktarlar belirlenmeli ve stok yonetimi
kapsaminda yapilan duzenlemelere uygun olarak ihale dokimanlarinin ilgili bélimleri (malin
teslim alma sekil ve sartlari ile teslim programi bélumleri) hazirlanarak ihalelere ¢ikilmahdir.

2. iIHTIYAC TESPIT VE PLANLAMA iSLEMLERI

2.1. Stok Yoénetim Birimi ve ihtiyac Tespit Komisyonlari

a) Birligin malzeme alimlarina iliskin ihtiya¢ planlama calismalari Genel Sekreterin
Koordinatérluginde, Tibbi Hizmetler Baskani, idari Hizmetler Baskani ve Mali
Hizmetler Baskani tarafindan baslatilarak “Stok Ydnetim Birimi” marifetiyle
yarataldr.

b) ihtiyac Planlama islemleri icin Genel Sekreterlik ile irtibath calismak iizere Saglik
Tesisleri biinyesinde “ihtiyac Tespit Komisyonlar1” kurulacaktir.

c) Saghk Tesisi ihtiyac Tespit Komisyonlari; Hastane Yéneticisi veya gorevlendirece§i
kisinin baskanlijinda, Bashekim, Saglik Bakim Hizmetleri Mudiri, idari ve Mali
Hizmetler Mudara veya bunlari temsilen yardimcilari ile Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkililerinden olusturulur. Ayrica bu komisyonlara ihtiyacin niteligine gére (mal veya
hizmet) ilgili teknik veya uzman personel de katilabilir.

2.2. Temel Malzeme Listelerinin Olusturulmasi

a) Stok Yonetim Birimince Birlik Temel Malzeme Listeleri (ilag, tibbi sarf, laboratuar,
kirtasiye gibi) olusturulur.
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b) Saglik tesisleri de ihtiyag duyduklari tasinirlarin Birlik Temel Malzeme listelerine
eklenmesini teklif eder. Bu tekliflerin Stok Yodnetim Birimince alternatif tGrtinler de
g6z oninde bulundurularak degerlendirilmesi ile Birlik Temel Malzeme Listeleri
guncellenir.

c) Bu listeler bu Genelgenin yirurlige girdigi tarihten itibaren en ge¢ 3 ay iginde
olusturulur.

d) Temel Malzeme Listeleri munferit talepler dikkate alinmadan en sik karsilasilan
vakalar goz Onunde bulundurularak hazirlanmali, boylece etkin stok yodnetimi icin
malzeme cesidi en alt seviyede tutulmahdir.

e) Bu listeler haricindeki talepler, gerekcenin agiklandigi resmi belgeler ile kayit altina
alinarak mimkin mertebe ihtiyag sebebini gosteren verilerle desteklenmeli, fayda
maliyet analizi ile degerlendirildikten sonra karara baglanmalidir.

f) Birlik Temel Malzeme Listelerine yeni eklenen ve ilk defa satin alinacak malzemeler
icin azami stok miktarini gegmeyecek sekilde 60 giin yetecek miktarda alim
yaptlmasi uygun olacaktir.

2.3.  Malzeme ihtiya¢ Tespit islemleri

a) Saglik tesislerinde kurulan ihtiyag tespit komisyonlarinca Birlik Temel Malzeme
Listeleri esas alinarak ihtiyaglar tespit edilir.

b) ihtiyaclar bir 6nceki yil ve gecmis yillar icindeki tiketimler, hizmet kapasitesindeki
artis ve azalislar, mevcut stoklar ve alternatif temin yontemleri géz onune alinarak
(bagis, diger kurumlardan devir vb.) gercekgi bir sekilde belirlenmelidir.

Belirlenen bu ihtiyaclar Genel Sekreterlik stok yénetim birimine bildirilir.

Stok ydnetim birimince;

intiyac talebinde bulunan saglik tesisinin gecmis tiiketim verileri,

Mevcut Birlik stoku,

Devam eden sdzlesmeler kapsaminda alinabilecek mallar,

Hizmet kapasitesindeki artis ve azalislar,

Geri 6deme kurallari,

Alternatif Urtinler veya alternatif temin ydntemleri,

intiyacin hizmet sunumu igin gerekliligi veya aciliyeti,

Birligin mali durumu ve édeme dengesi,

VVVVVVVYVYVYV

Gibi hususlar dikkate alinarak saglik tesislerinden bildirilen ihtiyaglar degerlendirilir.

c) Bu degerlendirme sonucunda Stok YoOnetim Birimi dodru malzemenin, dogru
zamanda, dogru miktarda alimi icin olusturacagi satin alma ihtiyac listelerini ihale
edilmek tzere Genel Sekreterlik Satin Alma Birimine iletir.

d) Birlige bagh saglik tesislerince ihtiyag duyulan malzemeler birlik stok havuzunda
bulunan sirasiyla ihtiya¢ fazlasi, stok fazlasi ve diger uriin stoklarindan karsilanacaktir.
Birlik disindan temin edilecek malzemelerde ise maliyet unsurlari dikkate alinacaktir.
intiyag tespit asamasinda ve satin alma oncesinde bu sorgulamalarin kimlerce ve nasil
yapilacagina iliskin hususlar Genel Sekreterlikce belirlenecektir.
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2.4, Acil Durumlarda ihtiya¢ Tespit islemleri

a) Acil veya oOngorilemeyen durumlarda ihtiyaglarin tespit ve temini icin yukarida
belirtilen hususlar dikkate alinmayabilir.

b) Hizmet sunumunun aksatilmamasi ve gereksiz birokrasi olusturulmamasi icin acil
veya Ongorilemeyen durumlarda ortaya cikacak ihtiyaglarin nasil tespit ve temin
edilecegine dair esaslar Genel Sekreterlikge belirlenerek yururlige konulur.

3. MALZEME DEVIRLERINE iLiSKIN iISLEMLER

3.1. Genel Hususlar

a) Yonergenin 32 nci maddesinin 6 nci fikrasinda; “Tasinir mal yonetmeligi hukumleri
cercevesinde saglik tesisi blinyesinde harcama yetkilisi hastane ydneticisi veya
hastane yoneticiligi gorevini yiriuten bashekimdir” hukma yer aldigindan, malzeme
devir islemleri Hastane Y dneticilerinin sorumlulugunda yerine getirilecektir.

b) Azami stok miktarinin Uzerinde olan stok fazlasi tiketim malzemeleri MKYS stok
fazlasi moduliine aktarilacaktir.

c) Stok fazlasi tiketim malzemeleri oncelikle Birlige bagh saglik tesislerinin, ikincil
olarak da diger Birliklerin bilgi ve istifadesine sunulacaktir.

d) Diger Birliklere yapilacak devirler &ncesinde Stok Y&netim Biriminin onayl
alinacaktir.

e) Devir islemlerinde gereksiz yazismalar (Bakanhgimiza bagh diger kurumlara veya
diger Birliklere liste gonderilmesi vb.) yapilmayacak olup bu islemler Stok
Koordinasyon uygulamasi lzerinden yiratilecektir.

f) Stok koordinasyon uygulamasi lzerinden saglik tesislerince gerceklestirilecek stok ve
ihtiyag fazlasi talep mesajlari haricinde yazili talepleri istenmeyecektir.

g) Birlige bagl saglhk tesislerinden gelen talepler en ge¢ 2 (iki) is glni icinde, diger
birliklerden gelen talepler ise en ge¢ 5 (bes) is gunu igerisinde cevaplandirilacaktir.

h) So6z konusu tasinirlarin devrinde gerekli kolaylik saglanacak, muhtelif gerekcelerle
devirlerin gergeklestirilmesinden imtina edilmeyecektir.

3.2 Ayni  Kamu Hastaneler Birligine Baglh Saghk Tesisleri Arasinda
Gerceklestirilecek Malzeme Devirleri

a) Birlige bagl sagdlik tesisleri arasinda yapilacak her tiirli malzeme devirleri “inhtiyac
Fazlasi “ devirler hari¢ bedelli devir olarak gerceklestirilecektir.
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b) ihtiyac fazlasi malzemeler “Devir-ihtiyag Fazlasi Devir” islem turii ile
devredilecektir.

c) Azami Stok Miktarinin tzerindeki malzemeler “Devir-Stok Fazlasi Devir” islem tiru
ile devredilecektir.

d) Stok fazlasi veya ihtiya¢ fazlasi olmadigi halde Birlige bagh herhangi bir saghk
tesisinin ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla Genel Sekreterlikge (Stok Ydnetim Birimi)
devredilmesi uygun goérilen malzemeler ilgili tesise “Devir-Birlik Saglik Tesisine
Devir” islem tiri ile devredilecektir. ihtiyaci karsilanan saglik tesisi de “Devir-Birlik
Stok Havuzundan Devir Al” islem tird ile devir alacaktir.

e) MKYS lzerinde “Devir-Satin Almasi Baglanan Hastane Cikisi” ve “Devir
Koordinatdr Hastaneden Devir Al” kayit turleri artik kullaniimayacaktir.

3.3. Farklhi Kamu Hastaneler Birligine Bagh Saglhik Tesisleri Arasinda
Gergceklestirilecek Malzeme Devirleri

a) Farkh Birlikler bilinyesindeki saglk tesisleri arasinda stok fazlasi devirler bedelli,
ihtiyac fazlasi devirler ise bedelsiz olarak gerceklestirilmeye devam edilecektir.

b) Yapilacak bedelli ve bedelsiz devirler icin devreden ve devir alan Genel Sekreterlikler
arasinda bir kereye mahsus olmak Ulzere gerceklestirilecek ilk devirle birlikte tasinir
devrine iliskin protokol duzenlenecektir. (Kurumumuzca yayimlanan 08.11.2012 tarih
ve 1973 sayili “Ust Ydneticilik Yetkisi Verilmesi” konulu makam onayinda belirtilen
limitlere kadar harcama yetkisi Genel Sekreter’de bu limitlerin tzerinde kalanlar igin
ise Kurum Baskani’ndadir)

3.4. Bakanligimiza Bagh Diger Kurum ve KuruluslaraYapilacak Malzeme
Devirleri

Bakanligimiza bagh diger kurum ve kuruluslara malzeme devirleri imzalanacak
protokoller cercevesinde yapilacak olup MKYS (zerinde “Devir-Kurum Disi Malzeme
Cikisi” islemi ile kaydedilecektir.

3.5. Diger Kamu Idarelerine Yapilacak Malzeme Devirleri

Tasinir Mal Yonetmeligi hukumleri ¢ergevesinde diger kamu idarelerine yapilacak
devir islemleri MKYS lzerinde “Devir-Kurum Disi Malzeme Cikist” islemi ile
kaydedilecektir.

4. STOK YONETIMINE iLiSKiN DIGER HUSUSLAR

a) Malzeme kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasi icin, ilaglarin tamami ile aylhik ve
yillik donemde kullanim tutari yiiksek olan tibbi sarf malzemelerden (ortak kullanima
doniik basit sarf malzemeler haricindeki) hasta basma birim miktarda teslim
edilebilecek malzemeler mimkiin mertebe hasta adina teslim edilerek tiiketime
verilecektir. Bu malzemeler Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri’nde (HBYS) hasta
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tzerine teslim edilip gerekli kayitlar HBYS ortaminda hasta bazinda tutulacak ve bu
sekilde HBY S’lerinde elektronik olarak olusturulan Tasinir islem Cikis Fisleri MKYS
’ye gOnderilecektir. Yani bu grup malzemeler ara depo, servis deposu gibi depolara
¢ikilmayip, dogrudan dogruya hastanin ismine teslim edilerek tuketime verilmelidir.
Bu amacla ihtiya¢ dogrultusunda gerekli fiziki ve fiili dizenlemeler yapiimalidir.

b) Hastaya 6zgu olarak niteligi degisen malzemeler (Or: Farkh ebat ve evsafta Ortopedi
ve Beyin Cerrahi malzemeleri) igin stoksuz calisilacaktir. (ihale yontemiyle ilgili bir
husus olmayip mal kabuliine ydnelik bir diizenlemedir)

c) Saghk Tesisi ambarlarindan tiketim birimi olmayan birimlere Kkesinlikle toplu
malzeme cikisi yapilmayacak ve stok tutulmayacak olup acil servis, yogun bakim
ameliyathane, gibi 6zellikli birimlerde Hastane Y dneticisinin uygun gorusu ile en fazla
5 (bes) gln yetecek miktarda stok bulundurulabilecektir. Bu sekilde ozellikli
birimlerin sayisi ve bu birimlere verilebilecek malzeme c¢esidi sinirh tutularak, sik
sik yapilan kontrollerle bu malzemelerin saklama sekli, miatlari, tiketilip tiiketilmeme
durumlart ve tuketildiler ise hasta Uzerine disimlerinin yapilip yapiimadig
denetlenmeli, kullanilmayan malzemelerin ana ambara “iade Edilen” kayit tiri ile
iadeleri yapilarak kullanilamaz hale gelmeleri édnlenmelidir. Saglik Tesisinin personel,
islem yogunlugu ve yerlesim sartlarina gore bu 6zellikli birimler i¢cin MKYS (zerinde
ayri ambar tanimlanip, bu ambardan sorumlu tasinir kayit ve kontrol yetkilisi
gorevlendirilmesi suretiyle (mevcut tasinir kayit ve kontrol yetkililerinden birisi de
olabilir) yine 5 glnluk ihtiyaci asmayacak sekilde “Ambarlar Arasi Devir” islem
tird ile ana ambardan malzeme c¢ikisi yapilmasi ile islem tesis edilmesi yoluna da
gidilebilir.

d) Miatlarinin tikenmesine 6 ay kalan tasinirlar (raf 6mrii 6 ay veya daha kisa olanlar
hari¢c) miadi icinde tuketilemeyecedi ongorulenler ihtiya¢ fazlasi alanina kaydedilerek
bedelsiz devredilmeleri saglanacaktir.

e) Hareket gérmeyen, stok devir hizi (Ortalama Tiketim tutari/ Ortalama Stok tutari)
dusuk olan ve miatlarinin tikenmesine 12 aydan az kalan malzemelerin devirleri
saglanacaktir.2014 yili ve sonrasinda edinilecek tasinirlarin 6zellikle ihtiya¢ fazlasi ve
stok fazlasi rakam ve devir tutarlarinin yuksek olmasi kot stok yonetimi gdstergesi
olarak kabul edilecek ve yapilacak denetim, inceleme ve analiz ¢alismalarinda dikkate
alinarak Turkiye Kamu Hastaneleri Kurumunca belirlenecek (basta ddenek kesintisi
vb.) yaptirimlar uygulanacaktir. Bu nedenle basarili Malzeme ihtiyac Planlamasi ve
Stok Kontrolu disiplini igin gerekli calismalara agirhik verilmelidir.

f) Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri malin kullanim yerine iliskin isin uzmani olan
teknik personellerden segilerek yeterli sayida gorevlendirilmeli ve hizmet surekliligi
acisindan Ozellikle meslegi veya unvani itibari ile saglk tesisinin baska alanlarinda
ihtiya¢ duyulmayan personelden secilmelidir. Bu alanda tecribeli kimselerin yetismesi
zaman aldigindan personel degisikligi yapilacagi durumda tasinir mal is ve
islemlerinde aksamaya yol agmamak igin gérevi devir alacak tasinir kayit ve kontrol
yetkilisinin dnceden gorevlendirilerek yetkin diizeye gelmesi saglanacaktir.

g) Dayanikh tasinirlardan MKYS lzerinde 253 ve 255 hesap kodunda takip edilen cihaz
ve demirbaslarin (tibbi teshis ve tedavi amaciyla kullanilanlar basta olmak uzere)
finansal yonetimi ile ilgili gerek Kurumumuzca, gerekse birlik dizeyinde yapilacak
calismalarda kullaniimak Gzere teknik oOzellikleri ile marka, model, durum bilgileri
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h)

)

k)

1

mevcut envanter icin en ge¢ 3 ay icinde ve yeni edinilme ile birlikte MKY S-Dayanikl
Tasinir Siniflandirma ve Teknik Ozellik Girme Ekranina muhakkak girilecek ve
degisiklik durumlarinda gerekli giincellemeler aninda yapilacaktir.

Dayanikli tasinir niteligindeki oncelikle tibbi teshis ve tedavi amaciyla kullanilan
cihaz ve malzemelerden cesitli nedenlerle kullaniimayan veya atil olarak bekleyen
tasinirlar da ihtiyac¢ fazlasi alanina atilarak 6ncelikle birlik i¢i daha sonra birlik harici
tesislerin istifadesine sunularak devir islemleri saglanacaktir.

Yapilacak tasinir devirlerinde birim fiyat ve kargo maliyetleri g6z 6ninde
bulundurulacaktir. Kargo dcreti, devir almak icin talepte bulunan hastane
yoneticiligince karsilanacak olup bu amacla kargo hizmetleri igin saglik tesisleri
biutcelerinde pay ayrilacak veya iz bedeli konularak gerektiginde aktarim yapilacaktir.
Tasiniri gonderecek saglik tesisi, tasinir devir alacak saglik tesisinin anlasmal kargo
firmasi ile irtibata gecerek gonderime iliskin proforma fatura alacak ve talepte bulunan
hastane yo0neticiliginin bu kargo bedeline iliskin yazili veya elektronik onayini
isteyecek, onaydan sonra gonderimi yapacaktir. Talepte bulunan saglik tesisi bu
onaydan sonra alimdan vazgecemeyecek olup talep asamasindaki degisiklikleri
karsilayacak hastane yoneticiligine bildirmekle sorumludur.

Kayit dogrulugu icin azami gayret sarf edilerek barkod, edinme birimi, malzeme adi,
miadi gibi bilgiler mutlaka dogru sekilde girilecek ve mevcut kayitlar belirli araliklarla
denetlenerek gerekli hallerde tasinir mal y6netmeligine uygun bigimde dizeltme
islemine tabi tutulacaktir.

Basta tuketim islemleri olmak Gzere her turld tasinir giris ve c¢ikis islemlerinin
geciktirilmeden MKYS veri tabanina goénderimi saglanacaktir. Ozellikle tiiketime
iliskin verilerin en ge¢ 3 (G¢) gun icinde sisteme gonderilmesi stok diizeyleri ve
tiketim verilerinin dizgin hesaplanabilmesi igcin de 6nem arz etmektedir. Bu amacla
HBYS-MKYS entegrasyonu etkin bir sekilde basariimis olmalidir. Aksi takdirde
HBYS firmasinin ilgili dizenlemeyi yapmasi saglanmalidir.

ilagc ve tibbi sarf kalemleri basta olmak {zere tim mal ahimlarinda MKYS fiyat
sorgulamalar1 diizenli olarak yapilarak, idare icin yaklasik maliyet tespitine iliskin
veriler siirekli giincel tutulacaktir. Bunu saglamak tizere Genel Sekreterlik biinyesinde
Mali Hizmetler Baskanmin uygun go0recedi kisi veya Kkisilerce “Fiyat Analiz
Calismalar1” yapilacaktir.

TASINIR KAYIT iSLEMLERI

Yonergenin 34 (nci maddesinin 1 inci fikrasinda: “Kamu Hastaneleri Birlikleri

biinyesinde bulunan saglik tesislerinin her tirli mal ve hizmet alimi ihaleleri ile yapim isi
ihaleleri ve bunlara iliskin muayene kabul ve kontrol islemleri Genel Sekreterlik tarafindan
yuratultr.” hikmu ile ve ayni maddenin 4 lncu fikrasinda: “Genel Sekreter tarafindan uygun
gorilmesi halinde muayene kabul islemleri ile kontrol islemleri ilgili saghk tesisince de
yuratulebilir.” hikmine yer verilmistir.

Bu dogrultuda;
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a) Genel Sekreterlikce Alimi ve Muayene Kabull Yapilan Mallarin Tasinir Kayit
Islemleri

Birlige bagli saglik tesislerince talep edilen ve Genel Sekreterlikge alimi ile muayene
ve kabuli yapilan mallarin tasinir islemleri, Genel Sekreterlikte tasinir kayit islemlerinden
sorumlu bir veya birden fazla tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan yapilir. Daha sonra
mali talep eden saglik tesisine Devir-Birlik Saghk Tesisine Devir hareket turd ile ¢ikis
kaydedilir. ilgili Sagdlik Tesisindeki Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkililerince de Devir-Birlik
Stok Havuzundan Devir Al hareket tiri ile alinarak giris kaydedilir.

b) Genel Sekreterlikce Alimi ve Muayene Kabull Yapilan Mallarin Saglhk
Tesisine Teslim Edilmesi Halinde Tasinir Kayit islemleri

Tasinir Mal Ydénetmeliginin 15 inci maddesinin 2 nci fikrasinda; “Alim1 bir merkezden
yapilarak birdenfazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar igin, tasinirin teslim edildigi
birimlerce iki nisha Tasinir Gegici Alindisi dizenlenir ve bir nushasi alimi yapan birime
gonderilir. Alimi1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, ddemeye ve kendi giris kayitlarina esas
olmak izere Tasinmir islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gecici alindilar,
duzenlenen bu fisin idarede kalan nlshasina baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlari
yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina cikis
kaydedilir” seklinde yer alan hikme gbre Genel Sekreterlikge malin teslim edildigi saghk
tesisine Devir-Birlik Saglik Tesisine Devir hareket tiri ile tasinir islem ¢ikis fisi dizenlenir.

Malzemeyi teslim alan saglik tesisindeki tasinir kayit ve kontrol yetkililerince de
Devir-Birlik Stok Havuzundan Devir Al hareket turd ile devir alinarak tasinir islem giris
fisi olusturulur. Bu asamadan sonra ilgili tasinirlar tiketime verilebilir.

Yukarida (a) ve (b) maddelerinde yapilan aciklamalara gére islem yapilabilmesi icin
MKYS tzerinde “Birlik Tasinir Ambari” tanimlanir.

C) Genel Sekreterlikge Alimi Yapilan Mallarin Saglik Tesislerince Muayene ve
Kabuliiniin Yapilmasi Halinde Tasinir Kayit islemleri

Genel Sekreterlikce alimi yapilan ve muayene kabul islemleri saglik tesislerince
yaptlan mallarin tasinir islemleri saghk tesisince ilgili mevzuat ¢ercevesinde yurutlr.
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d) Saglik Tesislerince Almi Yapilan Mallarin Tasinir Kayit islemleri

Saglik tesislerince alimi ve muayene kabul islemleri yapilan mallarin tasinir islemleri
saglik tesisince ilgili mevzuat ¢ergevesinde yuratilur.

6. TASINIR iSLEMLERINE iLiSKiN DIGER HUSUSLAR

a) Tasinir Mal Ydnetmeliginin 6 nci maddesinin 2 nci fikrasinin (b) bendinde;
“Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulli yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek. (Ancak, 6&zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarfmalzemelerinin
kullanima verilmesinde kesin kabul sarti aranmaz) ” seklinde yer alan hiikkme istinaden sonug
bazh calisilan laboratuar kitleri, endoprotezler basta olmak tzere benzer nitelikteki tasinirlar
gecici kabul ile alinarak tuketime verilebilir ve belli bir ddnem sonra kesin kabulleri yapilir.

b) Tasinir Mal Ydénetmeliginin 27 inci maddesinin 4 tncu fikrasinda; “Garanti veya
sigorta taahhutnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek (zere yuklenicisine iade edilen
tasinirlar Kayittan Diisme Teklifve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir islem
Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara alinir ” seklinde yer alan hiikkme istinaden
yapilacak islemler MKYS (zerinde “Garanti veya Sigorta Kapsaminda Cikis” kayit turl
ile kaydedilir. lade edilerek yenisi alman tasinir ise “Garanti veya Sigorta Kapsaminda
Girig” kayit tara ile giris kaydedilir.

C) Tasinir Mal Yonetmeliginin 27 inci maddesinin 5 inci fikrasinda; “Kamu idaresi ile
yiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hikim bulunmasi ve fiyat farki
veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya dolmak uzere olan
tasinirlardan daha uzun miath olanlarla degistirilenler, Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi
kayitlara alinir” seklinde yer alan hikme istinaden degistirilecek tasinirlar MKYS (zerinde
“Miat Uzatimi Cikis” islem tird ile kayittan disilir. Cikis birimi olarak iadenin yapildigi
ilgili firma adi secilir. lade edilen tasinir yerine alman uzun miatl tasinir ise “Miat Uzatimi
Giris” islemi ile kayitlara alinir.

d) Tasinirlarin devri, imha ve hurdaya ayrilmasi, satisi veya terkin islemleri ile ilgili
olarak, Kurumumuzca yayimlanan “Ust Yoneticilik Yetkisi Verilmesi” konulu ve 8/11/2012
tarihli ve 1973 sayili, makam oluruna goére islem tesis edilecektir.
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7. YURURLUKTEN KALDIRMA:

Bu genelgenin yayimi tarihi itibari ile asagida belirtilen genelgeler ve bu genelgelere
istinaden yayimlanan genel yazilar yarirlikten kaldiriimistir.

a) 27.03.2009 tarihli ve 3214 sayili (2009/23 sira nolu) Genelge.
b) 23.07.2009 tarihli ve 7402 sayili (2009/45 sira nolu) Genelge.
c) 09.10.20009 tarihli ve 10193 sayili (2009/63 sira nolu) Genelge.
d) 28.05.2010 tarihli ve 5400 sayili (2010/37 sira nolu) Genelge.
e) 11.04.2011 tarihli ve 3671 sayili (2011/29 sira nolu) Genelge.
f) 05.10.2011 tarihli ve 10604 sayili (2011/54 sira nolu) Genelge.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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