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KISALTMALAR ve AÇIKLAMALAR
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KAMU HASTANELERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ

SB                      Sağlık Bakanlığı

KHGM                Kamu Hastaneleri Genel Müdürlüğü

GM                     Genel Müdür

GMY                   Genel Müdür Yardımcısı

DB                      Daire Başkanı

MM                     Müsteşarlık Makamı

İHİYDB               İdari Hizmetler ve İletişim Yönetimi Dairesi Başkanlığı

TYSADB            Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

SGB                   Strateji Geliştirme Başkanlığı

TCTHAPDB       Tıbbi Cihaz ve Tıbbi Hizmet Alımları Planlama Dairesi Başkanlığı

İSM                     İl Sağlık Müdürlüğü                                 

GMSB                Genel Müdürlük Satın Alma Birimi

MSTCB              Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz  Birimi

EAKİB           Evrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi

MSİTSB           Merkezi Satın Alma İlaç Tıbbi Sarf Malzeme Birimi

TB                       Tahakkuk Birimi

İTAB            İhale Takip Analiz Birimi

TAB            Ticari Alanlar Birimi

YİB            Yasaklama İşlemleri Birimi

MYS                     Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi

MKYS                  Malzeme Kontrol Yönetim Sistemi

MDSSM               Merkez Döner Sermaye Saymanlığı Müdürlüğü

SKMSM               Sağlık Kurumları Merkez Saymanlık Müdürlüğü

TCDÖİK               Tıbbi Cihaz Daimi  Özel İhtisas Komisyonu

TİYB                     Taşınır İşlemleri Yönetimi Birimi

HY                        Harcama Yetkilisi

GG                       Gerçekleştirme Görevlisi

TKKY                   Taşınır Kayıt Kontrol Görevlisi

BİK             Basın İlan Kurumu

KİK                       Kamu İhale Kurumu

ÇKYS                   Çekirdek Kaynak Yönetimi Sistemi

KBS                     Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi

SGK                     Sosyal Güvenlik Kurumu

EKAP                   Elektronik Kamu Alımları Platformu

EBYS                   Elektronik Bilgi Yönetim Sistemi

HEK                     Hurda Eskimiş Köhne

TDMS                  Tek Düzen Muhasebe Sistemi

ST                        Sağlık Tesisi

FRM                     Firmalar

Doküman

Karar Noktası

Süreç Sonu

Diğer Sürece/

Süreçten Akış

Aktivite Kutusu

Sistem

Başlangıç 

Kutusu
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Hazırlama Tarihi:03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve  Satın Alma  
Dairesi Başkanlığı

Tanımlama:  Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığının Yapılanması

1.5.5

Merkezi Satın Alma 

İlaç Tıbbi Sarf 

Malzeme Birimi

1.5.2

Merkezi Satın Alma 

Tıbbi Cihaz Birimi 

1.5.3

Evrak Arşiv ve 

Koordinasyon 

İşlemleri Birimi

1.5.4

Tahakkuk Birimi

1.5.6

İhale Takip Analiz 

Birimi

Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma 

Dairesi Başkanlığı

1.5

1.5.1

Genel Müdürlük 

Satın Alma Birimi 

1.5.7

Ticari Alanlar Birimi

1.5.8

Yasaklama İşlemleri 

Birimi
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Tanımlama: Talebin Değerlendirilmesi

Süreç Adı-No.: KSAB 2.4.1.1
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.1.1

Teknik şartnameyi 

hazırlar, talep 

formunu doldurur ve 

iletir.

KHGM ilgili Birimleri

Ödenek var mı?

 1.5.1.1.2

Talep formunu 

inceler ve iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 1.5.1.1.3

Talep formunu 

onaylar ve iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.1.4

Evrakları kontrol 

eder. Ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

GMSB

  1.5.1.1.5

Piyasa araştırması 
yapar. Toplam maliyete 
bakar. Parasal sınır ve 

oran doğrultusunda 
satın alma usulünü 

belirler.

GMSB

Evet

Hayır

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
 /Süreç No: 1.5.1.1

 1.5.1.1.2

Talep formunu 

kayda alır ve 

iletir.

EAKİB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama:Kısa süreli Doğrudan Temin Satınalma Usulü

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.2
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Hazırlayan : Tedarik Yöntemleri Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.2.1

Piyasa araştırması 

yapar (DMO, kamu 

kurumları ve serbest 

piyasa vb). Piyasa 

araştırma tutanağı 

tanzim eder.

GMSB

 1.5.1.2.2

Piyasa araştırma 

tutanağını 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.2.3

En düşük fiyatlı 

firmaya bildirim 

yapmak için yazı 

hazırlar ve DB’ye 

iletir.

GMSB

 1.5.1.2.4

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

 1.5.1.2.5

Firmaya iletir.

GMSB

 1.5.1.2.6

Ürünü teslim 

eder. Muayene 

kabul için dilekçe 

verir.

Firma

 1.5.1.2.7

Muayene 

komisyonunu 

belirler ve imzaya 

sunar.

GMSB

 1.5.1.2.8

Muayene 

komisyonunu 

onaylar ve iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.2.9

Muayene komisyonu 

ve firmaya muayene 

tarihi ve saatini bildiren 

yazıyı hazırlar ve 

DB’ye iletir.

GMSB

 1.5.1.2.10

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

 1.5.1.2.11

Firmaya ve 

muayene 

komisyonuna 

iletir.

GMSB

 1.5.1.2.12

Muayene yapar, 

rapor hazırlar ve 

iletir.

Komisyon

 1.5.1.2.13

Muayene 

raporunu onaylar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.2.14

Fatura, SGK 

borcu ve vergi 

borcu belgelerini 

teslim eder.

Firma 

 1.5.1.2.15

Evrakları kontrol 

eder ve Tahakkuk 

Birimine teslim 

eder.

GMSB

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
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Tanımlama: Uzun Süreli Doğrudan Temin Satın Alma Usulü

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.3
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.3.1

Piyasa araştırması 
yapar (DMO, kamu 

kurumları ve serbest 
piyasa vb). Piyasa 
araştırma tutanağı 

tanzim eder.

GMSB

 1.5.1.3.2

Piyasa araştırma 

tutanağını 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.3.3

Sözleşmeye 

davet yazısı 

hazırlar ve DB’ye 

iletir.

GMSB

 1.5.1.3.4

İmzalar ve iletir.

DB

 1.5.1.3.5

Firmaya iletir.

GMSB

 1.5.1.3.6

Gerekli evrakları 

hazırlar ve teslim 

eder.

Firma

 1.5.1.3.7

Sözleşme imzalanır 

(Ürünün hangi sürelerde 

alınacağıbelirlenir.) 

Muayene komisyonunu 

belirler ve imzaya sunar.

GMSB

 1.5.1.3.8

Sözleşmeyi onaylar.

Muayene 

komisyonunu 

onaylar ve iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.3.9

Muayene komisyonu 

ve firmaya muayene 

tarihi ve saatini bildiren 

yazıyı hazırlar ve 

DB’ye iletir.

GMSB

 1.5.1.3.10

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

 1.5.1.3.11

Firmaya ve 

muayene 

komisyonuna 

iletir.

GMSB

 1.5.1.3.12

Muayene yapar, 

rapor hazırlar ve 

iletir.

Komisyon

 1.5.1.3.13

Muayene 

raporunu onaylar.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.3.16

Fatura, SGK 

borcu ve vergi 

borcu belgelerini 

teslim eder.

Firma 

 1.5.1.3.17

Evrakları kontrol 

eder ve Tahakkuk 

Birimine teslim 

eder.

GMSB

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
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Tanımlama: Açık İhalede Yaklaşık Maliyet Hesaplanması, İhale 
Dokümanının Hazırlanması ve İhale Onayının Alınması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.4
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.4.1

Yaklaşık maliyet 

hazırlamak için teklifler 

toplar (Diğer kurumlar, 

firmalar, Ticaret odası, 

vb). Yaklaşık maliyet 

hesap cetvelini hazırlar.

GMSB

 1.5.1.4.5

İhale onay belgesini, 

ihale dokümanlarını ve 

ilan metnini EKAP 

üzerinden düzenler ve 

HY’ye sunar.

GMSB

MKYS’den fiyatlar 

alınır

 1.5.1.4.6

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

 1.5.1.4.3

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

 1.5.1.4.2

Yaklaşık maliyet 

hesap cetvelini 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

Evet

Hayır
 1.5.1.4.4

Alım iptal edilir.

GMSB

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
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Tanımlama: Açık İhalede İlan Yayınlanması ve İhale Komisyonunun 
Oluşturulması.

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.5

M
e

m
u

r
D

iğ
er

 T
ar

af
la

r
G

en
el

 M
üd

ü
r 

Y
ar

d
.

D
ai

re
 B

aş
ka

nı
Hazırlayan :Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.5.12

Sevk işlem formunu 

hazırlar, ilan tarihini 

belirler ve 

yayınlanması için 

KİK’e gönderir.

GMSB

 1.5.1.5.13

İlanı yayınlar.

KİK

1.5.1.5.14

İhale 

komisyonunu 

oluşturur ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.1.5.15

İhale 

komisyonunu 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.5.11

İlan parasını 

yatırır.

Saymanlık

1.5.1.5.9

Harcama 

talimatını inceler 

ve HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.1.5.10

Harcama 

talimatını imzalar 

ve Saymanlık’a 

iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.5.8

İlanın 

yayınlanmasında 

kullanılacak para için 

harcama talimatı 

hazırlar.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.17

Yazıyı onaylar ve 

iletir.

DB

1.5.1.5.16

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.18

Tarih, sayı alır ve 

İhale 

komisyonuna 

tebliğ eder.

GMSB

İlan Basın İlan 

Kurumu’nda 

yayınlanacak mı?

 1.5.1.5.1

İlan metnini yazı 

ekinde hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

1.5.1.5.2

Yazıyı onaylar ve 

iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.3

Basın İlan 

Kurumuna iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.4

İlanı yayınlar. 

Fatura düzenler 

ve iletir.

BİK

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.5

Faturaya 

istinaden 

Harcama talimatı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.6

Harcama 

talimatını inceler 

ve iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.5.7

Harcama 

talimatını imzalar 

ve iletir.

Harcama Yetkilisi

Evet

Hayır

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
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Tanımlama: Açık İhalede İlan ve Dokümana İtiraz Olması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.6
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

1.5.1.6.2

İtirazının olması 

durumunda 

idareye bildirir.

Firma

1.5.1.6.3

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.6.4

İtirazı 

değerlendirir. 

Kararı hazırlar ve  

sunar.

Raportör

1.5.1.6.5

Kararı inceler ve 

imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç 

Sonu

1.5.1.6.7

Zeyilname 

düzenler.

GMSB

İtiraz kabul edildi 

mi?

1.5.1.6.8

Zeyilnameyi 

onaylar, 

Harcama Yetkilisi

1.5.1.6.9

Zeyilnameyi yazı 

ekinde DB’ye 

sunar. 

GMSB

1.5.1.6.10

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.1.6.11

Tarih, sayı alır ve 

İlgililere gönderir.

GMSB

2.4.1.6.1

İhale dokümanını 

idareden veya 

EKAP’tan alır.

İstekli Olabilecek 

Firmalar/Kişiler

EKAP’ tan e-

imza ile

1.5.1.6.1

1.5.1.6.6

İtirazın kabul 

edilmediğine dair 

yazı ekinde DB’ye 

sunar. 

GMSB

Evet

Hayır

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 



G
en

el
 M

üd
ü

r
Tanımlama: Açık İhalede İhalenin gerçekleştirilmesi, karara 
bağlanması ve ihale kararına itiraz olması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.7

M
e

m
u

r
D

iğ
er

 T
ar

af
la

r
G

en
el

 M
üd

ü
r 

Ya
rd

ım
cı

sı
D

ai
re

 B
a

şk
a

n
ı

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

1.5.1.7.1

Günü ve saatinde 

ihaleyi yapar, 

dosyaları inceler, 

kararını hazırlar (1. 

ve 2. avantajlı firmayı  

belirler) ve sunar.

Komisyon

1.5.1.7.2

Kararı inceler, 

imzalar ve 

katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.7.3

İhale kararını 

değerlendirir, uygun 

görmemesi halinde 

idareye itirazını 

yapar.

Firma

1.5.1.7.4

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.7.5

Raporunu 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

Raportör

1.5.1.7.6

Kararı imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

1.5.1.7.7

Kararı yazı 

ekinde hazırlar 

ve iletir. 

GMSB

1.5.1.7.8

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.  

GMSB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama:Açık İhalede İtirazın Kabul Edilmemesi Halinde Firmanın 

KİK’e Başvurması (ihale  sonrası)

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.8
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

1.5.1.8.1

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firmalar

1.5.1.8.2

İtiraz ile ilgili 

kararını verir.

KİK 

1.5.1.8.6

Kararı  firmalara 

bildirmek üzere 

yazı hazırlar ve  

DB’ye iletir.

GMSB

1.5.1.8.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.1.8.8

İtirazı yapan ve 

diğer katılımcı 

firmalara iletir

GMSB

İtiraz kabul edildi 

mi?

1.5.1.8.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

Mahkemeye  

başvurur.

Firma

1.5.1.8.4

Başvururuyu  

değerlendirir, karar 

verir ve  kararı 

KİK’e bildirir.

Mahkeme

1.5.1.8.5

Mahkeme 

kararını TKHK’ye 

bildirir.

KİK 

Hayır

Süreç SonuEvet

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Açık İhalede Sözleşmenin  İmzalanması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.9
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

1.5.1.9.2

İhale kararı, 

dosyayı yazı 

ekinde  hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

EKAP’tan ihale 

sonuç formunu 

gönderir.

1.5.1.9.3

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

1.5.1.9.4

Dosyayı inceler.

SGB

1.5.1.9.1

Firmaya 

sözleşmeye 

davet yazısı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

1.5.1.9.5

Sözleşmeye 

davet yazısını 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.9.7

Gerekli evrakları 

hazırlar ve iletir.

Firma

1.5.1.9.8

Evrakları kontrol 

eder.Sözleşme 

imzalanır. 

GMSB

1.5.1.9.10

Yazıyı inceler ve 

KBY’ye iletir.

DB

1.5.1.9.12

Tarih, sayı alır ve 

ilgili yere iletir.

GMSB

1.5.1.9.13

Kontrolü yapar.

SGB

Süreç Sonu

1.5.1.9.9

Sözleşme metni, 

bilgi ve belgeleri 

yazı ekinde hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

İhale 1000.000 

TL’nin üzerinde mi?

Uygun mu?

1.000.000 

TL’nin üzerinde 

mi?

Uygun mu?

E
v
e

t

Hayır

Evet

Hayır

Hayır

Evet

Hayır

Evet

1.5.1.9.6

İlgili firmaya iletir.

GMSB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre) Yaklaşık Maliyet 

Hesaplanması, İhale Dokümanının Hazırlanması ve İhale Onayının Alınması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.10
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

1.5.1.10.1

Yaklaşık maliyet 

hazırlamak için teklifler 

toplar (Diğer kurumlar, 

firmalar, Ticaret odası, vb). 

Yaklaşık maliyet hesap 

cetvelini hazırlar.

GMSB

1.5.1.10.4

İhale onay belgesini, 

ihale dokümanlarını ve 

ilan metnini EKAP 

üzerinden düzenler ve 

HY’ye sunar.

GMSB

MKYS’den fiyatlar 

alınır

1.5.1.10.6

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

1.5.1.10.3

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

1.5.1.10.2

Yaklaşık maliyet 

hesap cetvelini 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

Evet

1.5.1.10.5

Alım iptal edilir.

GMSB

Hayır

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre)  İlan 
Yayınlanması ve İhale Komisyonunun Oluşturulması.

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.11
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.1.11.12

Sevk işlem formunu 

hazırlar, ilan tarihini 

belirler ve 

yayınlanması için 

KİK’e gönderir.

GMSB

 1.5.1.11.13

İlanı yayınlar.

KİK

1.5.1.11.14

İhale 

komisyonunu 

oluşturur ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.1.11.15

İhale 

komisyonunu 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.11.11

İlan parasını 

yatırır.

Saymanlık

1.5.1.11.9

Harcama 

talimatını imzalar 

ve HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.1.11.10

Harcama 

talimatını imzalar 

ve Saymanlık’a 

iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.1.11.8

İlanın 

yayınlanmasında 

kullanılacak para için 

harcama talimatı 

hazırlar.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.17

Yazıyı onaylar ve 

iletir.

DB

1.5.1.11.16

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.19

Tarih, sayı alır ve 

İlgililere iletir.

GMSB

İlan Basın İlan 

Kurumu’nda 

yayınlanacak mı?

 1.5.1.11.1

İlan metnini yazı 

ekinde hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

1.5.1.11.2

Yazıyı onaylar ve 

iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.3

Basın İlan 

Kurumuna iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.4

İlanı yayınlar. 

Fatura düzenler 

ve iletir.

BİK

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.5

Faturaya 

istinaden 

Harcama talimatı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.6

Harcama 

talimatını imzalar 

ve iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 2.4.1.2.28

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.11.7

Harcama 

talimatını imzalar 

ve iletir.

Harcama Yetkilisi

Evet

Hayır

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre) İlan ve 
Dokümana İtiraz Olması

Genel Müdürlük  Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.12
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

1.5.1.12.2

İtirazının olması 

durumunda 

idareye bildirir.

Firma

1.5.1.12.3

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.12.4

İtirazı 

değerlendirir. 

Kararı hazırlar ve  

sunar.

Raportör

1.5.1.12.5

Kararı inceler ve 

imzalar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.12.7

Zeyilname 

düzenler.

GMSB

İtiraz kabul edildi 

mi?

1.5.1.12.8

Zeyilnameyi 

onaylar, 

Harcama Yetkilisi

1.5.1.12.9

Zeyilnameyi yazı 

ekinde DB’ye 

sunar. 

GMSB

1.5.1.12.10

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.1.12.1

İhale dökümanını 

idareden veya 

EKAP’tan alır.

İstekli Olabilecek 

Firmalar/Kişiler

EKAP’ tan e-imza ile

Evet

1.5.1.12.6

İtirazın kabul 

edilmediğine dair 

yazı ekinde 

DB’ye sunar. 

GMSB

Hayır Süreç Sonu

1.5.1.12.11

Tarih, sayı alır ve 

gönderir.

GMSB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre) İhalenin 

gerçekleştirilmesi, karara bağlanması ve ihale kararına itiraz olması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.13
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri Satın Alma  Dairesi           
Başkanlığı

1.5.1.13.1

Fiyat içermeyen 

tekliflerini sunar.

Firma

1.5.1.13.2

Teknik detayları 

inceler ve uygun 

olan firmaları 

belirler.

Komisyon

1.5.1.13.3

Teknik şartnameye 

dayalı olarak 

fiyatları da içeren 

tekliflerini sunar.

Firma

1.5.1.13.4

İlk fiyat teklifleri 

açılmamak 

şartıyla son 

teklifleri ister.

Komisyon

1.5.1.13.6

Kararını hazırlar 

ve imzalar.

Komisyon

1.5.1.13.7

Kararı imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

1.5.1.13.8

Kararı yazı 

ekinde hazırlar 

ve iletir. 

GMSB

1.5.1.13.9

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.  

DB

1.5.1.13.10

Firmalara iletir.

GMSB

1.5.1.13.5

Son tekliflerini 

sunar.

Firma

1.5.1.13.12

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.13.11

İtirazı olan firma 

idareye başvurur.

Firma

1.5.1.13.13

İtirazı 

değerlendirir, 

kararı bildirir.

Raportör

1.5.1.13.14

Kararı onaylar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.13.15

Kararı yazı 

ekinde hazırlar 

ve iletir. 

GMSB

1.5.1.13.16

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.  

DB

1.5.1.13.17

Tarih, sayı alır ve  

iletir.

GMSB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre) İtirazın 

kabul edilmemesi halinde firmanın KİK’e başvurması (ihale  sonrası)

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
 Süreç No: 1.5.1.14
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri veSatın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

 1.5.1.14.1

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firmalar

 1.5.1.14.2

İtiraz ile ilgili 

kararını verir.

KİK 

 1.5.1.14.6

Kararı  firmalara 

bildirmek üzere yazı 

hazırlar ve  DB’ye iletir.

GMSB

 1.5.1.14.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

 1.5.1.14.8

Tarih, sayı alır, 

İlgililere gönderir.

GMSB

İtiraz kabul edildi mi?

 1.5.1.14.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

Mahkemeye  

başvurur.

Firmalar

 1.5.1.14.4

Başvururuyu  

değerlendirir, karar 

verir ve  kararı KİK’e 

bildirir.

Mahkeme

 1.5.1.14.5

Mahkeme 

kararını TKHK’ye 

bildirir.

KİK 

Hayır
Süreç Sonu

Evet

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (a,d,e bentlerine göre) 

Sözleşmenin  imzalanması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.15
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi Başkanlığı

1.5.1.15.2

İhale kararı, 

dosyayı yazı 

ekinde  hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

EKAP’tan ihale 

sonuç formunu 

gönderir.

1.5.1.15.3

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

1.5.1.15.4

Dosyayı inceler.

SGB

1.5.1.15.1

Firmaya 

sözleşmeye 

davet yazısı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

1.5.1.15.5

Sözleşmeye 

davet yazısını 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.15.6

İlgili firmaya iletir.

GMSB

1.5.1.15.7

Gerekli evrakları 

hazırlar ve iletir.

Firma

1.5.1.15.8

Evrakları kontrol 

eder.Sözleşme 

imzalanır. 

GMSB

1.5.1.15.10

Yazıyı inceler ve 

KBY’ye iletir.

DB

1.5.1.15.12

Tarih, sayı alır ve 

ilgili yere iletir.

GMSB

1.5.1.15.13

Kontrolü yapar.

SGB

Süreç Sonu

1.5.1.15.9

Sözleşme metni, 

bilgi ve belgeleri 

yazı ekinde hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

İhale 1000.000 TL’nin 

üzerinde mi?

Uygun mu?Evet

1.000.000 

TL’nin üzerinde 

mi?

Uygun mu?

E
v
e

t

Hayır

Evet

Hayır

EvetHayır

Hayır

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (b,c,f bentlerine göre) Yaklaşık Maliyet 

Hesaplanması, İhale Dokümanının Hazırlanması ve İhale Onayının Alınması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
Süreç No: 1.5.1.16
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  
Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

1.5.1.16.1

Yaklaşık maliyet 

hazırlamak için teklif ler 

toplar (Diğer kurumlar, 

firmalar, Ticaret odası, 

vb). Yaklaşık maliyet 

hesap cetvelini hazırlar.

GMSB

1.5.1.16.4

İhale onay belgesini, 

ihale dokümanlarını ve 

ilan metnini EKAP 

üzerinden düzenler ve 

HY’ye sunar.

GMSB

MKYS’den fiyatlar 

alınır

1.5.1.16.5

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

1.5.1.16.3

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

1.5.1.16.2

Yaklaşık maliyet 

hesap cetvelini 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

Evet

1.5.1.16.5

İhale iptal edilir.

GMSB

Hayır

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde  (b, c, f bentlerine göre)  
Firmaların Davet Edilmesi ve İhale Komisyonunun Oluşturulması.

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi 
 Süreç No: 1.5.1.17
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

1.5.1.2.4.1

İhale 

komisyonunu 

oluşturur ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.1.17.4

İhale 

komisyonunu 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

 2.5.1.3.8

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.17.6

Yazıyı onaylar ve 

iletir.

DB

1.5.1.17.5

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

 2.5.1.3.8

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.17.7

Komisyon 

üyelerine iletir.

GMSB

EKAP’ tan e-imza ile

 2.5.1.3.8

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.17.1

En az 3 firmayı 

ihaleye davet 

eder.

GMSB

 2.5.1.3.8

İhale komisyonunun 

bildirimi için yazı 

hazırlar ve iletir.

KSAB

1.5.1.17.2

İhale 

dokümanlarını 

idareden ya da 

EKAP’dan alır.

Firmalar

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde  (b,c, f bentlerine göre) İhalenin 

Gerçekleştirilmesi, Karara Bağlanması ve İhale Kararına İtiraz Olması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
 Süreç No: 1.5.1.18
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

1.5.1.18.4

Dosyaları inceler, 

uygun olan 

teklifleri belirler 

ve sunar.

Komisyon

1.5.1.18.5

İnceler, imzalar 

ve iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.18.10

İhale kararını 

değerlendirir, uygun 

görmemesi halinde 

idareye itirazını 

yapar.

Firma

1.5.1.18.11

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.18.12

Raporunu 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

Raportör

1.5.1.18.13

Kararı imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

1.5.1.18.14

Kararı yazı 

ekinde hazırlar 

ve iletir. 

GMSB

1.5.1.18.15

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.  

DB

1.5.1.18.16

Tarih, sayı alır ve 

İlgililere iletir.

GMSB

1.5.1.18.1

Belirlenen firmalara 

sözleşmeye davet 

yazısı hazırlar

GMSB

1.5.1.18.2

Davet yazısını 

onaylar.

Harcama Yetkilisi

1.5.1.18.3

Yeterlik belgeleri 

ve fiyat tekliflerini 

iletir.

Firma

1.5.1.18.6

Uygun firmaları son 

fiyat tekliflerini vermek 

üzere bir sonraki 

oturuma davet eder. 

GMSB

1.5.1.18.7

Son fiyat teklifini 

verir.

Firma

1.5.1.18.8

Son incelemeyi 

yapar, kararı 

hazırlar, imzalar 

ve iletir.

Komisyon

1.5.1.18.9

Kararı inceler, 

imzalar ve iletir.

Harcama Yetkilisi

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (b, c, f bentlerine göre) İtirazın Kabul 

Edilmemesi Halinde Firmanın KİK’e Başvurması (ihale  sonrası)

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
Süreç No: 1.5.1.19
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

1.5.1.19.1

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firmalar

1.5.1.19.2

İtiraz ile ilgili 

kararını verir.

KİK 

1.5.1.19.6

Kararı  firmalara 

bildirmek üzere yazı 

hazırlar ve  DB’ye 

iletir.

GMSB

2.4.1.19.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.1.19.8

Tarih, sayı alır, 

İlgililere gönderir.

GMSB

İtiraz kabul edildi mi?

1.5.1.19.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

Mahkemeye  

başvurur.

Firma

1.5.1.19.4

Başvururuyu  

değerlendirir, karar 

verir ve  kararı 

KİK’e bildirir.

Mahkeme

1.5.1.19.5

Mahkeme 

kararını TKHK’ye 

bildirir.

KİK 

Hayır

Süreç SonuEvet

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Pazarlık İhale Usulünde (b,c,f  bentlerine göre) Sözleşmenin  

imzalanması

Genel Müdürlük Satın Alma Birimi
 Süreç No: 1.5.1.20
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

1.5.1.20.2

İhale kararı, 

dosyayı yazı 

ekinde  hazırlar 

ve DB’ye iletir.

GMSB

EKAP’tan ihale 

sonuç formunu 

gönderir.

1.5.1.20.3

Yazıyı imzalar ve 

iletir.

DB

1.5.1.20.4

Dosyayı inceler.

SGB

1.5.1.20.1

Firmaya 

sözleşmeye 

davet yazısı 

hazırlar ve iletir.

GMSB

1.5.1.20.5

Sözleşmeye 

davet yazısını 

onaylar.

DB

1.5.1.20.6

İlgili firmaya iletir.

GMSB

1.5.1.20.7

Gerekli evrakları 

hazırlar ve iletir. 

Ürünü teslim 

eder.

Firma

1.5.1.20.8

Evrakları kontrol 

eder.Sözleşme 

imzalanır. 

GMSB

1.5.1.20.10

Yazıyı inceler ve 

KBY’ye iletir.

DB

1.5.1.20.12

Tarih, sayı alır ve 

ilgili yere iletir.

GMSB

1.5.1.20.13

Kontrolü yapar.

SGB

Süreç Sonu

1.5.1.20.9

Sözleşme metni, bilgi 

ve belgeleri yazı ekinde 

hazırlar ve DB’ye iletir.

GMSBİhale 1000.000 

TL’nin üzerinde mi?

Uygun mu?Evet

1.000.000 

TL’nin 

üzerinde mi?

Uygun 

mu?

Evet

Hayır

Hayır

Ürünü sözleşme 

imzalanmadan 

teslim etti mi?

Evet
Evet

Hayır

Hayır Evet

Hayır

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
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Tanımlama: Açık İhalede Teknik Şartname Hazırlanması
                   

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç Adı-No:  1.5.2.1
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.2.1.2

Teknik şartname 

taslaklarını 

toplar. İhtiyaca 

göre onay alır.

MSTCB

1.5.2.1.1

Talep 

müzekkeresini iletir.

(MM ve TCDÖİK 

izni alınması 

gerekli)

TCTHAPDB/

ÖSHPDB

1.5.2.1.4

DB onaylar ve 

HY’ye iletir.

DB

1.5.2.1.8

Taslak teknik 

şartnameleri 

değerlendirir ve 

teknik şartname 

hazırlar.

Uzman

1.5.2.1.9

Teknik şartnameleri 

değerlendirir. 

Eksiklikleri giderir. 

Firmalardan görüş alır 

ve DB’ye iletir.

MSTCB

1.5.2.1.10

Onaylar ve iletir.

DB

1.5.2.1.10

Düzeltmeler 

doğrultusunda nihai 

teknik şartnameyi 

hazırlar ve iletir.

Uzman

1.5.2.1.11

Nihai teknik 

şartnameyi iletir.

MSTCB

1.5.2.1.3

Kontrol için 

sahadan uzman  

belirler. yazı ekinde 

DB’ye gönderir.

MSTCB

1.5.2.1.5

GMY onaylar ve 

iletir.

GMY

 1.5.2.1.6

Yazıyı  ilgiliye  

iletir.

MSTCB

Süreç Sonu

1.5.2.1.7

Tüm  Tıbbi Cihaz 

İhaleleri için yıllara 

sari ihale yapma 

onayı alınır

GM
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Tanımlama:Açık İhalede Yaklaşık Maliyet Hesaplanması, İhale Onayının Alınması 

ve İhale Dokümanının Hazırlanması

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç Adı-No:  1.5.2.2
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.2.1

Hazırlanan şartnameye 

göre  yaklaşık maliyet 

hazırlamak için teklifler 

toplar (Diğer kurumlar, 

firmalar, Ticaret odası 

vb).

MSTCB

 1.5.2.2.4

İhale onay 

belgesini 

düzenler ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

MKYS’den 

fiyatlar alınır

 1.5.2.2.5

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

 1.5.2.2.6

İhale dokümanlarını 

hazırlayarak EKAP’a 

yükler, idari şartname 

ve sözleşme tasarısını 

EKAP üzerinden 

onaylar.

MSTCB

 1.5.2.2.2

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

Evet

 1.5.2.2.3

Alım iptal edilir.

MSTCB

Hayır
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Tanımlama:Açık İhalede İlan Hazırlanması ve İhale 

Komisyonunun Oluşturulması.

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç Adı-No: 1.5.2.3
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.3.7

İlanı inceler. 

KİK

 1.5.2.3.9

Sevk işlem formunu 

hazırlar, ilan tarihini 

belirler ve 

yayınlanması için 

KİK’e gönderir.

MSTCB

 1.5.2.3.10

İlanı yayınlar.

KİK

 1.5.2.3.11

İhale 

komisyonunu 

oluşturur ve 

HY’ye sunar.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

 1.5.2.3.12

İhale komisyonunu 

onaylar ve üyelere 

tebliğ eder.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.3.5

Talimat 

doğrultusunda İlan 

parasını  KİK banka 

hesabına yatırır.

Saymanlık

1.5.2.3.2

TB tarafından  

hazırlanan 

Harcama 

talimatını imzalar 

ve HY’ye sunar.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.2.3.3

Harcama 

Talimatını inceler 

ve imzalar ilgili 

birime gönderir

Harcama Yetkilisi

1.5.2.3.6

İlanı hazırlar ve 

iletir.

MSTCB

İlan uygun mu?

 1.5.2.3.8

İlanı tekrar  

düzenler ve KİK’e 

iletir.

MSTCB

Evet

 1.5.2.3.1

EKAP tarafından 

onaylanan ilan ve 

ödenecek tutar 

TB’ye gönderilir.

MSTCB

Hayır

 1.5.2.3.4

HY tarafından 

imzalanan Harcama 

Talimatı ilgili Birime 

gönderilir.

TB
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Tanımlama: Açık İhalede İlan ve Dokümana İtiraz 

Olması

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.4
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

 1.5.2.4.2

İtirazının olması 

durumunda 

idareye bildirir.

Firmalar

 1.5.2.4.3

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.4.4

İtirazı 

değerlendirir. 

Kararı hazırlar ve  

sunar.

Raportör

 1.5.2.4.5

Kararı inceler ve 

imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç 

Sonu
İtiraz kabul edildi mi?

 1.5.2.4.7

Yazıyı imzalar ve 

iletir..

DB

 1.5.2.4.6

İtirazın kabul 

edilmediğine dair 

yazı ekinde 

DB’ye sunar. 

MSTCB

 1.5.2.4.1

İhale dökümanını 

idareden veya 

EKAP’tan alır.

İstekli Olabilecek 

Firmalar/Kişiler

EKAP’ tan e-

imza ile

Hayır

 1.5.2.4.9

Zeyilname 

düzenler.

MSTCB

 1.5.2.4.10

Zeyilnameyi 

onaylar, 

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.4.8

Tarih, sayı alır ve 

firmalara 

gönderir.

MSTCB

Evet

 1.5.2.4.11

Zeyilnameyi yazı 

ekinde DB’ye 

sunar. 

MSTCB

Süreç Sonu
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Tanımlama: Açık İhalede İhalenin Gerçekleştirilmesi, 

Karara Bağlanması ve İhale Kararına İtiraz Olması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.2.5.1

Günü ve saatinde 

ihaleyi yapar, dosyaları 

inceler, kararını 

hazırlar (1. ve 2. 

avantajlı firmayı  

belirler) ve sunar.

Komisyon

 1.5.2.5.2

Kararı inceler, 

imzalar ve 

katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.5.3

İhale kararını 

değerlendirir, uygun 

görmemesi halinde 

idareye itirazını 

yapar.

Firmalar

 1.5.2.5.4

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.5.5

Raporunu 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

Raportör

 1.5.2.5.6

Kararı imzalar, 

itirazı yapan ve 

diğer katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.5
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Tanımlama:Açık İhalede İtirazın kabul edilmemesi halinde firmanın KİK’e 

başvurması (ihale  sonrası)
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

 1.5.2.6.1

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firmalar

 1.5.2.6.2

20 iş günü  

içerisinde karar 

verir.

KİK

 1.5.2.6.6

Kararı  firmalara 

bildirmek üzere 

yazı hazırlar ve  

DB’ye iletir.

MSTCB

 1.5.2.6.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

 1.5.2.6.8

Tarih, sayı alır, 

firmalara 

gönderir.

MSTCB

İtiraz kabul edildi 

mi?

 1.5.2.6.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

mahkemeye  

başvurur.

Firmalar

 1.5.2.6.4

Başvururuyu  

değerlendirir, karar 

verir ve  kararı 

KİK’e bildirir.

Mahkeme

1.5.2.6.5

Mahkeme 

kararını GM’ye 

bildirir.

KİK

Hayır
Süreç Sonu

Evet

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.6
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Tanımlama: Açık İhalede Sözleşmenin  imzalanması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve  Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.7.1

Ön Mali Kontrol 

Dosyasını SGB’ye  

göndermek üzere 

DB’ye sunar.

MSTCB

EKAP’tan ihale 

sonuç formunu 

gönderir.

 1.5.2.7.2

Yazıyı inceler ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

 1.5.2.7.3

Tarih, sayı alır, 

SGB’ye gönderir.

MSTCB

 1.5.2.7.4

SGB’ye iletir.

Evrak Birimi

 1.5.2.7.5

Ön Mali Kontrol 

Dosyasını inceler.

SGB

Dosya uygun mu?

 1.5.2.7.6

1. avantajlı firmaya 

gönderilmek üzere 

sözleşmeye davet 

hazırlar ve sunar.

MSTCB

Evet

 1.5.2.7.7

Sözleşmeye davet 

yazısını imzalar ve 

ilgili firmaya 

gönderir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.7.8

Evrakları ve teminat 

mektubunu hazırlar 

ve iletir.

Firma

 1.5.2.7.9

Evrakları kontrol eder. 

Sözleşme imzalanır. 

Ön mali kontrol sonrası 

için SGB’nın istemiş 

olduğu belgeleri yazı ile   

DB’ye sunar.

MSTCB

 1.5.2.7.13

Kontrol sağlanır

SGB

 1.5.2.7.10

Yazıyı inceler ve 

GM’ye sunar.

DB

 1.5.2.7.11

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.

GMY

 1.5.2.7.12

Tarih, sayı alır ve 

SGB’ye gönderir.

MSTCB

Uygun mu?

Hayır

Evet

Hayır

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
Süreç No: 1.5.2.7
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Tanımlama: Açık İhalede Taşınır Malzeme  İşlemlerinin Yapılması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.8.11

İmzalar ve ilgili 

birime iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.8.2

Cihazların teslim 

edileceği ST/İSM 

tarafından muayene 

komisyonu 

oluşturulur

ST/İSM

 1.5.2.8.3

Muayene 

Komisyon 

üyelerine tabliğ 

yapılır

ST/İSM

 1.5.2.8.6

Geçici alındı belgesi, 

muayene raporu,teslim 

tesellüm belgesi ve 

eğitim formları yüklenici 

tarafından KHGM’ye 

iletilir

Firma

 1.5.2.8.8

Taşınır devir Onayı 

oluşturulur.DB^ye 

gider.

MSTCB

 1.5.2.8.9

Yazıyı inceler ve 

GMY’ye sunar.

DB

 1.5.2.8.10

İmzalar ve GM’ye 

iletir.

GMY

 1.5.2.8.4

Muayene Komisyonuna 

ihale dökümanları 

iletilerek cihazın 

muayenesi 

gerçekleştirilir.

Muayene Komisyonu

 1.5.2.8.5

Muayenede Kabul 

gören cihazların 

geçici alındıları 

oluşturulur.

ST

 1.5.2.8.1

Sözleşmedeki 

yükümlülüğünü 

yerine getirir.

Yüklenici Firma

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.8

 1.5.2.8.7

Belgeler İncelenir 

Firmaya fatura 

kestirilir.

MSTCB

 1.5.2.8.12

Taşınır işlem fişinin 

oluşturulması ve taşınır 

devrinin yapılabilmesi 

için ilgili belgeler 

ayniyat birimine 

gönderilir.

MSTCB

 1.5.2.8.13

Taşınır işlem fişi 

düzenlenerek taşınır 

devri gerçekleştirilir.

Ayniyat

1.5.2.8.14

İlgili Birimler İhale 

Dosyasını veya Doğrudan 

Temin Dosyasını 

hazırlayıp tahakkuk 

birimine teslim eder. 

MSTCB
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Tanımlama: Açık İhalede Gider – Tahakkukun yapılması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.9.1

TİYB tarafından 

düzenlenen Taşınır 

İşlem  fişine ait 

faturaları kontrol eder 

ve TB’ye gönderir.

MSTCB

 1.5.2.9.3

Ödeme emri  

belgesini inceler 

ve imzalar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 1.5.2.9.4

Ödeme emri  

belgesini inceler ve 

imzalar, SGB’ye 

gönderir.

Harcama Yetkilisi

MYS’den ödeme emri 

belgesi düzenler  1.5.2.9.5

Ön mali kontrolü 

yapar.

SGB

Uygun mu?
MYS’den 

onaylanır.

 1.5.2.9.6

Onay belgesini 

veTahakkuk evrak 

teslim formunu 

dosyayla saymanlığa 

gönderir.

TB

Evet

Hayır

 1.5.2.9.2

Fatura ve Eklerini 

inceler ödeme emrini 

kesinleştirir ve GG’ye 

sunar

TB

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.9
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Tanımlama:  Çerçeve Anlaşmalarda Teknik Şartname 
Hazırlanması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.2.10.2

Teknik şartname 

taslaklarını 

toplar.

MSTCB

1.5.2.10.1

MM Onaylı Talep 

müzekkeresini 

iletir.

TCTHAPDB

1.5.2.10.4

DB onaylar ve 

KBY’ye iletir.

DB

Süreç Sonu

1.5.2.10.8

Taslak teknik 

şartnameleri 

değerlendirir ve 

teknik şartname 

hazırlar.

Uzman

1.5.2.10.9

Teknik şartnameleri 

değerlendirir. 

Eksiklikleri giderir. 

Firmalardan görüş 

alır ve DB’ye iletir.

MSTCB

1.5.2.10.10

Onaylar ve iletir.

DB

1.5.2.10.11

Düzeltmeler 

doğrultusunda nihai 

teknik şartnameyi 

hazırlar ve iletir.

Uzman

1.5.2.10.12

Nihai teknik 

şartnameyi iletir.

MSTCB

1.5.2.10.3

Kontrol için 

sahadan uzman  

belirler. yazı ekinde 

DB’ye gönderir.

MSTCB

1.5.2.10.5

GMY onaylar ve 

iletir.

GMY

1.5.2.10.7

Gelen yazıyı  

ilgiliye  gönderir.

Evrak Birimi

1.5.2.10.6

İhaleye çıkılacak 

cihaz sayısını 

onaylar

GM

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.10
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Tanımlama:Çerçeve Anlaşmada Yaklaşık Maliyet Hesaplanması, 

İhale Onayının Alınması ve İhale Dokümanının Hazırlanması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.11.1

Hazırlanan şartnameye 

göre  yaklaşık maliyet 

hazırlamak için teklifler 

toplar(Diğer kurumlar, 

Firmalar,Ticaret odası vb)

MSTCB

 1.5.2.11.4

İhale onay 

belgesini 

düzenler ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

MKYS’den fiyatlar 

alınır

 1.5.2.11.5

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

 1.5.2.11.6

İhale dokümanlarını 

hazırlayarak EKAP’a 

yükler, idari şartname 

ve sözleşme tasarısını 

EKAP üzerinden 

onaylar.

MSTCB

 1.5.2.11.2

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

Evet

 1.5.2.11.3

Alım iptal edilir.

TYSADB

Hayır

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.11
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Tanımlama: Çerçeve İhalelerde İlan Hazırlanması ve İhale 

Komisyonunun Oluşturulması.
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.12.7

İlanı inceler. 

KİK

 1.5.2.12.9

Sevk işlem formunu 

hazırlar, ilan tarihini 

belirler ve 

yayınlanması için 

KİK’e gönderir.

MSTCB

 1.5.2.12.10

İlanı yayınlar.

KİK

 1.5.2.12.11

İhale komisyonunu 

oluşturur ve HY’ye 

sunar.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

 1.5.2.12.12

İhale komisyonunu 

onaylar ve üyelere 

tebliğ eder.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.12.5

Talimat 

doğrultusunda İlan 

parasını  kurumun 

banka hesabına 

yatırır.

Saymanlık

1.5.2.12.2

TB tarafından  

hazırlanan 

Harcama talimatını 

imzalar ve HY’ye 

sunar.

 Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.2.12.3

Harcama Talimatını 

inceler ve imzalar 

ilgili birime gönderir

Harcama Yetkilisi

1.5.2.12.6

İlanı hazırlar ve 

iletir.

MSTCB

İlan uygun mu?

 1.5.2.12.8

İlanı tekrar  

düzenler ve KİK’e 

iletir.

MSTCB

Evet

 1.5.2.12.1

EKAP tarafından 

onaylanan ilan ve 

ödenecek tutar 

TB’ye gönderilir.

MSTCB

Hayır

 1.5.2.12.4

HY tarafından 

imzalanan Harcama 

Talimatı ilgili Birim/

Kurum gönderilir.

TB

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.12
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Tanımlama: Çerçeve Anlaşmada İlan ve Dokümana İtiraz Olması

M
e

m
u

r
D

iğ
er

 T
ar

af
la

r
G

e
n

e
l M

ü
d

ü
r

Ya
rd

ım
cı

sı
D

ai
re

 B
aş

ka
nı

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

 1.5.2.13.2

İtirazının olması 

durumunda 

idareye bildirir.

Firmalar

 1.5.2.13.3

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.13.4

İtirazı 

değerlendirir. 

Kararı hazırlar ve  

sunar.

Raportör

 1.5.2.13.5

Kararı inceler ve 

imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç 

Sonu
İtiraz kabul edildi 

mi?

 1.5.2.13.10

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

 1.5.2.13.6

İtirazın kabul 

edilmediğine dair 

yazı ekinde 

DB’ye sunar. 

MSTCB

 1.5.2.13.1

İhale dökümanını 

idareden veya 

EKAP’tan alır.

İstekli Olabilecek 

Firmalar/Kişiler

EKAP’ tan e-

imza ile

Hayır

1.5.2.13.7

Zeyilname 

düzenler.

MSTCB

 1.5.2.13.8

Zeyilnameyi 

onaylar, 

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.13.11

Tarih, sayı alır ve 

Evrak birimine 

gönderir.

MSTCB

Evet

 1.5.2.13.9

Zeyilnameyi yazı 

ekinde DB’ye 

sunar. 

MSTCB

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.13
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Tanımlama: Çerçeve Anlaşmalarda İhalenin gerçekleştirilmesi, karara bağlanması 
ve ihale kararına itiraz olması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.2.14.1

Günü ve saatinde 
ihaleyi yapar, dosyaları 

inceler, kararını hazırlar( 
listeye alınacaklar 
belirlenir) ve HY’ye 

sunar.

Komisyon

1.5.2.14.2

Kararı inceler, 

imzalar ve 

katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.2.14.3

Firmalar kararı 

değerlendirir. 

Uygun görmemesi 

halinde idareye 

itirazını yapar.

Firmalar

1.5.2.14.4

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

1.5.2.14.5

Raporunu 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

Raportör

1.5.2.14.6

Kararı imzalar, 

itirazı yapan ve 

diğer katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.14
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Tanımlama: Çerçeve Anlaşmalarda İtirazın kabul Edilmemesi Halinde Firmanın 
KİK’e Başvurması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.2.15.1

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firma

1.5.2.15.2

20 iş günü  

içerisinde KİK 

tarafından karar 

verilir.

Kamu İhale Kurumu

1.5.2.15.6

KİK tarafından 

bildirilen karar  

firmalara bildirilmek 

üzere yazı yazılır 

DB’ye iletilir.

MSTCB

1.5.2.15.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.2.15.8

İtirazı yapan ve 

diğer katılımcı 

firmalara iletir

Evrak Birimi

İtiraz kabul edildi 

mi?

1.5.2.15.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

Mahkemeye  

başvurur.

Firma

1.5.2.15.4

Kararını KİK’e 

bildirir.

Mahkeme

1.5.2.15.5

KİK mahkeme 

kararını 

KHGM’ye bildirir. 

.

KİK

Hayır

Evet

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.15
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Tanımlama: Çerçeve Anlaşmalarda Sözleşmenin  

imzalanması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018

 Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu
EKAP’tan ihale sonuç 

formunu gönderir.

 1.5.2.16.1

Listeye alınan firmalara 

gönderilmek üzere 

sözleşmeye davet 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

MSTCB

  1.5.2.16.2

Sözleşmeye davet 

yazısını imzalar ve 

ilgili firmalara 

gönderir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.16.3

Evrakları  hazırlar 

ve iletir.

Firma

 1.5.2.16.4

Evrakları kontrol 

eder. Sözleşme 

imzalanır. 

MSTCB

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 

/Süreç No: 1.5.2.16
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Tanımlama: Münferit ihalede Yaklaşık Maliyet Hesaplanması, İhale 

Onayının Alınması ve İhale Dokümanının Hazırlanması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.17.3

Şartnameye göre 

(Diğer kurumlar, 

firmalar, Ticaret odası, 

MKYS vb) yaklaşık 

maliyet hazırlamak için 

teklifler toplar.

MSTCB

 1.5.2.17.6

İhale onay 

belgesini 

düzenler ve 

HY’ye sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

MKYS’den fiyatlar 

alınır

 1.5.2.17.7

İhale onay 

belgelerini inceler 

ve onaylar.

Harcama Yetkilisi

EKAP

 1.5.2.17.8

İhale dokümanlarını 

hazırlayarak EKAP’a 

yükler,  sözleşme 

tasarısını EKAP 

üzerinden onaylar.

Satın Alma Birimi

 1.5.2.17.4

Yaklaşık maliyete 

göre ödenek 

durumunu kontrol 

eder.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Ödenek var mı?

1.5.2.17.1

MM ve 

TCTHAPDB izni 

alınmış talepleri 

gönderir.

TCTHAPDB

 1.5.2.17.2

Çerçeve ihaledeki  

teknik şartname 

esas alınarak talebi 

değerlendirir.

MSTCB

 1.5.2.17.5

Alım iptal edilir.

Satın Alma Birimi

Hayır

Evet

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.17
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Tanımlama: Münferit ihalede  Dokümana İtiraz Olması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

 1.5.2.18.1

İtirazı bildirir.

Firmalar

 1.5.2.18.2

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.18.3

İtirazı 

değerlendirir. 

Kararı hazırlar ve 

HY’ye sunar.

Raportör

 1.5.2.18.4

Kararı inceler ve 

imzalar.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

 1.5.2.18.8

Zeyilname 

düzenler.

MSTCB

İtiraz kabul edildi 

mi?

 1.5.2.18.9

Zeyilnameyi 

onaylar. 

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.18.10

Zeyilnameyi yazı 

ekinde DB’ye 

sunar. 

MSTCB

 1.5.2.18.6

Yazıyı inceler ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

Evet

 1.5.2.18.5

İtirazın kabul 

edilmediğine dair 

yazı ekinde DB’ye 

sunar. 

MSTCB

Hayır

 1.5.2.18.7

Tarih, sayı alır ve 

Evrak Birimine 

gönderir.

MSTCB

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 

Süreç No: 1.5.2.18
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Tanımlama: Münferit İhalenin Gerçekleştirilmesi Karara 

Bağlanması ve İhale Kararına İtiraz Olması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.2.19.1

Günü ve saatinde 

ihaleyi yapar, dosyaları 

inceler, kararını 

hazırlar(1. ve 2. firma 

belirler) ve HY’ye 

sunar.

Komisyon

 1.5.2.19.2

Kararı inceler, 

imzalar ve 

katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.19.3

Firmalar kararı 

uygun görmemesi 

halinde karara  

itiraz eder.

Firmalar

 1.5.2.19.4

Raportör 

görevlendirir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.19.5

Raporunu 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

Raportör

 1.5.2.19.6

Kararı imzalar, 

itirazı yapan ve 

diğer katılımcı 

firmalara iletir.

Harcama Yetkilisi

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
Süreç No: 1.5.2.19
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Tanımlama: Münferit ihalede İtirazın kabul edilmemesi halinde 
firmanın KİK’e gitmesi (ihale  sonrası)
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma 
Dairesi Başkanlığı

 1.5.2.20.1.

İtirazını KİK ‘e 

bildirir.

Firmalar

 1.5.2.20.2

20 iş günü  

içerisinde karar 

verir.

KİK

 1.5.2.20.6

Kararı  firmalara 

bildirmek üzere 

yazı hazırlar, 

DB’ye iletir.

MSTCB

 1.5.2.20.7

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere 

gönderir.

DB

 1.5.2.20.8

Tarih, sayı alır ve 

İHİYDB’ye 

gönderir.

MSTCB

Olumlu mu?

 1.5.2.20.3

Firma kararı 

değerlendirir.İdari 

Mahkemeye  

başvurur.

Firmalar

 1.5.2.20.4

Başvururuyu  

değerlendirir  

kararı KİK’e 

bildirir.

Mahkeme

 1.5.2.20.5

Kararı KHGM’ye 

bildirir. 

KİK

Hayır

Evet

Süreç Sonu

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
Süreç No: 1.5.2.20



G
en

el
 M

üd
ü

r
Tanımlama: Münferit İhalede Sözleşmenin İmzalanması
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

1.5.2.21.1

Sözleşme  

tasarısını SGB’ye  

göndermek üzere 

DB’ye sunar.

MSTCB

EKAP’tan ihale 

sonuç formunu 

gönderir.

1.5.2.21.2

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yerlere 

gönderir.

DB

1.5.2.21.3

Tarih, sayı 

alınır,İHİYDB’ye 

gönderir.

MSTCB

1.5.2.21.4

SGB’ye iletir.

Evrak Birimi

1.5.2.21.5

Sözleşme 

tasarısını inceler.

SGB

Tasarı uygun 

mu?

1.5.2.21.6

1. avantajlı firmaya 

gönderilmek üzere 

sözleşmeye davet 

hazırlar ve HY’ye 

sunar.

MSTCB

Hayır

Evet

1.5.2.21.7

Sözleşmeye 

davet yazısını 

imzalar ve ilgili 

firmaya gönderir.

Harcama Yetkilisi

1.5.2.21.8

Evrakları ve teminat 

mektubunu hazırlar 

ve SADB’ye iletir.

Firma

1.5.2.21.9

Münferit Sözleşme 

imzalanır.Ön mali 

kontrol için yazıyı 

hazırlar

MSTCB

1.5.2.21.13

Ön mali kontrolü 

yapar.

SGB

1.5.2.21.10

Yazıyı inceler ve 

GM’ye sunar.

DB

1.5.2.21.11

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.

Genel Müdür

1.5.2.21.12

Tarih, sayı alır, 

SGB’ye gönderir.

MSTCB

Uygun mu?

Hayır

Evet

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi
 Süreç No: 1.5.2.21
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Tanımlama: Münferit İhaledeTaşınır Malzeme  İşlemlerinin Yapılması
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma 
Dairesi Başkanlığı

Süreç Sonu

 1.5.2.22.2

Muayene 

komisyonunu 

belirler ve HY’ye 

sunar.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

 1.5.2.22.3

Muayene 

komisyonunu 

değerlendirir, 

imzalar ve ilgili yere 

iletir.

Harcama Yetkilisi

 1.5.2.22.4

Muayene 

komisyonuna 

iletir.

İHİYDB

 1.5.2.22.5

Muayene raporu 

düzenler ve 

TYSADB’ye 

sunar.

Komisyon

 1.5.2.22.12

Taşınır işlem fişi 

düzenler. 

KHGM’ye  

gönderir.

Sağlık Tesisi

 1.5.2.22.6

Tahsis listesindeki 

idarelere liste 

ekinde Yazı 

hazırlar.

TYSADB

 1.5.2.22.7

Yazıyı inceler ve 

GMY’ye sunar.

DB

 1.5.2.22.8

Yazıyı imzalar ve 

GM’ye iletir.

GMY

 1.5.2.22.10

Gelen yazıyı 

İSM’ye  gönderir.

İHİYDB

 1.5.2.22.11

Firma ürünleri 

teslim eder.

Firma

 1.5.2.22.1

Yüklenici firma, idari 

sözleşmedeki 

yükümlülüğünü 

yerine getirir.

Firma

Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 
 Süreç No: 1.5.2.22

 1.5.2.22.9

Yazıyı imzalar ve 

ilgili yere iletir.

GM



G
en

el
 M
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı
Tanımlama: Gelen Evrak Takibi Evrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi

Süreç No : 1.5.3.1
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 1.5.3.1.5

Gelen yazının kaydını 

düzenler, ilgiliye sistem 

üzerinden ve elden 

teslim eder.

EAKİB

 1.5.3.1.4

Yazıyı ilgiliye/birime 

havale etmek üzere 

SABSV sorumlusuna 

iletir.

DB

1.5.3.1.1

Daire Başkanlığının 

görev alanına ilişkin 

yazıyı sistem üzerinden 

gönderir ve  elden verir.

İHİYDB

 1.5.3.1.3

Elden ve sistem 

üzerinden iade eder.

FADB

EBYS

1.5.3.1.2

Gelen yazının içeriğini 

değerlendirir.

TYSADB

Evet

Daire Başkanlığı ile ilgili 

mi?

 Hayır

Süreç Sonu

TYSADB
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ü

r
Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi BaşkanlığıTanımlama: Giden Evrak TakibiEvrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi

Süreç No : 1.5.3.2
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Uygun mu?

1.5.3.2.5

Genel Müdür  Yrd. 

giden yazıyı inceler ve 

imzalar.

GMY

1.5.3.2.3

Yazının uygun 

olmayan kısmını 

düzeltir.

EAKİB

Süreç Sonu

1.5.3.2.4

Daire Başkanı yazıyı 

inceler imzalar/ KBY’ 

na imzalanmak üzere 

KBY  iletir.

DB

  1.5.3.2.1

Her birim kendi birimi 

ile ilgili kurum içi ve 

kurum dışına 

gönderilecek yazıları 

hazırlar ve  kontrol 

eder.

Uygun mu?

1.5.3.2.6

İlgili birim sistem 

üzerinden tarih sayı 

alır.

EAKİB

1.5.3.2.8

Giden evrakı ilgisine 

göre Kurum İçine yada 

Kurum dışına gönderir.

İHİYDB

Evet

Uygun mu?

Evet

Evet

Hayır

Hayır

Hayır

1.5.3.2.2

Her birimin birim 

sorumlusu yazının 

uygunluğunu kontrol 

eder.

EAKİB

Evrakın bir nüshasını 

arşivlenmek ve kayıt 

altına alınmak üzere 

SAİKB’ye diğer 

nüshası evrak birimine 

verir.

1.5.3.2.7

EAKİB

EBYS

EAKİB
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi BaşkanlığıTanımlama:Daire Başkanlığının Faaliyet Raporlarını Hazırlamak.Evrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi Süreç 

No : 1.5.3.3
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1.5.3.3.4

Daire Başkanı faaliyet 

raporlarını kontrol eder.

TYSADB

1.5.3.3.3

Koordinasyon Birimi 

birim sorumluları ile 

koordineli olarak faaliyet 

raporlarını hazırlayarak 

gönderir.

EAKİB

1.5.3.3.1

Haftalık/ Altı aylık/ Yıllık 

Faaliyet Raporlarının 

hazırlanmasını talep 

eder

TYSADB

Uygun mu?

2.4.3.3.2

Daire Başkanı Haftalık/ 

Altı aylık/ Yıllık Faaliyet 

Raporlarının 

hazırlanması talimatını 

verir. 

TYSADB

1.5.3.3.5

Faaliyet Raporlarını 

koordine edilmek üzere 

Mali Hizmetler 

Koordinasyon 

Dairesine gönderir. 

EAKİB

1.5.3.3.6

 Genel Müdür 

Yardımcılığına bağlı tüm 

Daire Başkanlıkların 

Faaliyet Raporlarını 

Koordine eder, talebin 

yapıldığı Daire 

Başkanlığına gönderir.

GMY

Süreç Sonu

Hayır

Evet

D
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a
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Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma 

Dairesi Başkanlığı
Tanımlama: Birimler Arası İş Süreçleri Koordinasyonu

Evrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi 

Süreç No : 1.5.3.4
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Süreç Sonu

1.5.3.4.1

Daire Başkanı sistem 

üzerinden gelen evrakları 

havale eder.

TYSADB

1.5.3.4.2

Gelen evrakları kayıda 

alır, çalışma sayfasında 

iş numarası verir. İlgili 

birimlerdeki personele 

sistem üzerinden havale 

eder.

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018

 

EAKİB

EBYS

O günün sonunda 

evraklara yapılan işlemin 

süreci hakkında 

birimlerden bilgi alır, 

çalışma sayfasını 

günceller. Daire 

Başkanına gönderir.

EAKİB

1.5.3.4.3

Çalışma Sayfasını kontrol 

eder. Her iş için 

talimatlarını yazar, 

gönderir.

TYSADB

1.5.3.4.4

Gelen talimatları tüm 

birimlere iletir. İş 

süreçlerinin 

sonuçlanmasını sağlar.

EAKİB

1.5.3.4.5
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Tanımlama: İhale veya Doğrudan Temin Yöntemi ile Satın Alınan Hizmet, Mal veya 
Malzemenin Genel Bütçeden Ödeme Emrine Bağlanması

Tahakkuk Birimi 
 Süreç No.:   1.5.4.1
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.1.2

Dosya incelemesini yapar, 

Taşınır işlem fişi olanlarda 

MKYS kodunu, 

olmayanlarda ilgili bütçe 

kodunu ve tutarları ödeme 

emri belgesine aktarır.

TB

1.5.4.1.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.1.6

Teslim tutanağı ile 

elden alır.

SKMSM

Süreç Sonu

1.5.4.1.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

MYS’den ödeme emri 

belgesi düzenler

1.5.4.1.5

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.1.1

İlgili Birimler İhale 

Dosyasını veya Doğrudan 

Temin Dosyasını 

hazırlayıp tahakkuk 

birimine teslim eder. 

 Diğer Birimleri
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Tanımlama: İhale veya Doğrudan Temin Yöntemi ile Satın Alınan Hizmet, Mal 
veya Malzemenin Döner Sermaye Bütçesinden Ödeme Emrine Bağlanması

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.2
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.2.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme Görevlisi

Süreç Sonu

1.5.4.2.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

TDMS’den veya manuel 

olarak ödeme emri belgesi 

düzenler

1.5.4.2.1

İlgili Birimler İhale 

Dosyasını veya Doğrudan 

Temin Dosyasını 

hazırlayıp teslim eder ve 

iletir.

 Diğer Birimleri

1.5.4.2.2

Dosya incelemesini yapar, 

Taşınır işlem fişi olanlarda 

MKYS kodunu, 

olmayanlarda ilgili bütçe 

kodunu ve tutarları ödeme 

emri belgesine aktarır.

TB

1.5.4.2.6

Teslim tutanağı ile 

elden alır.

SKMSM

1.5.4.2.5

Dosya ayrımı yapar, tarih 

sayı verir, mühürleri 

tamamlar, teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB
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Tanımlama: Faturaların(Elektrik, Su, Telefon ve İnternet) Genel Bütçeden 
Ödenmesi
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.4.3.2

Ödeme emri 

belgesini tahsilatı 

yapacak kurum 

hesabına düzenler.

TB

1.5.4.3.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.4.3.6

Teslim tutanağı ile 

elden alır.

SKMSM

Süreç Sonu

1.5.4.3.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

MYS’den ödeme emri 

belgesi 

1.5.4.3.5

Dosya ayrımı yapar, tarih 

sayı verir, mühürleri 

tamamlar, teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.3                          

1.5.4.3.1

Harcama Talimatı 

düzenlenir veya olur alır 

ve iletir.

Diğer Birimler



Tanımlama: Faturaların(Elektrik, Su, Telefon ve İnternet) Döner 
Sermayeden Ödenmesi                   

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.4.2

MYS üzerinden GG 

ye imzaya sunar

TB

1.5.4.4.3

İmzalar ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.4.6

İmzalar İletir

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Süreç Sonu

1.5.4.4.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.4.5

MYS üzerinden 

ödeme emri 

düzenler GG ye 

imzaya sunar

TB

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.4

1.5.4.4.1

MYS üzerinden 

Harcama Talimatını 

hazırlar, 

Diğer Birimler

1.5.4.4.7

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.4.8

Birim tarafından 

ödenmek üzere 

Saymanlığa iletilir.

TB
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Tanımlama: Avans Açılarak Su, Doğalgaz ve PTT Posta Pulu veya Posta Makinasına Bakiye 
Yüklemesi Ödemelerinin Genel Bütçeden Yapılması.

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.5
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.5.2

Avans açılacak 

Kurum adına 

Muhasebe İşlem 

Fişi düzenler.

TB

1.5.4.5.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.5.6

İlgili Kuruma 

avansı verir.

Saymanlık

Süreç Sonu

1.5.4.5.1

İhtiyaç Talep Formu Düzenler, 

Harcama Talimatını hazırlar, avans 

miktarını ve kime verileceğini belirler, 

iletir.

Diğer Birimler

1.5.4.5.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

MYS’den Muhasebe 

İşlem Fişi düzenler.

1.5.4.5.5

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.5.7

ilgili kuruma gider 

avans açılan tutar 

kadar bakiye 

yüklemesini yaptırır, 

faturayı kestirir iletir.

Personel

1.5.4.5.13

Gelen ödeme emri 

belgesini elden teslim 

tutanağı ile alır. Açılan 

avansı kapatır.

Saymanlık

Avans artığı var 

mı?

1.5.4.5.14

Personel avans 

artığını makbuzla 

saymanlığa öder. 

Makbuzu iletir.

Personel

1.5.4.5.9

Ödeme emri 

belgesini 

düzenler.

TB

1.5.4.5.10

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.5.11

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.5.8

Faturayı inceler.

TB

Evet

Hayır

1.5.4.5.12

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB
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Tanımlama: Avans Açılarak Su, Doğalgaz ve PTT Posta Pulu veya Posta Makinasına 
Bakiye Yüklemesi Ödemelerinin Döner Sermaye Bütçesinden Yapılması.

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.6
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan :Tedarik Yöntemleri ve  Satın Alma 
Dairesi Başkanlığı

1.5.4.6.2

Muhasebe işlem 

fişi belgesini 

Kurum adına 

düzenler.

TB

1.5.4.6.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.6.6

İlgili Kuruma  

avansı verir.

Banka

1.5.4.6.1

İhtiyaç Talep Formu 

Düzenler, Harcama 

Talimatını hazırlar, avans 

miktarını ve kime 

verileceğini belirler, iletir.

Diğer Birimler

1.5.4.6.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

TDMS’den veya 

manuel olarak 

Muhasebe İşlem Fişi 

1.5.4.6.5

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.6.7

ilgili kuruma gider 

avans açılan tutar 

kadar bakiye 

yüklemesini yaptırır, 

faturayı kestirir iletir.

Personel

1.5.4.6.8

Faturayı inceler.

TB

Süreç Sonu

1.5.4.6.13

Gelen ödeme emri 

belgesini elden teslim 

tutanağı ile alır. Açılan 

avansı kapatır.

Banka

Avans artığı var mı?

1.5.4.6.14

Avans artığını 

makbuzla 

saymanlığa öder. 

Makbuzu iletilr.

Personel

1.5.4.6.9

Ödeme emri 

belgesini 

düzenler.

TB

1.5.4.6.10

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.6.11

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

Evet

Hayır

1.5.4.6.12

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB



G
en

el
 M

üd
ü

r
Tanımlama:Genel Bütçeden Harcama Yetkisi Mutemedi Avansı Açma ve 
Kapatma İşlemleri
                   

Tahakkuk Birimi 
Süreç No.:  1.5.4.7
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.7.2

Muhasebe işlem fişini 

şahıslarda TC kimlik 

no, kurumlarda vergi 

no girerek hazırlar.

TB

1.5.4.7.3

 İmzalar ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

Süreç Sonu

1.5.4.7.1

Kurum veya şahıs 

adına harcama 

talimatını düzenler.

Diğer Birimler

1.5.4.7.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

MYS

1.5.4.7.5

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.7.6

Bankadan avansı 

nakit alır. Yapılan 

işin faturasını 

iletir.

Personel

1.5.4.7.8

 Ödeme emri 

belgesi düzenler 

ve iletir.

TB

1.5.4.7.13

Saymanlığa 

elden yatırarak 

makbuzunu alır 

ve  iletir.

Personel

Avans artığı var 

mı?

1.5.4.7.9

 İmzalar ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.7.10

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.7.11

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

5.2.2.7.5

Teslim tutanağı ile 

elden alır.

SKMSM
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1.5.4.7.12

Genel Bütçe avans 

kapaması için gelen 

ödeme emri belgesini 

Teslim tutanağı ile 

elden alır.

Saymanlık

1.5.4.7.7

Faturayı inceler.

TB

Evet

Hayır
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Tanımlama: Döner Sermayeden Avans Açma ve Kapatma        
Tahakkuk Birimi 
 Süreç No.:  1.5.4.8
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan : Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.4.8.2

Manuel muhasebe 

işlem fişini şahıslarda 

Tc kimlik no, 

kurumlarda vergi no 

girerek hazırlar.

TB

1.5.4.8.3

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

Süreç Sonu

1.5.4.8.1

Kurum veya şahıs 

adına harcama 

talimatını düzenler.

SAB(Destek Hizm)

1.5.4.8.4

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.8.5

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.8.6

Kurumsal 

bankadan avansı 

nakit alır. Yapılan 

işin faturasını 

iletir.

Personel

1.5.4.8.8

 Ödeme emri 

belgesi düzenler 

ve iletir.

TB

1.5.4.8.13

Avans artığını ilgili 

kurumsal banka 

şubesine yatırarak 

makbuzunu  iletir.

Personel

1.5.4.8.9

 İnceler ve  iletir.

Gerçekleştirme 

Görevlesi

1.5.4.8.10

İmzalar ve  iletir.

Harcama Yetkilisi

1.5.4.8.11

Dosya ayrımı yapar, 

tarih sayı verir, 

mühürleri tamamlar, 

teslim tutanağı 

düzenler ve iletilir.

TB

1.5.4.8.12

Döner sermaye avans 

kapaması için gelen 

ödeme emri belgesini 

Teslim tutanağı ile 

elden alır.
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1.5.4.8.7

Faturayı inceler.

TB

Avans artığı var 

mı?

Evet

Hayır
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Tanımlama: İlaç Takip ve Ödeme Dosyalarının Hazırlanması

M
e

m
u

r
D

iğ
e

r 
T

ar
af

la
r

G
en

el
 

M
ü

d
ü

r 
Ya

rd
.

D
ai

re
 B

a
şk

a
n

ı
Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma  Dairesi 
Başkanlığı

1.5.5.1.1

Tedarik Planlama, Stok ve 

Lojistik Yönetimi Daire 

Başkanlığı sağlık tesislerinin 

ilaç ihtiyaç taleplerini toplar 

ve  Daire Başkanlığımıza 

bildirir. 

KHGM ilgili DB

1.5.5.1.3

Gerekli incelemeler ve 

düzeltmeler yapılır. 

Gerçekleştirme 

Görevlisi

1.5.5.1.4

İlgili firmalarla 

sözleşmeler imzalanır. 

Harcama Yetkilisi

1.5.5.1.5

Firmalarla imzalanan 

sözleşmeler talep bildiren İl 

Sağlık Müdürlüklerine 

duyurulur. 

MSİTSB

Merkezi Satın Alma İlaç Tıbbi Sarf Malzeme Birimi

Süreç No: 1.5.5.1

1.5.5.1.2

Bildirilen ilaç taleplerine 

yönelik tek yetkili firmalarla 

Doğrudan temin (22/a) 

yöntemi ile alıma yönelik 

gerekli işlemler hazırlanır. 

MSİTSB

Hazırlama Tarihi:03.04.2018
 

1.5.5.1.6

Sağlık tesislerince 

ihtiyaç oldukça  ilgili 

firmalara ilaç  siparişleri 

çekilir. 

ST

1.5.5.1.7

Firmalar çekilen 

siparişlere uygun olarak 

sağlık tesislerinin 

ihtiyaçlarını karşılar 

FRM

1.5.5.1.8

Sağlık tesisine teslim edilen ilaçlara ilişkin 

olarak ilgili sağlık tesisince  muayene ve Kabul 

raporları düzenlenir. Muayene ve kabul 

raporları e-mail ve asılları ise posta, kargo 

yoluyla Daire başkanlığımıza iletilir.  

ST

1.5.5.1.9

Teslim edilen ilaçların faturaları 

ilgili firma tarafından Daire 

Başkanlığımıza teslim edilir. 

FRM

1.5.5.1.12

Ayniyat birimi tarafından 

düzenlenen ve tarafımıza 

gönderilen  taşınır işlem 

fişleri tarafımıza iletilir. 

TKKY

1.5.5.1.11

Teslim edilen ilaçlara ilişkin mal muayene 

raporları-Geçici Taşınır Alındıları ve Faturalar 

Taşınır işlem fişi tesilmesi için Ayniyat birimine 

gönderilir. 

TKKY

Mail yoluyla iletilen  muayene 

raporları ve geçici teslim 

alındılarına ait faturalar firma 

tarafından teslim edilmiş mi 

1.5.5.1.10

Teslimata ilişkin fatura teslim edilene 

kadar işlem yapılamaz. Fatura tesilm 

edilene kadar beklenir.  

MSİTSB

Kesilen taşınır işlem fişine ait 

muayene ve kabul raporlarının 

fizikileri Dairemize ulaşmış mı

1.5.5.1.14

Muayene Kabul Raporu - Taşınır İşlem Fişi 

– Fatura şeklinde 1 asıl 2 suret ödeme 

dosyası hazırlanarak gerekli kontroller 

yapılarak Tahakkuk Birimine teslim edilir . 

MSİTSB

1.5.5.1.13

Muayene Kabul 

Raporlarının fizikileri gelene 

kadar ilgili firma dosyasında 

bekletilir ödeme dosyası 

hazırlanamaz.  

MSİTSB

Süreç Sonu

EVET

HAYIR 
EVET

          HAYIR
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 1.5.6.1.2

Konu hakkında 

araştırma ve 

değerlendirme 

yapar.

İTAB

 1.5.6.1.3

İlgili Birime görüş 

talep yazısını 

hazırlar.

İTAB

 1.5.6.1.4

Yazıyı inceler ve 

KBY’ye iletir.

DB

 1.5.6.1.6

Görüş talebine 

cevap yazısını 

iletir.

İlgili Birim

 1.5.6.1.7

Görüş yazısını 

hazırlar.

İTAB

 1.5.6.1.9

Yazıyı inceler ve 

KB’ye iletir.

GMY

 1.5.6.1.5

Yazıyı  inceler, 

ilgili Birime iletir.

GMY

 1.5.6.1.8

Yazıyı inceler 

ve KBY’ye 

iletir.

DB

 1.5.6.1.12

Görüş yazısını 

ilgili Kuruma iletir.

GM

Süreç Sonu

 1.5.6.1.1

Görüş talebini 

iletir.

İlgili Kurum

Hayır

Evet

 1.5.6.1.11

Yeniden 

değerlendirilmek 

üzere Daire 

Başkanlığına iletir.

GM

Hayır

Evet

 1.5.6.1.10

Yazıyı inceler.

GM

Ek görüş almadan 

cevap hazırlanabilir 

mi?

KB görüş 

yazısını 

onayladı mı?

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan  Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

Tanımlama: Kurum Dışı Çıkarılmış Olan Kanun, Yönetmelik vb. 
Tasarılar için Görüş Bildirilmesi

İhale Takip ve Analiz Birimi
 Süreç No:  1.5.6.1
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 1.5.6.2.2

KİK’in internet 

sitesindeki 

istatistiklerin ön 

incelemesini yapar.

DB

 1.5.6.2.8

Raporu GMY’ye 

iletir.

DB

 1.5.6.2.7

Revizyon talebini 

iletir.

DB

 1.5.6.2.9

Raporu inceler 

ve GM’ye iletir.

GMY

 1.5.6.2.6

Raporu inceler.

DB

Süreç Sonu

 1.5.6.2.1

Kamu alımlarına 

ilişkin istatistikleri 

yayımlar.

KİK

D
iğ

e
r 

Ta
ra

fl
ar

 1.5.6.2.3

Satın alma 

istatistiklerinin 

düzenlenmesi 

talimatını verir.

DB

 1.5.6.2.4

İnceleme ve veri 

analizi yaparak 

ilgili istatistikleri 

oluşturur.

İTAB

 1.5.6.2.5

İstatistiklere 

yönelik raporu 

hazırlar.

İTAB

İstatistik Raporu 

Hayır

 1.5.6.2.10

Raporu inceler

GM

G
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el
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ü

r
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Evet

Rapor 

Düzenleme

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan:  Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi BaşkanlığıTanımlama: Genel İhale İstatistiklerinin Oluşturulması 
Düzenleme ve Değerlendirme Birimi  
Süreç No:  1.5.6.2
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1.5.7.1.1

İhale yoluyla 

gerçekleştirilen, ticari 

alana ait sözleşmeye 

dair bilgileri sisteme 

girer.

ST

Ticari Alanlar Birimi
Süreç No.: 1.5.7.1

Tanımlama: Sağlık Tesislerindeki Mevcut Alanların Gelir Takiplerinin 
Yapılması ve Verimlilik Arttırıcı İşlemler

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.7.1.2

Her ay TDMS 

üzerinden 

tahsilatların yapılıp 

yapılmadığını 

kontrol eder.

TAB

1.5.7.1.4

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.1.5

İnceler ve iletir.

GMY

1.5.7.1.6

İmzalar ve iletir.

GM

Sözlü olarak 

düzeltilebilir 

mi?

1.5.7.1.7

İlgili sağlık 

tesisine iletir.

TYSADB

1.5.7.1.8

Gerekli 

görüşmeyi 

yaparak sorunu 

giderir.

TAB

TDMS
Süreç Sonu

Mevzuata göre 

sorun var mı?

Süreç Sonu

Hayır

Evet

1.5.7.1.3

Sağlık tesisini 

uyarmak üzere, 

soruna yönelik yazı 

hazırlar ve iletir.

TAB

Evet

Hayır
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Süreç Sonu

1.5.7.2.1

Yeni ticari faaliyet 

alanı oluşturma 

talebini iletilir.

ST

Ticari Alanlar Birimi 
Süreç No.: 1.5.7.2

Tanımlama: Yeni Faaliyet Alanları Oluşturarak Gelir Arttırıcı 
İşlemler

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.7.2.2

Toplantı yaparak 

talebi 

değerlendirir.

TAB

1.5.7.2.4

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.2.5

İmzalar ve iletir.

GMY

1.5.7.2.6

İlgili yazı ve ekini  

ilgili sağlık 

tesisine  iletir.

TYSADB

1.5.7.2.8

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.2.9

İmzalar ve iletir.

GMY.

1.5.7.2.10

Gereği için ilgili 

sağlık tesisine, bilgi 

için tüm sağlık 

tesislerine iletir.

TYSADB

Talep 

mevzuata 

uygun mu?

1.5.7.2.3

Talebin uygun 

olmadığına dair 

yazı hazırlar ve 

iletir.

TAB

1.5.7.2.7

Talebin uygun 

olduğuna dair 

yazı hazırlar ve 

iletir.

TAB

Hayır

Evet

Süreç Sonu
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Süreç Sonu

1.5.7.3.1

Yapmış olduğu 

ihaleler ile ilgili 

yazıyı hazırlar ve 

iletir.

ST

Ticari Alanlar Birimi
 Süreç No.: 1.5.7.3

Tanımlama: Görüş Bildirme İşlemleri
Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan ve Onaylayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

1.5.7.3.2

Mevzuat 

doğrultusunda 

gerekli araştırmayı 

yaparak, talebi 

değerlendirir.

TAB

1.5.7.3.4

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.3.5

İmzalar ve iletir.

GMY

1.5.7.3.6

İlgili yazı ve ekini  

ilgili sağlık 

tesisine  iletir.

TYSADB

1.5.7.3.8

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.3.9

İmzalar ve iletir.

GMY.

1.5.7.3.10

İlgili yazıyı hukuk 

müşavirliğine 

iletir.

TYSADB

Ek bilgiye, 

görüşe ihtiyaç 

var mı?

1.5.7.3.3

Görüşe dair yazı 

hazırlar ve iletir.

TAB

1.5.7.3.7

Görüş talep 

yazısı hazırlar ve 

iletir.

TAB

Hayır

Evet

Süreç Sonu

1.5.7.3.11

Görüşünü bildirir 

yazı hazırlar ve 

iletir.

Hukuk Müşavirliği

1.5.7.3.13

İnceler ve iletir.

DB

1.5.7.3.14

İmzalar ve iletir.

GMY

1.5.7.3.15

Yazıyı ilgili sağlık 

tesisine iletir.

TYSADB

1.5.7.3.12

Gelen görüşü 

inceler, yazı 

hazırlar ve iletir.

TAB
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Ticari Alanlar Birimi
 Süreç No.: 1.5.7.4

Tanımlama: Kaynak Geliştirme ile ilgili Genelge / Genel Yazı Hazırlama 
İşlemleri

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

 1.5.7.4.7

Genelge ve genel 

yazı için tarih ve 

sayıyı belirler. 

TAB

1.5.7.4.2

Genelge/genel yazıya 

ilişkin  mevzuat 

taramasını ,fiili 

uygulamaları v.b. 

araştırmaları yapar.

TAB

Genelge/genel 

yazı uygun mu?

1.5.7.4.1

Kaynak Geliştirme 

uygulamalarına yönelik 

genelge/genel yazı 

hazırlanması talimatını 

verir.

DB

1.5.7.4.3

Dağıtımlı genelge 

ve genel yazıyı 

hazırlar ve DB’ye 

iletir.

TAB

Genelge/genel 

yazı uygun mu?

1.5.7.4.9

Genelge 

numarası verir.

SGB

1.5.7.4.4.

Hazırlanan 

genelge ve genel 

yazıyı inceler ve 

GMY’ ye iletir.

DB

Hayır

1.5.7.4.6

 Genelge ve genel 

yazıyı inceler ve 

yayımlanması için 

imzalar.

GM

Genelge/genel 

yazı uygun mu?

 1.5.7.4.10

Genelge/genel 

yazının sağlık 

tesislerine 

dağıtımını yapar.

TYSADB

1.5.7.4.11

Genelge/genel 

yazıyı KHGM’nın  

web sayfasında 

yayımlar.

TYSADB

Süreç Sonu

1.5.7.4.5

 Genelge ve 

genel yazıyı 

inceler ve GM ye 

iletir.

GMY.

Evet

Hayır

Evet

1.5.7.4.7

Genelgeyi inceler 

uygun görüşle 

imzalar ve 

Bakana iletir.

Müsteşar

1.5.7.4.8

İnceler  ve 

imzalar.TKHK 

iletir.

Bakan 

Hayır
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Ticari Alanlar Birimi 
Süreç No.: 1.5.7.5

Tanımlama: Ticari Alan Kira Ödemeleri
Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı

1.5.7.5.2

Bir önceki yılın elde 

edilen kira gelirleri 

hesaplanır. Ödeme 

hazırlıkları yapılır.

TAB

1.5.7.5.3

Üst yazı ekinde 

dokumanları 

DB’ye iletir.

TAB

1.5.7.5.4.

İnceler, paraflar 

ve KBY’ye sunar.

DB

Süreç Sonu

1.5.7.5.5

 inceler, imzalar 

ve iletir.

GMY

1.5.7.5.1

Maliye Bakanlığı ve 

Sağlık Bakanlığı 

arasında protokol 

imzalanır.

SGB

1.5.7.5.6

Sayı tarih alır, 

arşivler ve 

SGB’ye gönderir.

TAB
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Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan ve Onaylayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın 
Alma Dairesi Daire Başkanlığı

Tanımlama: İlgili Hastane Yasaklama Talebi 

işlemleri

Yasaklama İşlemleri Birimi 
Süreç No:  1.5.8.1

M
e

m
u

r
D

iğ
er

 T
ar
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r
G

en
el

 M
üd

ü
r

Ya
rd

ım
cı

sı
D

ai
re

 B
aş

ka
nı

 1.5.8.1.2

Yasaklama talep 

belgelerini 

kontrol eder. 

YİB

 1.5.8.1.3

Eksik evrakları 

talep eden yazıyı 

hazırlar.

YİB

 1.5.8.1.6

Telefonla hastanelerin 

ilgili satın alma birimi 

yetkilisinden bilgi alır.

YİB

K 1.5.8.1.4

Yazıyı inceler ve 

ilgili hastaneye 

iletir.

DB

 1.5.8.1.5

Eksik bilgi ve belgeleri 

tamamlar.

ST

 1.5.8.1.7

Yasaklama talep 

raporları ve ilgili 

bilgileri 

değerlendirir.

YİB

H
a
y
ır

H
a
y
ır

Evet

 1.5.8.1.1

Yasaklama 

talebi iletilir.

ST/KİK/İHİYDB

Hastaneyle 

yazışma 

yapılmadan işlem 

devam edebiliyor 

mu?

Evet

Talep belgeleri 

tam ve uygun mu 

?

K 1.5.8.1.17

Yasaklılık talebini 

değerlendirir.

Müsteşarlık

 1.5.8.1.8

Hukuk 

Müşavirliğinden 

görüş alma yazısını 

hazırlar.

YİB

K 1.5.8.1.9

Yazıyı inceler ve 

GMY’ye iletir.

DB

 1.5.8.1.10

Yazıyı inceler ve 

Hukuk 

Müşavirliğine iletir.

GMY

 1.5.8.1.12

Konu hakkındaki 

görüşünü hazırlayıp, 

Yasaklama İşlemleri 

Birimi’ye iletir.

Hukuk Müşavirliği

Hayır

 1.5.8.1.13

Yasaklama 

talebine ilişkin 

Makam Onayı  

hazırlar.

YİB

K 1.5.8.1.14

Yazıyı inceler ve 

GMY’ye iletir.

DB

 1.5.8.1.15

Yazıyı inceler ve 

GM’ye iletir.

GMY

 1.5.8.1.16

Yazıyı inceler ve 

Müsteşarlığa iletir.

GM

Evet

 1.5.8.1.20

Resmi Gazete’de 

yayımlanması için 

yasaklama formunu 

doldurur ve üst 

yazısını hazırlar.

YİB

 1.5.8.1.18

Yasaklama 

verilmediğine dair 

yazının ilgili hastaneye 

bildirilmesi için yazıyı 

hazırlar.

YİB

K 1.5.8.1.21

Resmi Gazete’de 

yayımlanması için  üst 

yazısını inceler ve 

Başbakanlık ilgili 

birimine iletir.

DB

K 1.5.8.1.19

Yasaklama 

verilmediğine dair 

yazıyı inceler ve 

hastaneye iletir.

DB

 1.5.8.1.22

Resmi Gazete’de 

yayımlandığında ilgili 

hastaneye bildirim 

yazısı hazırlar.

YİB

K 1.5.8.1.23

Yasaklama verildiğine 

dair yazıyı inceler ve 

ilgili hastaneye iletir.

DB

Süreç Sonu

Hukuk 

Müşavirliğinden 

görüş almadan 

işlem devam 

edebiliyor mu?

Müsteşar 

yasaklılık kararını 

onayladı mı?

Hayır

Evet

GM

Yazıyı inceler ve 

Müsteşarlığa iletir.

 1.5.8.1.11



k 1.5.8.2.2

İlgili memur bilgi 

ve belge yazısını 

inceler.

YİB

 1.5.8.2.4

Yazıyı inceler ve 

Hukuk Müşavirliğine 

veya Mahkeme’ye 

iletir.

DB

 1.5.8.2.1

Firmanın Yasaklama 

Kararına karşı  yargı 

yoluna başvurduğu 

bilgisini Yasaklama 

İşlemleri Birimine iletir.

Bakanlık/KHGM 

Hukuk Müşavirliği

 1.5.8.2.3

İlgili Hukuk 

Müşavirliğine veya 

Mahkemeye belge 

sunma yazısını 

hazırlar.

YİB

 1.5.8.2.5

DB’den gelen 

bilgi ve belgeler 

değerlendirilir. 

Bakanlık/KHGM 

Hukuk Müşavirliği

 1.5.8.2.6

İptal yada yürütmeyi 

durdurma yazısını 

göre Makam Onayı 

hazırlar

YİB

İptal/Yürütmeyi 

Durdurma Kararı

Bilgi Belge

 Talebi

Yazıyı inceler ve 

GMY’ye iletir.

DB

 1.5.8.2.8

Yazıyı inceler ve 

GM’ye iletir.

GMY.

 1.5.8.2.9

Yazıyı inceler ve 

Müsteşarlığa 

iletir.

GM

k 1.5.8.2.10

GM’den gelen 

yazıyı 

inceleyerek 

imzalar.

Müsteşarlık

 1.5.8.2.11

Resmi Gazete’de 

yayımlanması için 

yasaklama formunu 

doldurur ve yazıyı 

hazırlar.

YİB

 1.5.8.2.12

Yazıyı inceler ve 

Başbakanlık ilgili 

birimine iletir.

DB

 1.5.8.2.13

Resmi Gazete’de 

yayımlandığında ilgili 

hastaneye bildirim 

yazısı hazırlar.

YİB

 1.5.8.2.14

Yazıyı inceler ve 

ilgili hastaneye 

iletir.

DB

Süreç Sonu

İptal/Yürütmeyi 

Durdurma-Bilgi 

Belge Talebi

 1.5.8.2.7

Hazırlama Tarihi: 03.04.2018
 

Hazırlayan: Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi 
Başkanlığı

Tanımlama: İlgili Hastane Yasaklama Talebi işlemleri
Yasaklama İşlemleri Birimi  
Süreç No:  1.5.8.2


	Tedarik Yöntemleri ve Satın Alma Dairesi Başkanlığı Görev Tanımları İş Akış Süreçleri.vsd
	Kapak
	Hazırlayanlar
	Kısaltmalar
	1.5
	Genel MüdürlükSatın Alma Birimi / 1.5.1.1
	1.5.1.2
	1.5.1.3
	1.5.1.4
	1.5.1.5
	1.5.1.6
	1.5.1.7
	1.5.1.8
	1.5.1.9
	1.5.1.10
	1.5.1.11
	1.5.1.12
	1.5.1.13
	1.5.1.14
	1.5.1.15
	1.5.1.16
	1.5.1.17
	1.5.1.18
	1.5.1.19
	1.5.1.20
	Merkezi Satın Alma Tıbbi Cihaz Birimi 1.5.2.1
	1.5.2.2
	1.5.2.3
	1.5.2.4
	1.5.2.5
	1.5.2.6
	1.5.2.7
	1.5.2.8
	1.5.2.9
	1.5.2.10
	1.5.2.11
	1.5.2.12
	1.5.2.13
	1.5.2.14
	1.5.2.15
	1.5.2.16
	1.5.2.17
	1.5.2.18
	1.5.2.19
	1.5.2.20
	1.5.2.21
	1.5.2.22
	Evrak Arşiv ve Koordinasyon İşlemleri Birimi / 1.5.3.1
	1.5.3.2
	1.5.3.3
	1.5.3.4
	Tahakkuk Birimi / 1.5.4.1
	1.5.4.2
	1.5.4.3
	1.5.4.4
	1.5.4.5
	1.5.4.6
	1.5.4.7
	1.5.4.8
	Merkezi Satın Alma İlaç Tıbbi Sarf Malzeme Birimi / 1.5.5.1
	İhale Takip Analiz Birimi / 1.5.6.1
	1.5.6.2
	Ticari Alanlar Birimi / 1.5.7.1
	1.5.7.2
	1.5.7.3
	1.5.7.4
	1.5.7.5
	Yasaklama İşlemleri Birimi / 1.5.8.1
	1.5.8.2


