Genel Miudiirliik Satin Alma Birimi

Genel Miidiirliigiin Thtiyaci1 Olan Mal Ve Hizmetlerin Temini Islemlerinin 4734 Sayih

Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu Ve 5018 Sayih

Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu Hiikiimleri Cercevesinde Yiiriitiillmesine

Yonelik is Ve islemleri Yiiriitmek

1. Genel Midiirliigiin ihtiyact icin talep edilen mal ve hizmetlerin temini i¢in Onay Belgesi
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

2. Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu tarafindan, satin alinmasi gereken malzemelerle ilgili
piyasa fiyat arastirmasi yapilarak, Piyasa Arastirma Tutanagi, Yaklasik Maliyet Cetveli
hazirlanir Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

3. Ihale komisyonu olusturulur,

4. Satin alma ile ilgili komisyon kararlar1 hazirlanir,

5. En avantajh firmaya siparis gonderilir.

Teslim Edilen Malzemelerin Muayene Kabul Islemlerini Takip Etmek

1. Muayene ve Kabul Komisyon Goérevlendirme yazisi yazilir, Genel Miidiire onaylatilip
Komisyon Gérevlilerine imzalatilir.

2. Gorevlendirilen Muayene Kabul Komisyonu teslim edilen malzemelerin muayenesini
yapar ve onay Verir.

3. Firmadan gelen Vadesi Gegmis Bor¢ Durumunu Gésterir Belge sonucu teyit edilir, fatura, Sevk
Irsaliyesi ve diger belgelerle Tasiir Islem Fisi Kesilmesi icin ilgili birime iletilir.

Satin Alma Siireci Tamamlanan Hizmet Ahmlarinin Muayene Kabul Islemlerini Takip

Etmek

1. Muayene ve Kabul Komisyon Gorevlendirme yazisi yazilir, Genel Miidiire onaylatilip
Komisyon Gérevlilerine imzalatilir.

2. Gorevlendirilen Muayene Kabul Komisyonu tamamlanan hizmetin muayenesini yapar ve
onay Verir.

3. Firmadan gelen Vadesi Geg¢mis Bor¢ Durumunu Gésterir Belge ve SGK Bor¢ Durumu sonucu
teyit edilir, fatura, Sevk Irsaliyesi ve diger belgelerle Tasinir islem Fisi Kesilmesi i¢in ilgili
birime iletilir.

Satin  Alma Siireci Tamamlanan Mal Ve Hizmet Almlan Icin Sozlesme

Yiikiimliiliiklerini Yerine Getiren Yiiklenici Firmalara Yapilacak Odemelerin

Dosyalarim1 Hazirlamak

1. Evraklar (fatura, Puantaj Listesi, Hakedis Raporu, Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi,
Hizmet Isleri Kabul Tutanagi, Hakedis Ozeti, SGK e-bor¢ sorgulama yazilari, Firma
Dilekgesi, Maas Bordrosu, SGK primleri beyan ve dekontlar, vergi beyan ve dekontlar,
saghik raporlar1 ve yillik izin formlari, Soézlesme, Sosyal Giivenlik Prim Borcu
Sorgulamasi, Thale Durum Belgesi (a ve b bentlerine gore), Iflas ve Konkordato Belgesi (g
bendine gore), Adli sicil kaydi, Firma Davet Listesi, On Mali Kontrol Belgeleri, ihale
Komisyon Karari, Thale Onay Belgesi, Yaklasik Maliyet Cetveli ve ekleri) hazirlanir, ilgili
yetkililere imzalatilip 6deme yapilmak iizere iki niisha halinde Saymanliga iletilir.

Satin Alma Siireci Tamamlanan Mal Ve Hizmet Alimlarinin Sézlesme Siirecini izlemek
1. imza altina alman sbzlesmenin bitimine kadar gecen siire¢ igerisinde sdzlesmenin
uygulamalarini dairemiz geri bildirim araglarindan takibinin yapilmasi saglanir.



2. Sozlesme kapsaminda mal/malzemeleri kullanmaya baslayan birimin firma ile iliskilerinin
takibi yapilir, herhangi bir anlagsmazlik veya sozlesmeye aykir1 is ve isleme maruz
kalindiginda s6zlesmenin tarafi olarak islem yapilir.

Yiiriirlikteki Mevzuat Hiikiimlerine Ve Ihale Dokiimanlar1 Gore Gerekli islemleri
Yiiriitmek

Onay belgesi, Yaklasik maliyet cetveli ve ek belgelerin diizenlenir.

fhale komisyonu olusturulur.

Komisyon kararlar1 hazirlanir.

So6zlesme yapilir.

Alinan malzemelerin Tasinir Mal Kontrol Birimine teslimatinin yapilmasinin saglanmasi
Firmalarin gegici ve kesin teminatlarinin iade islemlerinin yapilir.

Merkezi Satin Alma-Tibbi Cihaz Birimi
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Saghk Tesislerinin IThtiyaclar1 Dogrultusunda Merkezi Ahmmna Karar Verilen Tibbi

Cihaz Ve Demirbaslarin Satin Alma Siireci Ile ilgili islemleri Gerceklestirmek

1. Tibbi Cihaz ve Tibbi Hizmet Alimlar1 Planlama Dairesi Baskanlig: tarafindan olusturulan
Genel Midiirlik¢e uygun goriilen talep listesine istinaden alim plani yapilir ve personel
gorevlendirilmesi yapilarak siire¢ baslatilir.

2. Gorevlendirilen personellerce olusturulan sartnameler ve komisyon marifetiyle ihale siireci
ekiplerin koordinasyonu ile sonu¢landirilip sézlesmeye baglanir. Genel Miidiir tarafindan
imzalanan sdzlesmenin bagl Il Saglik Miidiirliikleri/Saglik Tesislerine bildirimi saglanir,
Bu asamadan sonra devam eden tiim siirecin (dagitim, muayene, 6deme bakim onarim)
takipcisi olunarak gerekli evraklar arsivde bulundurulur.

Merkezi Olarak Yapilmasima Karar Verilen Bakim Ve Onarim Hizmet Alimlarimi

Gerceklestirmek

1. Bakim onarim hizmeti uygulanacak cihazlar ile ilgili talepleri toplayip degerlendirdikten
sonra isin ihale edilmesi akabinde siirecin takibi muayenesi ve Odemesinin koordine
edilerek siire¢ tamamlanir.

Teslim Edilen Tibbi Cihaz, Malzeme Ve Demirbaslarin Muayene Kabul Islemlerini

Takip Etmek

1. Dairemizce yapilan is sozlesmeye baglandiktan sonra igin yapilacagi/malin teslim edilecegi
birimlere yazili olarak yapilmasi gereken is ve islemler hakkinda bilgiler verilerek bu
islemlere dayanak olmasi i¢in ithalenin gerekli belgeleri bildirilir, olusturulan komisyonlar
tarafindan imza altina alinan muayene kabul tutanaklarimin dairemize geri bildirimi
saglanir ve tiim islem ilgili mevzuat ¢ergcevesinde kontrol edildikten sonra arsivlenir.

Sézlesme Yiikiimliiliiklerini Yerine Getiren Yiiklenici Firmalara Yapilacak Odemelerin

Dosyalarim1 Hazirlamak

1. hale siirecinin bir asamasi olarak 6deme safhasinda Cihazin teslim edildigi Saglk
Midiirliigiince dairemize gelen evraklar incelenir ve ihalenin biitcesi dogrultusunda
6demesi yapilmak tizere gerekli belgelerle birlikte Muhasebe Midiirligii ne ulastirilir.



Sozlesme Siirecini Izlemek

1. imza altina alman sozlesmenin bitimine kadar gecen siire¢ igerisinde sdzlesmenin
uygulamalarini dairemiz geri bildirim araglarindan takibinin yapilmasi saglanir.

2. Sozlesme kapsaminda Cihazi kullanmaya baglayan saglik tesisinin firma ile iligkilerinin
takibi herhangi bir anlagsmazlik veya sozlesmeye aykirt is ve isleme maruz kalindiginda
s0zlesmenin tarafi olarak islem yapilir.

Evrak —Arsiv ve Koordinasyon islemleri Birimi

EBYS, Evrak Giris Kayit, Evrak Tarama Ve Barkod Yazicidan Bandrol ( Tarih, Say:

Islemleri) , Evrak Gonderimi Havale Ve fade islemleri

1. Birimlerin ilgili yerlere gonderilecek yazilarinda iist yoneticilerin imzalar1 kontrol edilir.

2. Yazimin kurum i¢i veya dis birimlere gonderilecekse aktarilan belge kayd1 olusturulur.

3. Alinan Tarih ve Say1r Barkodu yapistirilarak Genel Miidiirliigiimiiz birim evraka teslim
edilir.

4. Siireli olan yazilarin kargo ile gonderilmesinin temini, siire sikintis1 olmayan yazilarin
normal posta olarak génderilmesi saglanir.

5. ihale tebligat belgelerinin gonderilmesi halinde Genel Miidiirliigiimiiz evrak biriminden
kargo ile gonderilen postanin KP numarasini alarak PTT internet sitesinden online takibi
yapilir.

Daire Baskanhgimzca Gelen Ve Giden Evraklarin Excel Kayit Sistemine Kayit Islemini

Yaparak lgili Birim Sorumlularina Diisiilerek, Evrakin Geri Déniis Kayitlari

Yapilmasi Ve Dosyalama islemlerini Yapmak.

1. Genel Miidiirliigiimiiz Birim Evrak tan gelen yazilarin birimimizce Excel Evrak Kayit
tablosuna islenerek ilgili birim sorumlusuna teslimi saglamar.

2. Gelen yazinin isleminin tamamlanmasi halinde Exel Evrak Kayit tablosuna ¢ikis tarih ve
sayisinin islenerek dosyalanacak klasoriiniin belirlenmesi.

Dosya Muhteviyati Dokiimanlarim Elektronik Ortamda Hazirlamak

1. Yil icerisinde yapilan dosyalama islemlerinin yilsonunda, klasorlerin ayristirilmasi.

2. Takip eden yilin ilk 6.ay’indan itibaren klasorlerin konularina gore tasnif edilerek
sayfalarina tek tek numara verilerek Dosya Muhteviyati Formunun hazirlanmasz.

3. Hazirlanan Formlarin ilgili birim sorumlularinca imzalanmasi ve birimimiz tarafindan
tesliminin saglanmasi.

Daire Baskanhginda Birden Fazla Birimi flgilendiren Konularla Alakal Koordinasyonu
Saglamak

1. Genel Midiirliiklerce ve Daire Baskanliklarindan istenilen konularin belirlenmesi.
2. Daire Bagkanligimiz birimlerin goriislerinin alinmasi.

3. Alman goriisler cercevesinde ilgili Genel Miidiirliiklerine veya Daire Baskanliklarina
cevap verilmesi.



Tahakkuk Islemleri Birimi
Bakanhgimz Tasra Teskilati Adina Merkezi Thalesi Yapilan Tibbi Cihaz, Malzeme Ve
Demirbaslarin Tahakkuk Ve Odeme Emri Belgelerini Diizenlemek

A.
1.

Genel Biitce Ile Tedarik Edilen Cihaz Ve Malzemeler

T1ibbi Cihaz ve Malzemelerin satin alma iglemi bitirilip s6zlesmesi yapildiktan sonra Satin
alma birimince diizenlenen taahhiit dosyasi fatura muayene raporu ve varsa tasinir islem
fisi esliginde tahakkuk birimine iletilir.

Taahhiit dosyasinin tetkiki yapilarak eksik var ise satin alma birimine tamamlattirilir.
Eksiksiz teslim edilen taahhiit dosyasina istinaden Malzeme icin tagmnir islem fisi
diizenlenmis ise MYS (Yeni Harcama Yonetim Sistemi) {izerinde dnce Harcama Talimati
Onay Belgesi diizenlenir.

. Harcama Talimati Onay Belgesi sistem {izerinden sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve

harcama yetkilisi onayina sunulur.
Onaylanan harcama talimati onay belgesine istinaden sistem iizerinden 6deme emri belgesi
diizenlenir.(Tasinir islem fisi diizenlenmemis olan alimlar i¢in sistem lizerinde harcama
talimati1 diizenlenmeksizin direk 6deme emri asamasina gegilir.)
Odeme emri belgesi sistem iizerinden sirasiyla gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayma sunulur. En son harcama yetkilisince onaylanan 6deme emri belgesi i¢in
harcama yetkilisince sistem {izerinden muhasebe birimine (Merkez Saymanlik
Mudiirliigiine) gonderme islemi yapilir.
Onaylanan 6deme emri belgesinin fiziki ¢iktis1 birim gorevlisi tarafindan alinarak
imzalanmak {izere sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine iletilir.
Imzalanan 6deme emri belgesi taahhiit dosyas1 ekinde 6deme yapilmak iizere Merkez
Saymanlik Midiirligiine iletilir.
Doner Sermaye Biitcesi Ile Tedarik Edilen Cihaz Ve Malzemeler
Tibbi Cihaz ve Malzemelerin satin alma islemi bitirilip sozlesmesi yapildiktan sonra
Satin alma birimince diizenlenen taahhiit dosyas: fatura muayene raporu ve varsa tasinir
islem fisi esliginde tahakkuk birimine iletilir.
Taahhiit dosyasinin tetkiki yapilarak eksik var ise satin alma birimine tamamlattirilir.
Eksiksiz teslim edilen taahhiit dosyasina istinaden ise TDMS iizerinde 6deme emri
belgesi diizenlenir ve sistem iizerinden kontrole gonderilir.
Odeme emri belgesinin fiziki ¢iktis1 birim gorevlisi tarafindan alinarak imzalanmak iizere
sirastyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine iletilir. Imzalanan 6deme emri
belgesi taahhiit dosyasi ekinde 6deme yapilmak iizere Merkez Doner Sermaye Saymanlik
Midiirliigiine iletilir.

Genel Miidiirliigiin Thtiyaci Icin Yapilan Mal, Hizmet Ve Yapim Isleri Ve Dogrudan
Temin Ile Ilgili Tahakkuk Ve Odeme Emri Belgelerini Diizenlemek

1.

Dogrudan temin alimlarinda da siire¢ aynidir.

DMO’dan Alinacak Malzemeler i¢in Avans A¢ma Ve Mahsup Islemlerini Yiiriitmek

1.

Avans agilmast icin diizenlenen alim dosyasi Genel Miidiirliik Satina Alma birimince
tahakkuk birimine iletilir.



. Alim Genel Biitce ile yapilmis ise MYS {lizerinde Harcama Talimati Onay Belgesi
diizenlenerek sistem {izerinden sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
onayina sunulur.

. Onaylanan harcama talimat1 onay belgesine istinaden sistem iizerinden avans agma ddeme
emri belgesi diizenlenir.

. Odeme emri belgesi sistem iizerinden sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayina sunulur. En son harcama yetkilisince onaylanan 6deme emri belgesi i¢in
harcama yetkilisince sistem {izerinden muhasebe birimine (Merkez Saymanlik
Miidiirliigiine) gonderme islemi yapilir.

. Muhasebe birimince avansin ilgili hesaba yatirilmasi ilizerine dekont temin edilir ve
harcama yetkilisi mutemedince harcama gercgeklestirilerek isleme ait fatura tahakkuk
birimine iletilir.

. Faturaya istinaden avans kapatma islemi icin MYS {izerinde 6deme emri belgesi
diizenlenir ve mahsup islemi yapilir. Avansin tamami harcanmis ise mahsup yapilir.
Tamami harcanmamis ise harcama yetkilisi mutemedince Genel Miidiirliik hesabina geri
yatirilir.

. Odeme emri belgesi sistem iizerinden sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayima sunulur. En son harcama yetkilisince onaylanan 6deme emri belgesi igin
harcama yetkilisince sistem {izerinden muhasebe birimine (Merkez Saymanlik
Miudiirliigiine) gonderme islemi yapilir.

. Onaylanan 6deme emri belgesinin fiziki ¢iktis1 birim gorevlisi tarafindan alinarak
imzalanmak {izere sirasiyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine iletilir.
Imzalanan 6deme emri belgesi fatura ve varsa dekont esliginde mahsup yapilmak iizere
Merkez Saymanlik Miidirliigiine iletilir.

Genel Miidiirliigiimiiz ihtiyaclarmm Almn icin Gorevli Personele Harcama Yetkilisi
Mutemedi Avans1 Acmak Ve Mahsup islemlerini Yapmak
1. Diger alimlar i¢in harcama yetkilisi mutemedi avansi agmak ve mahsup islemleri DMO

dakinin aynidur.

*#* Alim Doner Sermaye biitgesi ile gergeklestirilecek ise harcama talimati ve 6deme emri
belgesi manuel olarak diizenlenerek sirasiyla gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi onayma sunulur. Onaylanan harcama talimati ve avans agma Odeme emri
belgesi tahakkuk birimince Merkez Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigline
iletilir.Saymanlik Miidiirliiglince alima ait 6deme emri belgesinin girisi TDMS sitemine
yapilir ve avans ilgili hesaba yatirilir. Tahakkuk birimince avansin yatirildigina dair
dekont saymanlik miidirliginden temin edilerek harcama yetkilisi mutemedince
harcama gerceklestirilir. Harcamaya ait fatura Tahakkuk birimine iletilir ve yine manuel
olarak avans kapatma d6deme emri belgesi diizenlenir. Diizenlenen 6deme emri belgesi
sirastyla gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi onayma sunulur. Onaylanan
O0deme emri belgesi fatura ve varsa dekont esliginde mahsup yapilmak lizere Merkez
Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigiine iletilir.



Merkezi Satin Alma- Ila¢/ Tibbi Sarf Malzeme Birimi

Saghk Tesislerinin Ihtiyaclar1 Dogrultusunda Merkezi Ahmina Karar Verilen Antineoplastik

Ilaclar, Tibbi Sarf Malzemeler Vb. Malzemelerin Satin Alma Siireci ile ilgili Islemleri

Gerceklestirmek

1. Tedarik Planlama, Stok ve Lojistik Yonetimi Daire Bagkanlig tarafindan 1 yillik Merkezi Alim
kapsaminda tedarik edilmesinde fayda goriilen ilaglar talepleri saglik tesisleri ile yazismalar
yapilarak toplanilir ve talep listeleri konsolide edilerek ve Daire Baskanligimiza gonderilir. Daire
Baskanligimiz tarafindan bu taleplere yonelik olarak alim yapilir ve firmalar ile sézlesme
imzalanir.

Teslim edilen ilag ve tibbi sarf malzemelerin muayene kabul islemlerini takip etmek

1. llgili hastaneler tarafindan ihtiya¢ duyulan ilaglara iliskin olarak cekilen siparisler iizerine firma
tarafindan getirilen ilaclarin ilgili saglik tesisleri biinyesinde olusturulan muayene komisyonlari
tarafindan muayene kabulii yapilarak Gegici taginir islem fisleri kesilir ve muayene kabul komisyon
raporu ile birlikte Daire Bagkanligimiza gonderilir.

Merkezi Olarak Ahmn Gerceklestirilen ilag Ve Tibbi Sarf Malzemeler Icin Soézlesme

Yiikiimliiliiklerini Yerine Getiren Yiiklenici Firmalara Yapilacak Odemelerin Dosyalarim

Hazirlamak

1. Firma tarafindan Daire Bagkanligimiza ulastirilan faturalar ile saglik tesisleri tarafindan génderilen
Muayene kabul raporu ve Gegici Tagimr Islem Fisleri Ayniyat birimimize gonderilerek Tasinir
islem figleri kesilir ve taginir devri yapilir.

2. Mal Muayene ve Kabul Komisyon Raporu, Fatura ve Tasinir Islem Fisi olmak iizere diger gerekli
belgelerle birlikte 6demeye dosya hazirlanip Tahakkuk Islemleri birimine Teslim edilir.

Merkezi Olarak Alimi Gergeklestirilen Ila¢ Ve Tibbi Sarf Malzemelerin Sozlesme Siirecini

izlemek

1. Merkezi olarak alimi gergeklestirilen antineoplastik ilaglarin miktarlart ve sézlesme siireleri takip
edilerek mevcut s6zlesmelerin bitmesine yakin yeni ihtiyaglara ait alimlarin uygun alim yontemleri
ile gerceklestirilmesi.

Thale Takip ve Analiz Birimi
Mal Ve Hizmet Alimlarimin Mali Ve ihale Mevzuati Cercevesinde Takibini Yapmak,
Analiz Etmek Ve Degerlendirmek
1. Bakanligimiz kamu hastanelerinin mal ve hizmet alimi ihale sozlesmeleri “Sozlesme
Imzalanmis Ihaleler Takip Sistemi” {izerinden takip edilir.
Imzalanan Sozlesmeler mali olarak analiz edilir.
Istatistiki dagilimlar gikartilir.
Tiim veriler bir biitiin olarak degerlendirilir.
Olusturulan istatistiki grafikler bir rapor halinde Daire Bagkanina sunulur.
Daire Baskaninca gerekli degerlendirmeler yapilarak uygun goriilmesi halinde Genel
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Miidiir Yardimcina sunulur.
7.  Genel Miidiir Yardimcisinin uygun gérmesi halinde Genel Miidiire sunulur.

Saghk Tesislerinin Thale Istatistiklerini Degerlendirmek
1. Bakanligimiz kamu hastanelerinin mal alimlart MKY'S, sistemi {izerinden takip edilir.
2. Alinan mal alimlart Kamu Thale Kanunu alim ydntemlerine gére analiz edilir.



Istatistiki dagilimlar ¢ikartilir.

Tiim veriler bir biitiin olarak degerlendirilir.

Olusturulan istatistiki grafikler bir rapor halinde Daire Bagkanina sunulur.

Daire Baskaninca gerekli degerlendirmeler yapilarak uygun goriilmesi halinde Genel
Miidiir Yardimcina sunulur.

7. Genel Miidiir Yardimcisinin uygun gormesi halinde Genel Miidiire sunulur.
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Ticari Alanlar Birimi

Bakanhgimiz Ile Maliye Bakanhg Arasinda Imzalanan Protokol Ekinde Yer Alan

Ticari Alanlarin Isletilmesi Kapsaminda 2886 Sayih Devlet fhale Kanununa

Dayandirilarak Cikarllan Hazine Tasinmazlarmin Idaresi Hakkinda Yénetmelik”

Hiikiimleri Ve Bakanhgimizca Yayimlanan 2011/43 Ve 2012/49 Nolu Genelgeler Ve

ikincil Mevzuatlar Kapsaminda Thalelerinin Yapilmasim1 Saglamak, Sorun Alanlar ile

Tlgili Yeni Diizenleme Calismalar1 Yapmak Ve Tiim Saghk Tesislerine Duyurmak

1. Protokol kapsaminda Kurumlarimizdan gelen sorunlari toplanir.

2. Belli periyotlarda toplanarak sorunlara iliskin diizenleme gerekeiyorsa, yeni bir Genelge
hazirlanir.

3. Birim sorumlusu, Daire Baskani, Genel Miidiir Yardimcisi, Genel Miidiir ve Strateji
Gelistirme Baskanligi ve Hukuk Miisavirligi Kordinasyon parafindan sonra, Miistesar
yardimcisi, Miistesar parafin1 takiben Bakan imzasiyla ¢ikan Genelge tiim Saglik
tesislerine duyurulur.

Ulke Genelinde Ticari Alanlarin Isletilmesi Siirecinde Yasanan Sikintilara iliskin Saghk

Kurum Ve Kuruluslarindan Gelen Goriis Yazilarina Cevap Vermek Gerekli Goriilmesi

Halinde Hukuk Miisavirligi Goriisii Almarak Yasanan Sikintilara Coziim Sunmak

1. Saglik tesislerinden gelen ticari alanlarin igletilmesine iliskin sorun yasanan hususlar Genel
Midiirliglimiizce ilgili mevzuatlar ¢ergcevesinde goriis vererek saglik tesislerinin islerinin
yiiriitiilmesi konusunda 6niinii agmak.

2. Hazirlanan goriis yazisi, Birim sorumlusu, Daire Baskani, Genel Miidiir Yardimcist parafi
ve Genel Miidiiriin imzasiyla ilgili ile gonderilir.

3. Genel Mudiirliigiimiizce talep edilen goriis konusunda tereddiit hasil olmasi halinde
Bakanlik Hukuk Miisavirliginden goriis talep edilir. Alinan goriis dogrultusunda ilgili ile
bilgi verilir.

Bakanhgimiza Bagh Kurum Ve Kuruluslarinmz Déner Sermayeli isletme Niteliginde
Olup, Tabi Oldugu Mevzuat Cercevesinde Kar Amac1 Gozetmeden Genel Isletmecilik
Esaslar1 Dogrultusunda Saghk Hizmetlerinin Siirdiiriilebilirligi Acisindan Doner
Sermeye Gelirlerine Katki Saglanmasi Amaciyla Ticari Alanlarin Cesitlendirilmesi Ve
Gelirlerinin Artirilmasina Yonelik Arastirma Gelistirme Calismalar1 Yapmak Ve/Veya
Organize Etmek
1. Bakanligimiz saglik tesislerinde gelir elde edilmek amaciyla ticari alan1 bulunmayan veya
ticari alan potansiyeli daha fazla olabilecek yerlerin tespiti ile gelir getirici yeni ticari



alanlarin acilmasimi saglayarak ilgili 1l uyarilarak anilan ticari alanlarin agilmasi veya
cesitlendirilmesi saglanir.

Bakanhgimiza Bagh Saghk Kurum Ve Kuruluslarindan Yeni Ticari Alanlarin Acilmasi
Amaciyla Gelen Odenek Taleplerine Iliskin Fayda Maliyet Analizleri Yapilarak Uygun
Goriilmesi Halinde Ilgili Birimlerden Odenek Talep Etmek, Uygun Goriilmemesi
Halinde Ise Gerekgesi Ile Birlikte Ilgili Kuruma Bilgi Vermek

1.
2.

4.

Saglik tesislerinden gelen yeni ticari alanlarin agilmasi talepleri gelir.

Gelen talep ilgili ilde ticari alan1 varsa mevcut olanlarin gelirleri ile yeni agilmasi talep
edilen ticari alanin yaklasik maliyeti gozden gecirilerek fayda maliyet analizi yapilir.
Uygun goriilen ticari alanlar yaklagik maliyette belirtilen 6denegin gonderilmesi igin
Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilir.

Uygun goriilmeyen talepler 11 saglik Miidiirliigiine Genel Miidiir imzasiyla bildirilir.

Maliye Bakanhg Ile Bakanhgimz Arasinda Imzalanan 15.06.2011 Tarihli Protokol
Geregince Yapilmas1 Gereken Odemeleri Takip Etmek Hesaplamak Ve Maliye
Bakanhgina Odenmek Uzere Ilgili Birime Bildirmek

1.

Maliye Bakanlig ile imzalanan protokol geregince her yil protokol tutar1 YI-UFE oraninda
artirllarak Maliye Bakanligina o6denmek {izere Genel Miidiiriin imzasiyla Strateji
Gelistirme Baskanligina gonderilir.

Anilan protok geregi protokol tutarindan ilgili donemlerde daha fazla gelir elde edilmesi
halinde fazla tahsil edilen gelirin % 30 ayrica Maliye Bakanligina 6denmek tizere Genel
Miidiiriin imzasiyla Strateji Gelistirme Baskanligina gonderilir.

Ticari Alanlarla Alakalh Gerek Mevzuat, Gerekse Gelirlerin Muhasebelestirilmesine
Yonelik Egitim Vermek Ve/Veya Organize Etmek

1.

Belirli araliklarla ticari alanlarda yasanan sikintilarin ¢oziilmesi i¢in Bakanlik¢a yapilan
egitimlerle egitmen olarak katilarak mevzuat eksiklikleri giderilir.

Yasaklama Islemleri Birimi
Ihalelerden Yasaklama Taleplerinin Incelenmesi

1.

EBYS iizerinden gelen yasaklama talepleri ile ilgili belgeler Daire Baskani tarafindan
Birim Sorumlusuna iletilir.

Birim Calisanlarinca evrak tizerinde inceleme yapilarak oncelikle 45 giinliik yasal siirenin
bitis tarihi belirlenir.

Evraklar Birimimizce olusturulan “Kontrol Formlar1” ile kontrol edilerek varsa eksiklikler
tespit edilir.

Yasaklama Talepleriyle Tlgili Eksik Bilgi Ve Belgelerin Temin Edilmesi

1.

Tespit edilen eksik bilgi ve belgeler ile ilgili olarak Saglik Miidirliigii ve/veya Saglik
Tesisi ile irtibata gegilir.

Eksik bilgi ve belgeler tamamlatilir.

Yasaklamaya konu fiil ve davranisin tespitinde tereddiit hasil olmasi durumunda Hukuk
Miisavirliginden Genel Miidiir imzal1 goriis talebinde bulunulur.



4. Gerekli bilgi ve belgeler tamamlandiktan sonra dosya kronolojik olarak siralanir.
5. Makam Onayina sunulmaya hazir hale getirilir.

Yasaklama Taleplerinin Makam Onayina Sunulmasi

Tiim bilgi belgeler gercevesinde ilgili Kanun maddeleri uyarinca Makam Onay1 hazirlanir.
Hazirlanan Makam Onay1 Daire Bagkani’na sunulur.

Daire Baskani uygun goriirse Genel Miidiir Yardimcisi’na sunar.

Genel Miidiir Yardimcisi uygun goriirse Genel Miidiir’e sunar.

Genel Miidiir uygun goriirse Miistesar Yardimcist Makami “na sunar.

Miistesar Yardimcis1 uygun goriirse Yasaklamaya iliskin Makam Onay1 imzalanur.

ok wdpE

Onaylanan Yasaklama Kararlarinin Resmi Gazetede ilan Ettirilmesi Ve Sonucunda

Yasaklamay1 Talep Eden Ilgili Idareye Bilgi Verilmesi

1. Miistesar Yardimcisinin imzaladig1 Yasaklama Onayi birime gelir.

2. 45 giinliik yasal siire bitis tarihi dikkate alinarak tarih /say1 alinir.

3. Tarih/sayr alinan makam onayma istinaden, ihalelere katilmaktan yasaklama formu
diizenlenir.

4. Diizenlenen bu form bir iist yaziyla Bagbakanlik Basimevi Miidiirliigline Resmi Gazetede
yayimlanmak iizere Daire Bagkani imzasina sunulur.

5. Daire Bagkan1 imzalamasi halinde Resmi Gazeteye yayimlanmak {izere gonderilir.

6. Yasaklama kararlarinin Resmi Gazetede yayimlanip yayimlanmadigi birimimizce gilinliik
takip edilir.

7. Resmi Gazetede yayimlandig: tespit edilen yasaklama kararlar1 Daire Bagkani imzasi ile
ilgili idareye bildirilir.

Yasaklama Kararlarina Kars1 Acilan Davalarla ilgili islemlerin Yiiriitiilmesi

1. Resmi Gazete’ de yayimlanan yasaklama kararlarina iliskin olarak firmalar tarafindan dava
acilmasi halinde, ilgili Mahkeme tarafindan Hukuk Miisavirliginden bilgi ve belge talep
edilir.

2. Hukuk Miisavirliginden talep edilen yasaklamaya konu bilgi ve belgeler birimimizce
hazirlanir.

3. Hazirlanan bilgi belgeler Hukuk Miisavirliginin yazis1 dogrultusunda ilgili Mahkemeye
ve/veya Hukuk Miisavirligine gonderilmek lizere Daire Bagkan1 imzasina sunulur.

4. Daire Bagkan1 imzalamasi halinde istenilen bilgi belgeler Mahkemeye veya Hukuk
Miisavirligine gonderilir.

5. Yasaklama kararlarina iliskin olarak firmalar tarafindan agilan davalar neticesinde;
Mahkemelerin Yiiriitmeyi Durdurma veya Iptal kararlarina gore verilen yasaklama
kararlarinin kaldirilmasina yonelik Makam Onayi alinir.

6. Yasaklama kararlarina iliskin olarak firmalar tarafindan agilan dava neticesinde;
Bakanligimiz lehine sonuglanmasi halinde ise, tekrar yasaklama verilmesi gerekiyorsa
Makam Onay1 alinarak yasaklama siireci tekrar baglatilir.



Bakanhgimiz Denetim Birimlerince Olusturulan Denetim Raporlarinda Teklif Edilmesi

Halinde, Gerekli Yasaklama Islemlerini Tesis Etmek

1.

W
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

Denetim birimlerince teklif edilen yasaklama talepleri Daire Baskani tarafindan Birim
Sorumlusuna iletilir.

Birim Calisanlarinca evrak tizerinde inceleme yapilarak oncelikle 45 giinliik yasal siirenin
bitis tarihi belirlenir.

Evraklar “Kontrol Formlar1” esliginde kontrol edilerek varsa eksiklikler tespit edilir.

Tespit edilen eksik bilgi belgeler ile ilgili olarak Denetim Birimi, Saghk Miidiirliigii
ve/veya Saglik Tesisi ile irtibata gegilir.

Eksik bilgi ve belgeler tamamlatilir.

Gerekli bilgi ve belgeler tamamlandiktan sonra dosya kronolojik olarak siralanir.

Makam Onayina sunulmaya hazir hale getirilir.

Tiim bilgi belgeler gercevesinde ilgili Kanun maddeleri uyarinca Makam Onay1 hazirlanir.
Hazirlanan Makam Onay1 Daire Bagkani’na sunulur.

Daire Baskan1 uygun goriirse Genel Miidiir Yardimcisi’na sunar.

Genel Miidiir Yardimcist uygun goriirse Genel Miidiir’e sunar.

Genel Miidiir uygun goriirse Miistesar Yardimcis1 Makamina sunar.

Miistesar Yardimcisi uygun goriirse Yasaklama Onay1 imzalanir.

Imzalanan Makam Onayina istinaden, ihalelere katilmaktan yasaklama formu diizenlenir.
Diizenlenen bu form bir iist yaziyla Bagbakanlik Basimevi Miidiirliigline Resmi Gazetede
yayimlanmak iizere Daire Bagkani imzasi ile gonderilir.

Gerektiginde Hukuk Miisavirliginden Goriis Talep Edilmesi

1.

2.
3.
4.

Yasaklama taleplerine iliskin yapilan incelemelerde; 4734, 4735 ve 2886 sayili Kanunlara
gore ¢eligkili durum olmasi halinde,

Firma dilekgelerine istinaden yasaklama kararlarinda tereddiit olmasi halinde,

Mahkeme kararlarinin uygulanmasinda tereddiit olmasi halinde,

Hukuk Miisavirliginden Genel Miidiir imzali goris talep edilir.

Yasaklama ile Tlgili Olarak Verilen Firma Dilekcelerine Cevap Verilmesi

1.
2.

Firma dilekgesi incelenir.

Firma dilekgesi degerlendirilmek iizere ilgili Saglik Tesisine Daire Baskani imzasi ile
gondertilir.

Firmanin dilekg¢esine Daire Baskani imzasi ile uygun cevap verilir.

Gerektiginde Hukuk Miisavirliginden alinan goriis yazis1 dogrultusunda firma dilekgesi
cevaplandirilir.

Birimin Faaliyet Konusu ile ilgili Mevzuatlarin Takip Edilmesi

1.

Kamu Ihale Kurumu tarafindan yayimlanabilecek muhtemel ihale mevzuati ve ikincil
mevzuat takip edilir.

Yapilan islemler ile flgili Bilgi Notu Hazirlanmasi

1.
2.

Yasaklama talep eden idare adi,
Firma bilgileri,



3. Yasaklama gerekgesi ve siiresi,
4. Yasaklamaya iliskin Kanun Maddelerinin yer aldig1 bilgi notu hazirlanir.
5. Daire Baskan1 imzas1 ile Makama sunulur.

Daire Baskan1 Tarafindan Verilen Diger Gorevlerin Yapilmasi

1. Istenildiginde yasaklama kararlaria iliskin istatistik verileri sunulur.
2. Istenildiginde Dava takip ve sonuglarma iliskin veriler sunulur.

3. Istenildiginde faaliyet raporu hazirlanir.



